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1.- Udal errolda: izen eratea eta ziurtagiriak. 1.- Padrén Municipal: inscripcion y certificados ~ Orr.
Pag.

1.1- Biztanle Udal Erroldan alta ematea beste he 1.1- Alta en el Padrén de habitantes por proceden: 11
batetik etorrita. de otro municipio.

1.2- Biztanleen Udal Erroldan alta jaiotadopzioa 1.2- Alta en el Padron Municipal de Habitantes p 13
dela eta. nacimiento o adopcion.

1.3- _Erroldan helbide aldaketa jasotzea. 1.3- Cambio de domicilio en el Padron. 14

1.4- Erroldan dauden datu pertsonalean aldaketa. 1.4- Madificacién de datogersonales en el Padrén 15

1.5- Erroldan ofiziozko baja ematea inteckmak 1.5- Baja de oficio en el Padrén a solicitud ¢ 16
horrela eskatuta. interesado/a.

1.6- Erroldan baja ematea heriotzagatik. 1.6- Baja en el Padrén por defuncion. 17
1.7- Europar Batasunekoak ez diren eta egoi 1.7- Renovacion de la inscripcién padronal pe 18
iraunkorrerako baimenik ez duten atzerritarre extranjeros/as no comunitarios/as Si

erroldainskribapena berritu. autorizacion de residencia permantente.

1.8- Errolda eta inskrige (elkarbizitza) ziurtagiriak 1.8- Certificados de empadronamiento, d 19
Historikoa inscripcion (convivencia) y histérico

Araudia Marco legal

- 7/1985 Legea, Toki Araubidearen oinarriak arautzen dituena 15,1

- Ley 7/85, de 2 de abril, requladora de Bases del Régimen Local, en|

Art.
- 1690/86 Errege Dekretua, uztailaren 11koa, Toki Erakund

vigente redaccion: arts. 15, 16 y 17.
- Real Decreto 1690/1986 de 11 de julio, Reglamento de Poblaci

Biztanleria eta Lurralde Mugaketari buruzko Araudia onartzen du

Demarcacién Territorial de las Entidades Locales, en su vigq

eta Lurralde Mugen Araudia. Il Titulua.
- 2015eko martxoaren 16ko ebazpena, Estatistitika Instit

redaccion: Titulo Il
- Resolucién de 16 de marzo de 2088 la Subsecretaria, por la que

Nazionalaren Idazkariordetzarena, EEEAA eta udalei udal errol

publica la Resoluciéde 30 de enero de 2015, de la Presidencia

kudeaketari buruzko jarraibide teknikoak ematen dizkien 2015

Instituto Nacional de Estadistica y de la direccidén general

urtarrilaren30eko ebazpena argitaratzen duena (BOE A0&34).

- 4/2000 Lege Organikoa, atzerritarrek Espainian dituzten eskubidg
askatasunei eta horien gizarteratzeari buruzkoa.

- Otsailaren 16ko 240/2007 Errege Dekretua, Europar Batasung
beste Estatu Batzuetakoak, Europear Ekonomi Gunearen ingy
Akordioaren barne daudenen, sarrera, mugimendueasta egoitza
Espainian, indarrean dagoen idazpenean.

- Urriaren 1ko 39/2015 Legea, Administrazio Publikoen Administr
Prozedura.

- 15/1999 Lege Organikoa, abenduaren 13koa, lzaera Pertson
Datuak Babesteari buruzkoa.

coordinacion de competencias con las CCAA eridislades locales
sobre instrucciones técnicas a los ayuntamientos sobre gestion
padrén municipal(BOE 20183-24).

- Ley Organica 4/2000 sobre derechos vy libertades de los extranjer
Espafia y su integracion social, en su vigente redaccion.

- Real Decreto240/2007, de 16 de febrero, sobre entrada, lib|
circulacion y residencia en Espafia de ciudadanos y ciudadanas
Estados miembros de la Unién Europea y de otros Estados parte
Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, en su vigente reda

- Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Co
de las Administraciones Publicas.

- L.0.15/99 Protec.Datos personales de 13 de Diciembre



https://www.boe.es/buscar/pdf/1985/BOE-A-1985-5392-consolidado.pdf
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https://www.boe.es/buscar/pdf/2007/BOE-A-2007-4184-consolidado.pdf
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https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-1999-23750
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2. Zergak eta tasak

2.1- Tasa eta Zergen titularitate aldaketa, eta Altak
bajakErrolda Fiskalean

2.2- ZergaTasak helbideratzea

2.3- ZergaTasen ordainketak.

2.4- Salbuespen adiazpenak eta  aurrekc
urteetako Trafikoko bajak.

2.5- Ibilgailuen zergen itzulketa, bajagatik.

2.6~ Ibilgailuen Zergan alta eta autolikidazioa.

2.7- Bidegabeko dirusarrerak itzultzea.

2.8- Kobrantza agiriaren edo ordainket
frogagiriaren kopia.

2.9- Ondasunen ziurtagiria.

2.10- Fidantzereraketa etekitapers.

MANUAL DE TRAMITES

2.- Impuestos y tasas.

2.1-Cambio de titular de tasas e impuestos.ltagy
bajas en el Padrén Fiscal

2.2 -Domiciliacion de impuestos y tasas

2.3-Pagos de Impuestos y Tasas.

2.4 -Solicitud de exenciones y Bajas de Tréafico
ejercicios anteriores

2.5- Devolucién del Impuesto de vehiculos por Ba

2.6- Alta vy autoliguidacion del Impuesto  de¢

Vehiculos.

2.7 -Devoluciéon de ingresos indebidos.

2.8-Duplicado _de documento probatorio, o d
justificante de pago

2.9-Certificado de bienes o signos externos

2.10- Constituciéon y cancet#n de fianzas.

Orr.

Pag.

20

21

22

24

26

27

28

29

30

31

Araudia

- Martxoaren 8ko 2/2005 Gipuzkoako Lurrralde Historikoko Ze

buruzko Foru Arau Orokorrata Ordenantza Fiskalak.

- Uztailaren 5eko 14/1989 Foru Araudia, abenduar8ka24/2009ko

Foru Arauak aldatupOrdenantza Fiskalak.

- 1247/1995 E.D., uztailaren 14koa, Ibilgailu

historikq

erregelamendua onartzen dena.

- Tokiko erregimenaren oinarriak arautzen dituen 7/85 Legea, apri

2koa.

- Azaroaren 1Ko 3/2011 Legea, Sektore Publikoko Kontratu Leged

Testu Bateratua..

- Sektore Publikoko Kontratuen Legea eta 2001/1098 E.D.Gar|

Erregelamendua

Marco legal

- Norma Foral 2/2005 de 8 de marzo General Tributaria del Terrif]

Histérico de Gipuzkop Ordenanzas Fiscales.

- - Norma Foral 14/1989 de 5 de julio, modificada por la Norma F

4/2009 de B de diciembrey Ordenanzas Fiscales

- -R.D.1247/1995, de 14 de julio, por el que se aprueba el Reglani

de Vehiculos Historicos.

- Ley 7/1985 de 2 de abril Reguladora de las Bases de Régimen

- Ley 3/2011 de 14 de noviembre, Texto Refundido de la Ley

Contratos del Sector Publico.

- Ley de Contratos del Sect®tblico y Reglamento de Desarrollo R

1098/2001.



http://noticias.juridicas.com/base_datos/CCAA/dfg-nf2-2005.html
http://noticias.juridicas.com/base_datos/CCAA/dfg-nf2-2005.html
http://noticias.juridicas.com/base_datos/CCAA/pv-nf4-2009-jgg.html
http://noticias.juridicas.com/base_datos/CCAA/pv-nf4-2009-jgg.html
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-1995-19000
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-1995-19000
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-1985-5392
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-1985-5392
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2011-17887
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2011-17887
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2001-19995
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2001-19995
http://noticias.juridicas.com/base_datos/CCAA/dfg-nf2-2005.html
http://noticias.juridicas.com/base_datos/CCAA/dfg-nf2-2005.html
http://noticias.juridicas.com/base_datos/CCAA/pv-nf4-2009-jgg.html
http://noticias.juridicas.com/base_datos/CCAA/pv-nf4-2009-jgg.html
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-1995-19000
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-1995-19000
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-1985-5392
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2011-17887
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2011-17887
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2001-19995
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2001-19995
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3.- Dirulaguntzak eta Bekak 3.- Subvencioney Becas Orr.

Pag.

3.1- Euskara ikasteko dirulaguntzak. 3.1- Ayudas para aprenddfuskera. 32

3.2- Aisialdirakobegirale eta zuzendari ikastaroetaral 3.2- Subvencién para cursos dagonitor y director de 33
dirulaguntzak tiempo libre

3.3- Irabazi Gabeko Elkarteei Dirulaguntzak 3.3-Subvencion a Entidades sin Fin de Lucro. 34

Berariazko araudia

Azaroaren 17ko 38/2003 Dirulaguntzen Lege Orokorra.
Dirulaguntzen erregelamendu Orokorra onartzen duen uztailaren 2
887/2006 Errege Dekretua.

Mendaron dirulaguntzak emateko berariazko oinarriak.

Aisialdiko begirale eta zuzendari titulua lortzeko ikastaror:
dirulaguntzen udadrautegiaAE 20/2018 bidez onartua
Euskera ikasteko dirulaguntzen udal oinarriAlE 19/2018 bidez

onartua

Marco legal epecifico:

Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Real Decreto 887/2006 del 21 de julio, porgele se aprueba e

reglamento general de subvenciones.

Bases especificas de concesién de subvensienesl municipio d¢

Mendaro.

Bases reguladoras de subvenciones para@de monitor y director|

de tiempo libre.aprobadas por R20/2018

Bases para el aprendizaje del euskera aprobadaRpd©/2018



https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2003-20977
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2006-13371
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2006-13371
http://www.mendaro.eus/documents/112814/2364871/MENDARON+DIRULAGUNTZAK+EMATEKO+BERARIAZKO+OINARRIAK.pdf/2461a504-90c1-81e2-aaa3-4b633b5839db
http://www.mendaro.eus/documents/112814/2364871/MENDARON+DIRULAGUNTZAK+EMATEKO+BERARIAZKO+OINARRIAK.pdf/2461a504-90c1-81e2-aaa3-4b633b5839db
http://www.mendaro.eus/documents/112814/2364871/Asialdiko+begirale+titulua+euskeraz-lortzeko+ikastarorako+dirulaguntza.+Arautegia.pdf/06e5ea06-b347-c731-c38e-c864d093dafd
http://www.mendaro.eus/documents/112814/2364871/Asialdiko+begirale+titulua+euskeraz-lortzeko+ikastarorako+dirulaguntza.+Arautegia.pdf/06e5ea06-b347-c731-c38e-c864d093dafd
http://www.mendaro.eus/documents/112814/2364871/EUSKERA+IKASTEKO+OINARRIAK.pdf/10247403-2ee2-2563-324e-22565dc34c7e
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2003-20977
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2006-13371
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2006-13371
http://www.mendaro.eus/documents/112814/2364871/MENDARON+DIRULAGUNTZAK+EMATEKO+BERARIAZKO+OINARRIAK.pdf/2461a504-90c1-81e2-aaa3-4b633b5839db
http://www.mendaro.eus/documents/112814/2364871/MENDARON+DIRULAGUNTZAK+EMATEKO+BERARIAZKO+OINARRIAK.pdf/2461a504-90c1-81e2-aaa3-4b633b5839db
http://www.mendaro.eus/documents/112814/2364871/Asialdiko+begirale+titulua+euskeraz-lortzeko+ikastarorako+dirulaguntza.+Arautegia.pdf/06e5ea06-b347-c731-c38e-c864d093dafd
http://www.mendaro.eus/documents/112814/2364871/Asialdiko+begirale+titulua+euskeraz-lortzeko+ikastarorako+dirulaguntza.+Arautegia.pdf/06e5ea06-b347-c731-c38e-c864d093dafd
http://www.mendaro.eus/documents/112814/2364871/EUSKERA+IKASTEKO+OINARRIAK.pdf/10247403-2ee2-2563-324e-22565dc34c7e
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Orr.
4 - Hirigintzalizentziak. 4 -Licencias urbanisticas. Pag.
4.1- Obra txikirako lizentzia. 4.1- Licencia de Ofa Menor. 36
4.2- Obra handirako lizentzia: eraikuntza berria e 4.2- Licencia de Obra Mayor: nueva edificacion
handitze obrak, birgaitze edo berritzebrak, ampliacion; rehabilitacién o reformaerribo de 38
eraikinak eraisteko obrakgogailua instalatzeko. edificios instalacién de ascensor.
4.3- Lehenengo okupazio lizentzia. 4.3- Licencia de primera ocupacion. 40
4.4- Lursail edo eraikinak zatikatzeko/banantze 4.4- Licencia de parcelaciésegregacion de terreno: 42
lizentzia. y/o edificios.
4.5- Hondakin adierazpena. 45- Declaracion de ruina. 43
4.6- Hirigintzako kontsultak. 4.6- Consultas urbanisticas. 44
4.7- Jarduerasailkatua lizentziaremaitan dagoena ete 4.7 - Actividad _clasificada sujeta a licencia 45
jarduera hasieraren aurrekomunikazioa. comunicacion previa del inicio de la actividad.
4.8- Aurrekomunikaziodizentzia beharrezkoa ez dute 4.8- Comunicaciéon _previa _inicio _de actividad 47
jarduera sailkatuentzat. clasificadas no sujetas a licencia.
4.9- l|hardueralizentzialur betelanak. 4.9- Licencia dé\ctividadpara relleno de tierras. 49
4.10-Jardueraren titularitate aldaketa. 4.10- Cambio de titularidad de la actividad. 50
4.11-ElTZiurtagirien aurkezpena. 4.11- Presentacion de Certificado de ITE’s. 51
Araudia Marco legal

Lurzoru eta Hirigintza ekainaren 30. 2/2006 Legea.
Mendaroko Hiri Antolamenduaren Plan Orokorraren Teé3atieratua. GAO|

Ley 2/2006, de 30 de junio, de Suelo y Urbanismo.
Texto Refundido del Plan General de Ordenacién Urbana de Mendaro)|

2008/7/15. Baimenen ordenantza erregulatzailea, 18 eta ondorengo ar|

15/7/2008. Ordenanzas reguladoras de las Licencias, Art.18 y ss.

Hirisgarritasuna_Sustatzeko ,abenduaren 4ko 20/1997 euskadiko L

Ley vasca 20/1997, de 4 de diciembre, para la Promocién de la Accesih

2012/01/14 EBO 12 ztioa eta 1997/12/24ko EHAO 247 zkizkoa, be|

BOE n°12 de 14/01/2012. B.O.P. V. n° 246, ,24/12/19%ecreto 68/200Q

garatzen duenakEta 68/2000 Dekretua berau garatzen duena.
Hondakinak hondakindegietan biltegiratuta eta betelanak eginda ezabg

que lo desarrolla.
Decreto 49/2009 de 24 de febrero, por el que se regula la eliminacio

arautzen duen Otsailaren 24ko 49/2009 Dekretuko (2009ko martxoi

residuos mediante depdésito en vertedero y la ejecucién aerkllenos.

18ko 54 zenbakiko EHAA)
Euskal Herriko ingurugiroa babesteko 3/1998 Lege Orokorra, otsail

(BOPV n° 54 de 18 de marzo de 2009)
La Ley 3/1998, de 27 de febrero, General de Proteccion del Medio Amb

27koa, abenduaren 12ko 2006/123/CE Europako zuzendaritza ar|

del Pais Vasco, modificadarga Ley 7/2012, de 23 de abril, de modificaci

xedatutakoari _egokitzekdainbat lege aldatzen dituen apirilaren 23}

de diversas leyes para su adaptacion a la Directiva 2006/123/CE, de

7/2012 Legeak aldatua
Otsailaren 11ko 14/2014 DEKRETUA, Dekretuaren 3.aldaketa;

diciembre.
DECRETO 14/2014, de 11 de febremtercera modificacién del Decret

ikuskizun publiko eta jolas ekintzendutegiak arautzen dituena eta Eusk

por el que se estdecen los horarios de los espectaculos publicol

Herriko Elkarte Autonomoan garatzen diren aktibitate hauen beste ald¢

actividades recreativas y otros aspectos relativos a estas activida@dds|

112/2012 DEKRETUA, ekainaren 26koa, eraikuneta eraspen

ambito de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco.
DECRETO 112/2012, de 26 de junio, por el que se regula la produg

hondakinen ekoizpena eta kudeaketa arautzeko dena.

gestién de los residuos de construccién y demolicion.



https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2011-17400
https://ssl4.gipuzkoa.net/euskera/gao/2008/07/15/e0807721.htm
https://ssl4.gipuzkoa.net/euskera/gao/2008/07/15/e0807721.htm
https://www.boe.es/buscar/pdf/2012/BOE-A-2012-541-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2012/BOE-A-2012-541-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2012/BOE-A-2012-541-consolidado.pdf
https://www.euskadi.eus/y22-bopv/es/bopv2/datos/2005/03/0501181a.shtml
https://www.euskadi.eus/y22-bopv/eu/bopv2/datos/2009/03/0901524e.shtml
https://www.euskadi.eus/y22-bopv/eu/bopv2/datos/2009/03/0901524e.shtml
https://www.euskadi.eus/y22-bopv/eu/bopv2/datos/2009/03/0901524e.shtml
http://www.euskadi.eus/web01-a2aderre/es/contenidos/ley/bopv201201929/es_def/index.shtml
http://www.euskadi.eus/web01-a2aderre/es/contenidos/ley/bopv201201929/es_def/index.shtml
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Mendekotasuna baloratzeko eskaera (MBB) «
baliabidetarabideratzeko RAI

Desgaitasun balorazioa

Etxez etxeko laguntza zerbitzua.

Laguntza teknikoen eskaera _et&gokitzapen
obretarako dirulaguntzak.

Equneko Zentraa
Ezqaituak: Egoitza zerbitzuak

Aldi baterako egonaldi pgramak.

SENDIAN programa: menpeko sendiak dituz
familientzako.

Mendekotasun egoeran daudenen familia hartere

Desgaituaktbilgailua aparkatzeko txartela.

EuskadikodlelaguntzazerbitzuPublikoa (Betion

Gizarte Ongizateko funtseko (GOF) pentsic
izapidetzeko.
Kotizatu gabekoen pentsioen izapidetzeko.

Laguntza pertsonaleko laguntza jasotzekkaera.

Familiainguruneko zaintzetarako prestazi

ekonomikoaren eskaera.

Zerbitzuari lotutako dirulaguntza jasotzeko eskael

Gizarte larrialdietarako laguntzen eskaera

Familia ugarien titulo&apidetzea

Gizartearentzako lanak egiteko eskaera.

Inguru irekiko gizarte eta hezkuntzdéorreko eske
hartze programa- Kaleko heiizaieak eta familia

ingurunean.
Generoindarkeriaren biktimentzako laguntzak.

Aholkularitza psikologikoa eta juridikoa se

indarkeriaren biktimentzat.

Dohainikako aholkularitza juridikoa.

EJdak ematen dituen dirulaguntzak familiare

kontziliazio eta jaiotzado adopziogatik.

yﬂ MANUAL DPROCEDIMIENTOS

laguntza 5. Servicios Sociales: ayudas sociales, valorac

dependencia...

5.1-
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Valoracién de dependencidBVD)y Herramienta
RAI de orientacion.

Valoraciénde la discapacidad

Servicio de ayuda a domicilio.

Ayudas técnicas y apoyo econdmico para obras
adecuacion.

Centro de Dia

Servicios residenciales para discapacitados/as.

Programas de estancia temporal.

Programa SENDIAN: apoyo a familias con may
dependientes.

Acogimiento Familiar de personas dependiente

Tarjeta estacionamiento para discapacitados/as

Servicio publico de Teleasistena en Euskadi
(Betion)

Pensiones del Fondo de Bienestar Social (FBS

Pensiones no contributivas

Prestacion Econdmica Asistencia Personal (PE

Prestacibneconémica por cuidado en el entorn
familiar (PECE).

Prestacion Econémica Vinculada al Servicio

Ayudas de emergenciasial.

Titulo de familia numerosa

Trabajos en beneficio de la comunidad

Programa sockeducativo _en medio abiertc
Educador de callg &mbito familiar

Ayudas econdmicasa victimas de violencia d

genera

Apoyo psicolégico vy juridico para victimas
violencia doméstica o violencia de género.

Asistencia juridica gratuita

5.24. Ayudas econdémicas que concede el Gobierno Ve

a las familias por el nacimiento o adopcion
hijo/a, conciliacién laboral etc.
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erreserba.

Orr.
Pag.

106

107



PROZEDWRIESKULIBURUA @ y MANUAL DPROCEDIMIENTOS

8.- Bestelako lizentziak eta baimenak. Hilerria. 8.-Otras licencias y permisos. Cementerio.

8.1-

8.2-

8.3-
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Arriskutsuak _izan _ daitezkeen animaliak 8.1- Licencia para la tenencia de animales potencialme
edukitzeko Lizentzia peligrosos.

Arriskutsuak _izan  daitezkeen _animaliak 8.2- Registro para la tenencia _de animal
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1.1.- Biztanleen Udal rErroldan: alta:rematedeste herti

batetik etorrita

Zer da?

Biztanleen Udal Erroldan inskribatzea beste udalerri batetik edo atze
hirira bizitzera datozenak eta baita, edozein zioagatik, udalerrian bizi a
Biztanleen Udal Erroldan agertzen ez direnak.

Nork eska dezake?
Interesa duten guztiek edo horidegezkoedo borondatezk@rdezkariek.

Aurkeztu beharreko agiriak

Kasu guztietan

- Errolda inprimakia behar bezala beteta.
- 14 urtetik gorakoekndarrean dagoen NAN, AlZ edo pasaportea aurke
behar dute.

Horrezgain

1.- Etxebizitzaren jabeak ondokoak aurkeztu beharko ditu:
- Salerosketa eskritura edo jabetza egiaztatzen duen agiria.

2.- Etxebizitzan maizter direnek, ondokoa aurkeztu beharko dute:
- Alokairu kontratua

3.- Etxebizitza batean alta ematea, ez jabe, ez maizter denari:
- Hebide horretan erroldaturik dagoen eta etxebizitzaren izatezko eduk]
egiaztatzen duen agiri bat (jabetza, alokairua...) bere izenean duen
nagusiko pertsona baten berariazko baimena.

4.- Adin txikikoak erroldatzea:
- FamiliLiburua, zeinean adin txikikoakalduko diren

Eta honako kasuetan:

a). Espainian jaiotako adin txikiko atzerritarrek.

- Jaio eta 3 hilabete bete bitartean Familia Liburua eta 3 hilabetetik au

AlZ edo pasaportea.

b). Espainian jaio ez diren adin txikiko atzerritarrek.

- AlZ edo pasaportea.

c). Adin txikikoa gurasoetako batekin erroldatu edo etxebizitza aldak|
jasotzeko:

- Eskaera egiten duen gurasoak adin txikikoaren zaintza eta kustodia

egiaztatzen duen agiria edo beste gurasoaren sinadura idatzizko baimeneg
errolda orri honetan.

- Salbuepen bezala, eta zaintza eta kustodia egiaztatzen duen agiria ez
edo bi gurasoen sinadura aurkezten ez bada, eskatzaileak adin txikikg
zaintza eta kustodia duela adierazten duen Erantzukizunpeko Adierazpe
d). Zaintzaduten gurasoen etxebizitza ezrdhelbide batean adin txikikoa
erroldatzeko:

- Bigurasoerbaimena idatziz edo bietako batena dagokion Erantzukizur
Adierazpenarekin, zaintza eta kustodia azken honek soilik izango balu s
e). Erroldatzeaadministrazio publiko baten ekimenez egiten denean.

- Adintxikikoarenordezkapen legalaren ziurtagiria.

f).  Adin txikikoaren familia harrera.

- Familiaharrera osaketaren ebazpena.

Nola eska daiteke?

V Aurrez aurre Herritarrentzako Arreta Zerbitzua (Udaletxek®heko
solairuan) asta&henetik ostiralera, 9:00etatik 1406a.

Kostua
Doan.

Izapidetzeko edo ebazpena emateko epea
Zenbatetsitako epeaDokumentazioa egokia bada, berehala.
Legezko gehieneko eped hilabete.

1.1.- Alta en el Padrén nMunicipal ¢ deH Habitantepor
procedencia-de-otro:municipio

¢ Qué es? ¢ En qué consiste?

Inscripcién en el Padrén Municipal de Habitantes de las personas proced
de otros municipios o del extranjero y de aquéllas que, por el motivo que
no constan en el Padrén aunque residan en el Iipio.

¢ Quién lo puede solicitar?
Cualquier persona interesada o su representdagalo voluntaria

Documentacion a aportar

Entodoslos casos:

- Hoja padronal debidamente cumplimentada.

- DNI, NIE pasaporte en vigor de los/las mayoms14 afios

Yademas:

1.- Los/as Propietarios/as de la vivienda:
- Escritura de compraenta o documento acreditativo de la propiedad.

2.- Los/as Inquilinos/as de la vivienda:
- Contrato de alquiler.

3.- Alta nueva en vivienda de la que no se es propietario/a, ni inquilino/|
- Autoriztion por escrito de una persona mayor de edad que fig|
empadronada en ese domicilio y que disponga de algun titulo acreditatiy
la posesion efectiva de la vivienda (propiedad, alquiler...) a nombre
misma

4.- Empadronamiento de menores de edad:
- Librode familia en el que consten los menores de edad.

Y en los siguientes casos:

a). Menoresextranjeros nacidos en Espafia.

- Libro de Familia hasta los 3 meses desde el nacimiento y NIE o pasa
partir de los 3 meses.

b). Menoresextranjeros naacidos en Espafia

- NIE o pasaporte.

c). Inscripciéno cambio de domicilio de un menor con uno solo de
progenitores:

- Documento que acredite la guarda y custodia por parte del que reali
solicitud o firma del otro progenitor en una autorizacién escrita 0 en la mi
hojapadronal.

- Excepcionalmente, si no se dispone de documento que acredite la gy
y custodia o la firma de ambos progenitores, Declaracién Responsable
la solicitante de tener la guarda y custodia del menor.

d). Inscripciémenores en un domicilio distinal de los padres que ostenten
guarda y custodia.

- Autorizacion por escrito de ambos, o de uno de ellos junto con
correspondiente declaracion responsable, salvo que este tenga confiag
exclusiva la guarda y custodia.

e). Cuandcel empadronamiento lorpmueva una Administracion Publica,
- Acreditaciérde la representacion legal del menor.

f).  Acogimientdamiliar del menor.

- Resoluciérle la constitucion del acogimiento familiar.

¢, Como se puede solicitar?

V Presencialmente:en el Servicio de Atencion a I€iudadania.(Casa
Consistorial pta. baja) de lunes a viernes9d® a 14:0 hs.

Coste

Ninguno.

Plazo de tramitacion o resolucion
Plazo estimadoSi la documentacion es correcta, inmediatamente.
Plazo maximo legaB meses.
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Administrazioaren isiltasunaren ondorioaldekoa

Eskaera jaso ondoren bete beharreko prozedura
INEri telematikoki jakinarazi.

Beste zenbait ohar interesgarri

{ Erroldan alta emanda eska dezakezu ere:

- Udalzerga eta tasen helbideraketa.

9 Ohiko bizilekurako baimenik ez duten Europako erkidegokoatiren
atzerritarrak udal erroldan inskripzioa bi urtetik behin berritu beharko dy
Aipatu epea iragango balitz, inskribapena iraungi ahal izango litzake, bg
interesatuak berritze hori gauzatuko ez balu.

Lansail arduraduna

Idazkaritza Orokorra.
Informazio gehiago943 033282 edbulegoorokorra@mendaro.eus

Lotutako agiriak

- Erroldaren Inkripzio orrigl-erro-1.0-17 eredua)
- Erantzunkizunpeko aitorpenaEmantzipatu gabeko adin txikikod

Efectos del silenciadministrativo: Positivo.

Procedimiento a seguir después de la recepcién
Comunicacion telemética al INE.

Otros aspectos de interés

f Aldarse de alta en el padrén puede solicitar también:

- Domiciliar el cobro de impuestos y tasas municipales.

I Losextranjeros no comunitarios sin autorizacién de residencia per
nente deberan renovar su permiso cada dos afios. El transcurso del
sefialado sera causa para acordar la caducidad de la inscripcion, siemp
el/la interesado/a no hubiese procedidda renovacion.

Unidad responsable

Secretaria General.
Mas informacion en 948332820 enbulegoorokorra@mendaro.eus

Documentos auxiliares

- Hoja de inscripcion en el padrémodelo terro-1.0-17)
- Declaracién Responsable para menores no emancip@dodelo terro-

erroldatzeko (1-erro-2.0-17 eredua)
- EtxebizitzarErroldatzeko baimenél-erro.3.017 eredua)

Araudia
- Aurkibidea ikusi.

2.017)

- Permiso para empadronamiento &ivienda (modelo terro-3.0-17)

Marco legal
- Verindice.
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1.2- Erroldan altacematea;jaiotza edoadopzioa dedta

Zer da?

Jaioberria, adopzioan edo familia harreran hartutako haur bat Biztan
UdatErroldan izena ematea.

Nork eska dezake?
Gurasoak edotdegezkoedo borondatezkmrdezkaria

Aurkezu beharreko agiriak

Famili Liburuaedo jaiotza Ziurtagiriazeinean jaioberria azalduko den e
eskatzailearen NAN.
Legezko ordezkaritzaren kasuan, egiaztatzen duen dokumentua.

Nola eska daiteke?

V Aurrez aurre Herritarrentzako Arreta Zerbitzua (Udaletxekzeheko
solaiuan) astelehenetik ostiralera, 9:00etatik 1@r@.

Kostua
Doan.

Izapidetzeko edo ebazpena emateko epea
Izena eman den unean bertan gauzatuko da aldaketa.

Eskaera jaso ondoren bete beharreko prozedura
INEri telematikoki jakinarazi.

Lansailarduraduna

Idazkaritza Orokorra.
Informazio gehiago: 94333282edobulegoorokorra@mendaro.eus

Lotutako agiriak
- Erroldaren Inkripzio orria. {&rro-1.0-17 eredua)

Araudia
Aurkibidea ikusi

1.2- Alta en el/Padrén:por;nacimiento o-adopcion

¢Qué es? ¢ En qué consiste?
Solicitud de inscripcion de un/a nifio/a reciéacido/a, en adopi®n o en
acogimientoen el Padrén Municipal de Habitantes.

¢ Quién lo puede solicitar?
Padre o madre su representante legal voluntaria

Documentacién a aportar

Libro de Familia Certificado de nacimienten el que conste la person
recién nacida y DNI del/de la solicitante.
En caso de representacion legal, documento que asi lo acredite.

¢Como se puede solicitar?

V Presencialmente:en el Servicio de Atencion a la CiudadarfGasa
Consistorial ptabaja) de lunes a viernes, d®@a 1400 hs.

Coste
Ninguno.

Plazo de tramitacion o resolucién
Al momento de su inscripcion el alta ya es efectiva.

Procedimiento a seguir después de la recepcién
Comunicacion telemética al INE

Unidad responsable

Secretaria General.
Mas informacion en 943 033282 o lenlegoorokorra@mendaro.eus

Documentos auxiliares
- Hoja de inscripcién en el padrén.(model@rto-1.0-17)

Marco legal
Ver indice
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1.3.- Erroldanthelbidearen:aldaketa:jasotzea

Zer da?
Mendaroko udalerrian ematen den helbide aldaketa bat jasotzea.

Nork eska dezake?
16 urtetik gora dituen adinez nagusia den edozein pertsona interesal
edo bere legezko edo bondatezko ordezkariek.

Aurkeztu beharreko agiriak

Kasu guztietan:

1.- Eskaereaorria, eredu normalizatugnnon adieraziko derbaja ematen
duen helbidea eta helbide berria eta, beharrezkoa tbaljabearen,
maizterraren edo adin nagusiko senide baten beraridz@imena.

2.- NAN, pasaportea edo gidatzeko agiria adin nagusikoak direnek.
3.- Famili Liburua, zeinean adin txikikoak azalduko diren.

Eta gainera:

1.- Etxebizitzaren jabeak ondokoak aurkeztu beharko ditu:

\% Salerosketa eskritura edo jabetza egiaztatzen duen agiria.

2.- Etxebizitzan maizter direnek, ondokoa aurkeztu beharko dute:

\% Alokairu kontratua.

3.- 16 urtetik gorakoak familiaren etxebizitzara itzultzea:

\% Etxebizitzan bizi diren adin nagusiko berariazko baimena eta hq
guztien nortasun agiria.

4.- Etxebizitza batean alta eatea, ez jabe, ez maizter ez familiare
etxebizitzara itzultzen denari:

4.1.1- Etxebizitzan bizi dena jabea denean edo jabe izanik bertan biz
denean.

\% Jabearen baimen berariazkoa, etxebizitzaren jabetasuna egiaztay
agiria eta nortasun agiria.

4.1.2- Etxebizitzan bizi eta erroldatzea baimendu behar duena maizte
denean.

\% Alokairu kontratuan azaltzen den maizterraren berariazko baimeng
nortasun agiriak.

5.- Adin txikikoak erroldatzea:

\% Famili liburua.

\% Bi gurasoekin erroldatzen ez badaroldatzn ez den guraso horrel
baimena aurkeztu beharko da edo adin txikikoaren tutoretza egiaztal
duen agiria eta etxebizitza titularraren baimena.

\% Gurasoetakoaren batekin erroldatzen ez babd&n baimena edo,
hala balegokio, tutoretza duen pertsonaren et&ebizitza titularraren
baimenak.

Nola eska daiteke?
V Aurrez aurre Herritarrentzako Arreta Zerbitzua (Udaletxeko behe
solairuan) astelehenetik ostiralera,9:00etatik 14:00ra.

Kostua
Doan.

Izapidetzeko edo ebazpena emateko epea
Berehala.

Eskaera jasondoren bete beharreko prozedura
INEri telematikoki jakinarazi.

Lansail arduraduna
ldazkaritza Orokorra.
Informazio gehiago: 943 033282 ebolegoorokorra@mendaro.eus

Lotutako agiriak
- Erroldaren Inkripzio orria. {&rro-1.0-17 eredua)
- Etxebizitzan Erroldatzeko baimenadro.3.017 eredua)

Araudia
Aurkibidea ikusi.

1.3.- Cambio-de‘domicilio-en lel-RPadron

¢Qué es? ¢ En qué consiste?
Registrar un cambio de domicilio dentro del mismo migio de Mendaro.

¢ Quién lo puede solicitar?
Cualquier persona interesada mayor de 16 afios o representante lel
voluntario.

Documentacion a aportar

En todos los casos:

1.- Solicitud en modelmormalizado en que se indique el domicilio en g
se causa bajg el nuevo domicilio,yen su caso, autorizacion expresa del/|
la propietario/a, inqulino/a o familiar mayor de edad.

2.- DNI, pasaporte o carné de conducir de quienes sean mayores de €
3.- Libro de Familia en el que consten los menores de edad.

Y ademas:

1.- Lodas propietarios/as de la vivienda:

\% Escritura de compreenta o documento acreditativo de la propiedag
2.- Los/as Inquilinos/as de la vivienda:

\% Contratode alquiler.

3.- Retorno a la vivienda familiar de mayores de 16 afios:

\% Autorizacion expresa de quienessidenen la vivienda mayores df
edad y DNI de todos ellos.

4.- Alta nueva en vivienda de la cual no se es propietario/a, ni inquilino/
ni se retorna a la vivienda familiar:

4.1.1-Cuando quien reside en la vivienda es propietario

o siendo propietario no residerela misma.

\% Autorizaciorexpresa del/de la propietario/a, documento acreditatiy
de la titularidad de la vivienda y DNI.

4.1.2-Cuando quien reside en la vivienda y debe autorizar el
empadronamiento es inquilino/a.

\ Autorizacidonexpresa del/de la inquilino/a a cuyo nombre esté
contrato de alquiler y DNI.

5.- Empadronamiento de menores de edad:

\ Librode familia.

\ Si no se empadrona con ambos progenitorastorizacion del
padre/madre con quien no se empadrona o presentar el documeue
acredite la tutela del menor y autorizacion del titular de la vivienda.

\ Si no se empadrona con ninguno de los progenitauésrizacion de
ambos o, en su caso, de quien ostente la tutela y del titular de la vivier|

¢ Como se puede solicitar?

V Presencialmente:en el Servicio de Atencion a la Ciudadanf@asa
Consistorial pta. baja) de lunes a viernes, de 9:00 a 14:00 hs.

Coste

Ninguno.

Plazo de tramitacion o resolucién

Inmediato

Procedimiento a seguir después de la recepcién
Comunicacion telenté&a al INE

Unidad responsable

Secretaria General.
Mas informacion en 943 033282 o lenlegoorokorra@mendaro.eus

Documentos auxiliares

- Hoja de inscripcién en el padrén.(modelerto-1.0-17)
- Permiso para empadronamiento en vivienda. (modekrrb-3.0-17)

Marco legal
Ver indice
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1.4.- Erroldan daudenidatu:pertsonalak aldatzea

Zer da?

Biztanleen udaérroldan izena emanda dagoenaren dapertsonalak
aldatzea, akatsen bat dagoelako edo daturen bat aldatu delako.

Nork eska dezake?
Adinez nagusia deedozein pertsonénteresdunaren baimen&anik.

Aurkeztu beharreko agiriak

Aurkeztu beharreko agiriak desberdinak izango dira aldatu behar
datuaren arabera:

* NAN, pasaporte edo bizilekhaimenari buruzko daturen ba
bada, agiri hori aurkeztu beharko da.

Nola eska daiteke?

V Aurrez aurre: Aerritarrentzako Arreta Zerbitzua (Udaletxeko behe)
solairuan) astelehenetik ostiraler@,00etatik 1400ra.

Kostua
Doan.

Izapidetzeko edo ebazpena emateko epea
Berehala.

Eskaera jaso ondoren bete beharreko prozedura
INEri telematikoki jakinarazi.

Lansail arduraduna
Idazkaritza Orokorra.

Informazio gehiago 943 033282 edalegoorokorra@mendaro.eus

Lotutako agiriak
- Erroldan datuak aldatzekeskaera. (frro-4-17 eredua)

Araudia
Aurkibidea ikusi.

1.4.- Madificacion dedatogpersonales-en-el padrén.

¢ Qué es? ¢ En qué consiste?

Modificacién en los datos personales de quien figura inscrita/o en el paj
municipal de habitantes, bien porque existe un errobien porque ha
variado algun dato.

¢ Quién lo puede solicitar?
Cualquier persona mayor delad, que cuente con la autorizacion del/de
interesado/a.

Documentacion a aportar
La documentacién a aportar variara en funcién del dato a modificar:

* Si es en relacion al DNI, pasaporte o permiso de residel
debera presentar el mismo.

¢ Como se puede solicitar?

V Presencialmente: en el Serio de Atencion a la CiudadanigCasa
Consistorial pta. baja) de lunes a viernes9d® a 1400 hs.

Coste
Ninguno.

Plazo de tramitacion o resolucion
Inmediato.

Procedimiento a seguir después de la recepcién
Comunicaciérielematica al INE

Unidad responsable
Secretaria General.

Mas informacion en 943 033282 o balegoorokorra@mendaro.eus

Documentos auxiliares
- Hoja de modificacién de datos enpeldrén.(modelo lerro-4-17)

Marco legal
Ver indice
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1.5.- Erroldan ©ofiziozkaja ematea interesdunak eskatutq

Zer da?
Bajak Herritarren Udal erroldan, pertsona interesatuak hala eskatuta.

Nork eska dezake?
Adinez nagusia den edozein pertsona, jabea, egoliamdnkairu
kontratuaren titularra edo arrazoitutako interesa adierazten duena.

Aurkeztu beharreko agiriak

Eskaera inprimaki normalizatuan, non azalduko den adierazitako perts
ez direla aipatutako bizilekuan bizi, ez duela pertsona horien berri
erroldan baja ematea eskatzen dela.

Dagokion kasuan, banaketa edo ezkortzaiste sententzia aurkeztuko dz

Nola eska daiteke?

V Aurrez aurre Herritarrentzako Arreta Zerbitzua (Udaletxeko behe
solairuan) astelehenetik ostiralerg:;00etatik 1400ra.

V Internet bidez: Udalaren www.mendaro.eus web-orriko Zerbitzu
Telematikoalerabiliz ere eskatu daiteke

Kostua
Doan.

Izapidetzeko edo ebazpena emateko epea
Legezko gehieneko epea hilabete.
Administrazioarenisiltasunaren ondorioaAurkakoa

Eskaera jaso ondoren bete beharreko prozedura
1.- Eskaera eta gainontzeko dokumentazioa jaso eta egiaztatu.
2.- Sarrera erregistroa eman.

Prozeduraren izapideak

1.- Datuak Udal Erroldan egiaztatu ondoren, eskaeraren edukiaren |
emango zaie interesdunei, et® egunekoepea emango zaie bere benetak
helbidea jakinaraz dezaten.

2.- ldazkaritzara bidaltzea.

3.- Idazkaritza Sailak ofiziozko baja hasiko du, eta horretari
harremanetan jarriko da bizilekuan baja eman nahi zaien pertsong
arauzko jakinarazpenak eta iragarkiak argitaratuko ditu Gipuzkq
Aldizkari Ofizialean, eta, hala badagokio, Erroldatze Kontseiluak al
txostena egin ondoren, pertsona horiei adierakiabizilekuan ofiziozkd
baja emateko izapidea egingo du.

4.- Datuak biztanleen erroldaren aplikazioan sartzea.

* Espedientea izapidetzen ari den bitartean interesdul

Udaletxean agertuko balira beren benetako helbidea egiaztatuz hg
egoeraerregularizatzeari ekingo zaio eta espedientea artxibatu egingo

Beste zenbait ohar interesgarri
Bajaren ondorio dat&rrolda Kontseiluarerebazpenaren dataren berdin;
izango da.

Lansail arduraduna
Idazkaritza Orokorra.
Informazio gehiago: 9483282edobulegoorokorra@mendaro.eus

Lotutako agiriak
- Erroldan baj&Eskaerd1-erro-5-17 eredua)

Araudia
- Aurkibidea ikusi.

1.5.- Baja de:oficio-en-el Padron a solicitud: de interesado/a

¢ Qué es? ¢En qué consiste?
Bajas en ePadron Municipal de Habitantea solicitud de persona interesada

¢ Quién lo puede solicitar?
Cualquier personamayor de edadsea propietario/a, residente, titular de
contrato de alquiler o demuestre legitimo interés.

Documentacion a aportar

Solicitud en modelo normalizadodicando que la/las persona/s que se cit
no residen en dicho domicilio, no se tiene conocimiento de aagero y se
solicita sea/n dado/s de baja en el Padron.

En su caso, se aportara sentencia de separacién o divorcio.

¢,Cémo se puede solicitar?

V Presencialmente:en el Servicio de Atencién a la Ciudadan{@asa
Consistorial pta. baja) denes a viernes, d&00 a 14:0 hs.

V Telematicamente:también puede ser solicitada a través de 8ervicios
Telemaéticosle la web municipabww.mendaro.eus

Coste
Ninguno.

Plazo de tramitacién o resolucion
Plazoméaximo legal 3 meses.
Efectos del silencio administrativdNegativo.

Procedimiento a seguir después de la recepcion
1.- Recogery comprobar la solicitud y el resto de la documentacion.
2.- Dar registro de entrada

Tramites del procedimiento

1- Una vez comprobados los datos en el Padron Municipal, el contenido
solicitud sera notificado a las personas interesadas para que en un pldfb
diasacredite/n su residencia real.

2.- Remitirladocumentaciéra Secretaria.

3- Elserviciode Secretarianiciaraexpedientede baja de oficio paralo cual
contactaracon las personasa las que se pretendadar de bajaen el domicilio,
realizardaspreceptivanotificaciones/ anuncioen el Boletinoficialde Gipuzkoa
y, en su caso, previo informe favorable del Consejode Empadronamiento,
tramitarala bajade oficio de dichaspersonasen el domiciliode referencia.

4- Introducirlosdatosen la aplicaciérdel padronde habitantes.

* Si durante la tramitacion del expediente las personas afectadg
personaran acreditando su residencia real se procedera a regulariz
situacion y se archivara el expediente.

Otros aspectos de interés
La fecha efectivade la baja serdla de la resoluciéndel Consejo de
empadronamiento

Unidad responsable
Secretaria

Mas informacién en 943 033282 o balegoorokorra@mendaro.eus

Documentos auxiliares
- Solicitud de baja en el padrégmodelo terro-5-17)

Marco legal
- Verindice
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1.6.- Errolden baja emateaheriotzagatik

Zer da?
Hil den pertsona bat biztanleen udadroldatik baja emateko eskaera egite

Nork eska dezake?
Interesa duten guztiek edo horidegezko edo borondatezikardezkariek.

Aurkeztu beharrekaagiriak

- Eskaera Orokorra
- Heriotzaziurtagiria.

Nola eska daiteke?

V Aurrez aurre Herritarrentzako Arreta Zerbitzua (Udaletxeko behel
solairuan) astelehenetik ostiraler@00etatik 1400ra.

V Internet bidez:internet bidez ere eskatu daiteke eskaera erregistra
Zerbitzu Telematikoetaata heriotza ziurtagiria atxikiz eskaerari.

Kostua
Doan.

Izapidetzeko edo ebazpena emateko epea
Berehala.

Eskaera jaso ondoren bete beharreko prozedura
INEri telematikokjakinarazi.

Lansail arduraduna

ldazkaritza Orokorra.
Informazio gehiago: 94333282edobulegoorokorra@mendaro.eus

Agiriak
- Eskaera OrokorréD-orok-1.1-17 eredug

Araudia
- Aurkibidea ikusi.

1.6.- BajaenelrPPadrén pordefuncion

¢Qué es? ¢ En qué consiste?
Solicitud de la baja de inscripcién de una perséaikecida en el padrén
municipal de habitantes.

¢ Quién lo puede solicitar?
Cualquier persona interesada om@presentante legal o voluntario.

Documentacién a aportar

- Solicitud general
- Certificado de defuncién

¢ Cémo se puede solicitar?

V Presencialmente: en el Servicio de Atencién a la Ciudadd@fasa
Consistorial pta. baja) de lunes a viernes9:00 a 1400 hs.

V Telematicamente: también puede ser solicitada telematicamen
registrando la solicitud en loServicios Teleméticoy adjuntando el
certificado de defuncion.

Coste
Ninguno.

Plazo de tramitacion o resolucion
Inmediata

Procedimiento a seguir después de la recepcién
Comunicacién al INE

Unidad responsable
Secretaria General.

Mas informacién en 943 033282 o kbalegoorokorra@mendaro.eus

Documentos auxiliares
- Solicitud generalmodelo Gorok-1.1-17)

Marco legal
- Verindice
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1.7- EuropariBatasunekoak-ez:diren-eta-egoitza.iraunkerrerak
baimenik ez duten-atzerritarren erroldinskribapenatherritzea.

Zer da?

Ohiko bizilekurako baimenik ez duten Europako erkidegokoa ez den atzq
herritarren errolda inskripzioa berritzea.

*Apirilaren 2ko, Tokiko Araubidearen Oinarriak arautzétuen 7/1985
Legearen 16.1 artikuluko 2. paragrafosedatutakoaren arabera (..ohiko
bizilekurako baimenik ez duten Europako erkidegokoak ez dir
atzerritarrak udal erroldan inskripzioa bi urtetik behin berrikusi behark
RI ®¢

Berritzea adierazitako pean egingo ez balitz, inskripzioa iraungitzat jotzek
eta Biztanleen Erroldan baja emateko arrazoi izango litzateke.

Nork eska dezake?
Ohiko bizilekurako baimenik ez duten Europako erkitegez den atzerrikdg
herritarrak

Aurkeztu beharreko agiriak

1.- Errolda berritzeko eskaera inprimakideresa duen pertsonak edo hone|
ordezkariak sinatua.

2.- Egoitzatxartela edo indarrean dagoen pasaportea (hau iraungita ba
badago, berritu izanaren egiaztagiria)

* Eskatzailea adin txikikoa denean, berritzeko eskbere aitak edo amak ed
adin txikikoaren legezko ordezkaria den pertsonak sinatu beharko du,
nortasun agiriaren fotokopia erantsi beharko da.

Nola eska daiteke?
V Aurrez aurre Herritarrentzako Arreta Zerbitzua (Udaletxeko behe
solairuan) astelehenetik ostiraler@,00etatik 1400ra.

Kostua
Doan

Eskaera egiteko epea
Eskaera erroldako azken inskripzioa egin2tarteko epea bukatu aurretik
egin behar da.

Izapidetzeko edo ebazpem emateko epea
Berehala.

Eskaera jaso ondoren bete beharreko prozedura
INEri telematikoki jakinarazi.

Lansail arduraduna
ldazkaritza Orokorra.
Informazio gehiago: 94333282edo bulegoorokorra@mendaro.eus

Agiriak

- Errolda berritzeko eskaera inprimaKiaerro-7.1-17 eredua)
- Adiganbeen errolda berritzeko eskaera inprimgligrro-7.2-17

eredua)

Araudia
- Aurkibidea ikusi.

1.7- Renovacionide-lasinscripcion:padronal para:extranjerc
no comunitarios:sinsautorizacion de-residencia permanent

¢Qué es? ¢ En qué consiste?
Renovacion de la inscripcion padronal para extranjeros/as no comunitarig
sin autorizacién de residencia permanente.

*De acuerdo con lo establecido en el articdlf.1. 2° parrafo de la Le
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen (LokH,
inscripcion en el Padron Municipal de los extranjeros no comunitarios,
autorizacion de residencia permanente debera ser objeto de renovac
periédica cada 2 afios.

Si la renovacién no se realizase en el plazo sefialado sera causa para ac|
la caducidad de la inscripcidnla baja en el Padrén de Habitantés

¢ Quién lo puedesolicitar?
Los/las extranjeros/as no comunitarios/as sin autorizacion de reside
permanente.

Documentacién a aportar

1.- Impreso de solicitud de renovacién padronéitmado por ellla
interesado/a o su representante.

2.- Tarjeta de residencia o pasaporte en vigor (resguardo de su renovd
en caso de que hayan caducado).
* En el caso de que ellla solicitante sea menor de edad, la renovacion d
estar firmada por su padre o madre o representante legal del/de la mg
del/de la cual se adjuntara copia del NIF en vigor.

¢,Como se puedsolicitar?

V Presenciaimente:En el Servicio de Atencién a la Ciudadanf@asa
Consistorial pta. baja) de lunes a viernes9d® a 1400 hs.

Coste

Ninguno

Plazo para solicitarlo

La solicitud debe efectuarse antes de que expire el plazd afeosdesde la
Ultima inscripcion padronal.

Plazo de tramitacion o resolucién

Inmediato

Procedimiento a seguir después de la recepcién
Comunicacion al INE.

Unidad responsable
Secretaria

Mas informacién en 943 033282 o kbalegoorokorra@mendaro.eus

Documentos auxiliares

- Impreso de solicitud de renovacién padrofralodelo terro-7.1-17)
- Impreso de solicitud de renovacién padronal de mendnesdelo t

erro-7.2-17)

Marco legal
Ver indice
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1.8 ErroldaInskripzio
Historikoa

(Elkarbizitza) :iziurtagiriak ««ed

Zer dira?

1.- Bizileku edo Errolda ziurtagiria: norberarena.

2.- Inskripzio edo elkarbizita ziurtagiria: etxebizitza batean erroldat
dauden pertsona guztiena.

3.- Historikoa: pertsona batek Udal erroldan erregistraturik dituen etxe ¢
datu aldaketak.

Nork eska dezake?

Helbide horretan bizi den eteadinez nagusiaden edzein pertsona
interesatuak edo ordezkari batek haren baimenarekin.

Aurkeztu beharreko agiriak

1.- Ziurtagiriainteresdunak eskatzen badu:

\% Nortasun Agiria.

\% Inskripzio edo elkarbizitza ziurtagiria eskatzeko, derrigorrez, ad
nagusiak diren etxekide guztiek sinatutako baimen bat aurkeztu beharkg
2.- Bere ordezkariak eskatzen badu:

V Ordezkaritza legala adierazten duen agiria.

V Baimendutakoaren NANen originado ordezko beste nortasun agirire
bat.

\% Inskripzio edo elkarbizitza ziurtagiria eskatzeko, derrigorrez, ad
nagusiak diren etxekide guztiek sinatutako baimen bat aurkeztu beharka
\% Oniritzirik ez izanez gero, bakarrik zehaztuko da zenbat pertg
dauden inskribatuak.

Nola eska daiteke?

V Aurrez aurre Herritarrentzako Arreta Zerbitzua (Udaletxeko behe
solairuan) astelehenetik ostiraler;00etatik 1400ra.

V Internet bidez: Udalaren www.mendaro.eus web-orriko Zerbitzu
Telematikoalerabilizere eskuratu ditzakezu errolda ziurtagiria eta historik
(inskripzio edo elkarbizitzako ziurtagiria ez).

Nola eskuratu Internet bidez?

Zerbitzu Telematikoetakiddal Erroldeorrian sartu:

1.- Autentikatuziurtagiri digitala erabiliz.

2.- Ziurtagiri desberdinak eskuratzeko eremuak orriaren behekaldg
aurkituko dituzu. Agiriek ondorengo ezaugarriak dituzte:

\% PDF formatuan daude eta Udalaren sinadura elektronikoa du; hd
lege balio osoa du.

\% Inprimatu edo eukarri informatikoan gorde dezakezu.

\% Dokumentua egiaztatu ahal izateko interneteko helbidea duzu beh

Kostua
Doan.

Izapidetzeko edo ebazpena emateko epea
V Unean bertan, aurrez aurreko eskatzen bada.

Lansail arduraduna
Idazkaritza Orokorra.
Informazio gehiago: 94333282edobulegoorokorra@mendaro.eu

Agiriak
- Baimena emateko inprimakid-erro-8.1-17 eredua)

Araudia
- Aurkibidea ikusi.

1.8 Certificados «de
(convivencia)-eHistorico

Empadronamiento, Inscripcion

¢Qué son?

1.- Certificado de residencia o empadronamiento: individual.

2.- Certificado de inscripcién o convivencia: incluye a todas las persona
estan empadronadas en la misma vivienda.

3.- Historico: recoge los cambios de domicilio o de datos que una per
tiene registrados en el Padrén.

¢Quién lo puede solicitar?
Las persomainteresadasmayores de edad, quesidan en el domicilio 0 sl
representante, debidamente autorizado.

Documentacién a aportar

1.- En caso de solicitarlo la persona interesada:

\ DNI.

\ Para solicitar el certificado de inscripcién o convivencia es preg
preseriar una autorizacion firmada por todas las personas mayores de ¢
inscritas en la misma vivienda.

2.- Silo solicita su representante:

\% Documentoacreditativode la Representacion Legal.

\% Original del DNI de la persona autorizada u otro documento
identidadque lo sustituya.

\ Para solicitar el certificado de inscripcién o convivencia adema
preciso presentar una autorizacion firmada por todas las personas ma
de edad inscritas en la vivienda.

\ En elcaso de no disponer de dicho consentimiento, Unieate podra
hacerse constar el nimero de personas inscritas.

¢ Cémo se puede solicitar?

V Presencialmente:en el Servicio de Atencién a I€iudadania (Casa
Consistorial pta. baja) de lunes a viernes9€ a 1400 hs.

V Telematicamentetambién puedes descargar e imprimir el certificado
empadronamiento y el histérico (no asi el de convivencia) a través d
Servicios Telematicae la web municipabww.mendaro.eus

¢,Como obtenerlo por Internet?

Entrar en la paginBadron Municipalle losServicios Telematicos

1.- Autenticarseutilizando el certificado digital

2.- Enla parte de abajo encontrara los campos para obtener los disti
certificados, documentos que tienen las siguientes caracteristicas:

\% Estd en formato PDF y llevan incorporada la firma electrénical
Ayuntamiento, por lo que tiene total validez juridica.

\% Puedes imprimirlo o guardarlo en cualquier soporte informéatico

\% En la parte inferior se muestra la direccion de Internet, donde se py
localizar el documento a efectos de comprobar su validez.

Coste

Ninguno.

Plazo de tramitacion o resolucién

V Al momento si lo solicita de forma presencial.

Unidad responsable
Secretaria
Mas informacion en 943 033282 o balegoorokorra@mendaro.eus

Documentos auxiliares
- Impreso de autorizaciérfmodelo terro-8.1-17)

Marco legal
- Verindice
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2.1.- Tasa-etarZergentitularitate laldaketa; eta ‘Altak-eta baji
Errolda Fiskalean.

Zer da?

Agiri honekhonetarako balio du:

- Ondasun bat (etxebizitza, lokala, pabilioia...) eskualdatzen def
dagozkion tasa eta zergatan egin beharreko aldaketak.

- Titularraren alta, baja edo helbide fiskal edo bestelako d
pertsonalak aldatzea, udal tasen eta zergen orkeiari dagozkien
jakinarazpenei begira.

Zer da helbide fiskala?
V Pertsona fisiko batentzat: ohiko etxebizitza.
Vv Pertsona juridiko batentzat: bere egoitza soziala.

Nork eska dezake?
Interesa duten pertsonak, edo bere ordezkariak.

Aurkeztu beharreko agiriak
Eskatutako aldaketarako dagokiona.

Nola eska daiteke?

V Aurrez aurre astelehenetik ostiralered:00etatik 1400ra.

V Internet bidez Mendaroko Udalarenwww.mendaro.eusweb-orriko
Zerbitzu Telematikoa&rabiliz ere eskatu daiteke.

Izapidetzeko epea
Berehala.

Jardunbidearen izapideak
Ez dagokio.

Bestezenbaitohar interesgarri

1- Zergapekoak zerga helbidea adierazi ez duenean, biztanleen errt
ageri dena, edo bera titular gisa ageri den edozein ondémgiezinen edo
ustiapen ekonomikoren kokalekua hartuko da halakotzat.

Inprimaki eta agiri lagungarriak
- Eskaera orria eredu zehatzean-z&¢1.1-17 Eredua)

Lansail arduraduna
Kamtuhartzailetza: Errentak eta Ordainarazpenak.
Informazio gehiago: 943 033282 ebiitketa@mendaro.eus

Araudia
Martxoaren 8ko 2/2005 Gipuzkoako Lurrralde Historikoko Zergei bur|

Foru Arau Orokorra, et@rdenantza Fiskalak.

2.1.- CambioderTitularide Tasas e Impuestos, y:Altdajas
en el RPadron-Fiscal

¢ Qué es? ¢En qué consiste?

Documento que sirve para:

- Cambios dé¢itularidad de las tasas e impuestos correspondien
a un inmuebles, cuando se produce la transmisién de una vivienda,
LI 6S8ttsyzXx

- Alta, baja o cambio de domicilio fiscal o de cualquier otro d
personal del/de la titular a efectos de las notifitaes para el pago d¢
impuestos y tasas, y cambio de titular de Tasas e Impuestos

Concepto de domicilio fiscal:
Vv Para una persona fisica: su residencia habitual.
Vv Para una persona juridica: su domicilio social.

¢ Quién lo puede solicitar?
Cualquier personiateresada o su representante.

Documentacion a aportar
La correspondiente para la modificacion solicitada

¢Comose puede solicitar?

V Presencialmentede lunes a viernes, de 9:00 a 14:00 hs.

V Telematicamentetambién puede ser solicitada a través de &&vicios
Telemaéticosle la web municipabww.mendaro.eus

Plazo de tramitacion
Inmediato.

Tramites del procedimiento
No procede.

Otrosaspectosde interés

1.- En el caso de que el obligado tributario no hubiera declasaddomicilio
fiscal, se considerara como tal, que figure en el padron de habitantes
cualquier inmueble o explotacion econdémica del que figure como titular.

Documentos auxiliares
- Instancia solicitud en modelo especifico (Modzrg1.1-17)

Unidad respmsable
Intervencion: Rentas y Exacciones.
Mas informacion en 943 033282 o keitketa@mendaro.eus

Marcolegal
Norma Foral 2/2005 de 8 de marzo General Tributaria del Territorio Hist
de Gipuzkoa y Ordenanzéscales.
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2.2.- Banketxeanhelbideratzeko:erreziboak

Zer da?
Udal zerga eta tasen ordainketak baskantu baten bidez ordaintzeko eskaera ¢

Nork eska dezake?

Ordainagirien titularrak edo horien ordezkariak.

Aurkeztu beharreko agiriak
Eskaereorria eredu zehatzea(R-zerg2.1-17 Eredua).

Nola eska daiteke?
V Aurrez aurre:astelehenetik ostiralera:00etatik 1400ra.

V Internet bidez: bilketa@mendaro.eus helbidera idatziz
www.mendaro.eusveb orrian dauderZerbitzu Telematikoehitartez.

eddg

Izapidetzeko eta ebazpena emateko epea
Berehala.

Jardunbidearen izapideak
Ez dagokio.

Beste zenbait ohar interesgarri
V Zenbat helbideratze erabil daitezke zerga edo tasa desberdinentzat.

Inprimaki eta agiri lagungarriak
- Eskaera orriaredu zehatzean(2-zerg2.1-17 eredua)

Lansail arduraduna

KontuhartzailetzabiruzaintzaZergabilketa.
Informazio gehiago: 943 033282 ebiitketa@mendaro.eus

Araudia

Martxoaren 8ko 2/2005 Gipuzkoako Lurrralde Historikoko Zergei buruzkg
Arau Orokorraeta Ordenantza Fiskalak.

2.2.- Domiciliaciéntbancaria' deslos:recibos

¢, Qué es?En qué consiste?
Consiste en solicitar el pago a través de una cuenta bancaria depoestos y
tasas municipales.

¢ Quién lo puede solicitar?
Los titulares de recibos o persona representante.

Documentacion a aportar
InstanciaSolicitud en modelo especifi¢Mod. 2zerg2.1-17)

¢,Cémo se puede solicitar?
V Presencialmentede lunes a viernes, d&00 a 1400 hs.

V Telematicamenteen la direccidrbilketa@mendaro.eus a través de log
Servicios Telematica www.mendaro.eus

Plazo de tramitacién y resolucién
Inmediato

Tramites del procedimiento
No procede.

Otros aspectos de interés
V Es posible utilizar domiciliaciones diferentpara hechos impositivo
diferentes.
Documentos auxiliares
- Instancia solicitud en modelo especifi¢dod. 2zerg2.1-17)

Unidad responsable
Intervencidn:TesoreriaRecaudacion.

Mas informacién en 943 033282 o leitketa@mendaro.eus

Marco legal

Norma Foral 2/2005 de 8 de marzo General Tributaria del Territorio Histd
de Gipuzkoy Ordenanzas Fiscales.
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2.3.- Zergaceta tasen ordainketa

Zer da?

Udal zergata tasen ordainketa

Hiri Ondasunen gaineko zerga eta Jarduera Ekonomikoena Gipuzkoak(
Ogasunaren bitartez ordainduko dira

Ordainketen egutegia

1.- Borondatezko epean

Urtean behin ordaintzekoak

2.3.- Pago:de impuestos y:tasas

¢ Qué es? ¢ En qué consiste?

Abono de los impuestos y tasas municipales.

El Impuesto sobre Bienes Inmuebles y sobre Actividades Econpre&
abonaran a través de Hacienda ForaGipuzkoa.

Calendario de pagos

1.- En periodo voluntario:

Tributos de periodicidad anual

Kontzeptua Borondatezko epea

Concepto Plazo pago voluntario

Ibilgailuen gainekazerga*
Ondasun higiezinen gaineko zerga’
Ekonomi jardueren gaineko zerga?

Martxoaren letik apirilaren 30era
Maiatzaren 15etik ekainaren 30e
Urriaren letik azaroaren 10era

Garajeetarako pasabide tasa* Abuztuaren letik irailaren 30era

Impuesto sobre Vehiculos* Del 1 de marzo al 30 de abril
Impuesto sobre Bienes Inmuebles*

Impuesto sobreAct. Econémicas*

Del 15 de mayo al 30 de junio
Del 1 de octubre al 10 de noviembt|

Tasa vado garajes* Del 1 de agosto al 30 de septiembr|

*Kobrantzaborondatezko epearen amaieran egingo da.

Seihilabetean behin ordaintzekoak

*El cobro se realizara al final del periodo de pago voluntario.

Tributos de periodicidad semestral

Kontzeptua Borondatezko epea Concepto Plazo pago voluntario

1. seihilekoa Martxoaren letik apirilaren 30era 1° semestre Del 1 de marzo al 30 de abril
Zaborrak . o Basuras .

2. seihilekoa Abuztuaren letik irailaren 30era 2° semestre Del 1 de agosto al 30 de septiembrg

* Epeak ezarritako egunean bukatuko diealo hori larunbata edo jaieguna
bada, hurrengo lanegunean

2.- Epe exekutiboa:

Borondatezko denboraldian ezarritako epea amaitze egunaren biharamu
hasten da epe exekutiboa eta ordaindu beharreko zenbatekoari errekarg
gehitzen zaio:

1- Premiamenduzko probidentzia jakinarazi aurréti&eko errekargua

2- Behin premiamenduzko probidentzia idatziz gero, Bilketa exekut
Gipuzkoako Foru Aldundiaren esku utziko da sinatutako lankidetza hitzarme)
arabera, eta 2009ko apirilaren 23ko Udalla@ipnartua.

3~ Jakinarazpen egunetik eta hilabete bat baino leherfaé@6koa.

4.- Premiamenduzko probidentzia jakinarazi eta hilabete igaro ondéi2dkoa
izango da errekargoa. Une honetatik aurrera berandutze interesak ere ordi
beharko dira.

Premiamenduzkprobidentziaren jakinarazpen egunetik hilabete igaro ondo|
zorra ordaindu gabe, zordunaren ondasunak enbargatzeari ekingo zaio.

* Zorra geroratu edo zatikatzekoeskaera egin ahal izango di
borondatezko epean edota premiamenduzko probidentzia jakinamadbren
(azken kasuan zorra gehi %20ko errekargoaren gainean).

Nork ordain dezake?
Ordainagirien titularrak.

Non etanola ordaindu?

V Aurrez aurre:

1- Ondorengo banketxetan:

Kutxabank, Banco Sabadéllipuzcoano, Caja Rural de Navarra, Banco Pop
Banco Santander eta Bank@xdaindu beharreko erreziboarekin joan behar
da.

Ordaindu daiteke ere banketxearen kutxazain automatiko&mnreziboa
identifikatzeko hurbildu bertan inprimatuta dagoen barra kodei
kutxazainaren pantailara eta jarraitu argibideak.

* Los periodos finalizaran el dia sefialado, o siendo éste sabado o inh§
inmediato habil posterior

2.- En periodo ejecutivo:

El periodo ejecutivo se inicia dla siguiente al del vencimiento del pla:
establecido para el ingreso en periodo voluntario y el importe a ingresar ve
incrementado con un recargo:

1- Antes de la notificacién de la providencia de apremaargo de 5 %.

2- Una vez dictada la providencia de apremio, la recaudacion ejecutiva c
por cuenta de l&lacienddoral de Gipuzkoa en base al Convenio de Colabora
y aprobaa en Pleno municipal de fecha 23 de abril de 2009, con los rec:
correspondientes.

3- Unavez notificada y antes de un mesargo del5%

4- Transcurrido un mes desde la notificacion de la providencia de apreni
recargo sera deP0%. A partir de este momento se cobraran también |
intereses de demora.

Transcurrido un mes desde la notificac@inla providencia de apremio sin qu
se haya abonado la deuda, se procedera al embago de los bienes de la p|
deudora.

*  Podra solicitarse e@lplazamiento o fraccionamiento de la deugdan periodo
voluntario o una vez notificada la providenciaageemio (en este Ultimo cas
sobre la deuda més el recargo del 20%).

¢, Quién puede pagar?
Los titulares de los recibos.

¢Dénde y cémo pagar?

V Presencialmente

1- Enlas siguientes oficinas bancarias:

Kutxabank, Banco Sabad@élliipuzcoano, Caja Rural de Navarra, Banco Pop
Banco Santander y Bankd2ebera acudir a la correspondiente oficina con
recibo a abonar.

Puede abonarlo también en el cajero automatico de la entidad. Para ident|
el recbo a abonar deberéa acercar el codigo de barras impreso en el recib
pantalla y seguir las instrucciones.
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V Internet bidez: Tasa eta zergen kontsulta eta ordainketgin daiteke
internet bidez ere ordainketen pasarelaren bidez.
Beharrezkoak dira sinadura digitala duen txartela

Kontsulta:

Udalaren www.mendaro.euswebguneko Zerbitzu Telematikoetakd asak
Zergak orrian sartu eta autentikatuziurtagiri digitala edo erabiltzaie
pasahitza erabiliz.

Ordainketa:

1- Udalaren webgunek&erbitzu TelematikoetakoTasakZergakorrian
sartu eta autentikatwiurtagiri digitala edo erabiltzapasahitza erabiliz.

2-  Aukeratu erreziboa.

3.-  Ordainketa hastestuaren gainean klikatu.

4.-  Ondoren, Ordainketa baieztaty eta aplikazioak Jaurlaritzare

Ordainketa Pasatlera eramango zaitu. Jarraitu instrukzioak.

Beste zenbait ohar interesgarri

V Errolda fiskalak, non ordaindu beharreko kuotak eta hauek finkat
dituzten zergako elementuak ezartzen baitira, jendaurreko ikusgai jarriko,
udaletxeko bulegoetan dagozkidmbrantzaepeak hasi baino hilabete bg
lehenagotik eta hilabete bateko epez.

V Errolden erakustaldi publikoen aurka birjarpeneko errekurtsoa tarte |
ahal izango da erakustaldi publikoko epearen azken egunetik zenbatzer
eta hilabeteko epean.

Lansdiarduraduna
Kontuhartzailetza. Diruzaintzéergabilketa.

Informazio gehiago: 943 033282 elitketa@mendaro.eus

V Telematicamente;pueden consultarse los recibos y hecerlos efectivg
través de internet por la Pasarela de Pag@ma ello se precisana tarjeta con
firma digital

Para consultar:
Entrar en la pestafidasasmpuestosde losServicios Teleméaticase la web
municipalwww.mendaro.euy autenticarse utilizando el certificado digital.

Pago:

1-  Entrar en la pestafi@asasmpuestosde losServicios Teleméaticate la
web municipal y autenticarse utilizando el certificado digital.

2-  Seleccionar el recibo.
3-  Clikar sobréniciar pago
4.-  Clikar sobreConfirmar pagoy la aplicacion nos llevara a la Pasarela)

Pagos del Gobierno Vasco. Seguir instrucciones.

Otros aspectos de interés

V Los padrones fiscales, conteniendo las cuotas a pagar y los elem
tributarios determinantes de las mismas, se expondran al publico er|
oficinas municipalesin mesantes de iniciarse los respectivos periodos
cobro y por un periodo den mes

V Contra la exposicion publica de los padrones se podran interponer re
de resposicion en el plazo de un mes a contar desde la fecha de finaliz
del periodo de exposian publica.

Unidad responsable

Intervencion: Tesoreri®ecaudacion.
Mas informacion en 943 033282 o letketa@mendaro.eus
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2.4.- Salbuespen :adierazpenak:teta:uaurrekorturteetal
Trafikoko Bajak.

Zer da?

Zerga bakoitzaren araudian ezarritako salbuespen adierazpenak eta ay
urteetako Trafikoko Bajak: Ibilgailuak.

Nork eska dezake?
Edozein pertsonak edo haren ézko ordezkariak.

Salbuespenerako baldintzak

Ibilgailuen zerga desgaitasuna dutenenentzat

1- Desgaitasnen izenean matrikulatiako ibilgailuak, beraiek soilik
erabiltzeko.Desgaitasun maila:

a)- Desgaitasun maila %65ekoa edo handiagoa izatea.

b)- Desgaitasun mail&33koa edo handiagoa eta %65 baino txikia
izatea eta mugikortasun murriztuko egoeran egotea, hau da: abenduaren
1971/1999 Errege Dekretuko eranskinean jasotzen den A, B edo C kalifil
izatea, edo baremo horren D, E, F, G edo H letretan 7 mautgehiago izatea
2.- Ibilgailuak 14 zaldi fiskal baino gutxiago izatea, edo gehiago baldil
ibilgailua egokituta dagoela gurpildun aulkiarekin erabiltzeko.

3.- Mendaron erroldaturik egotea.

4.- Salbuespena ibilgailu batentzat bakarrik izango da.

Nekazal erabilearako ibilgailuen gaineko zerga:
1.- Nekazaritzako maneria inskribatzeko Kartila duten Ibilgailuak
2.- Mendaron erroldaturik egotea

Aurkeztu beharreko agiriak

1- Eskaereorria eredu zehatzear(2zerg4.1-17 Eredua)
2.- Eskatzailearen NANa.

Ibilgaluen zergalesgaitasuna dutenentzat

3.- Minusbaliotasun ziurtagiria, eskuduna den organoak igorrita

4.- Minusbaliatuaren izenean dagoen zirkulab&mena.

5.- Ibilgailuaren fitxa teknikoa.

6.- Ibilgailua beretzat baino ez duela erabiltzen adieraziz zinpeko aitorpel

(2-zerg4.2-17 Eredua)

Nekazal erabilerarako ibilgailuen gaineko zerga

7- Ibilgailuaren zirkulazibaimena.
8- Ibilgailuaren fitxa Teknikoa.
9- Nekazaritza makineria inskribatzeko kartila.

Nola eska daiteke?
V' Aurrez aurre: Herritarrentzako Arreta Zerbitzua (Udaletxeko behe
solairuan) astelehenetik ostiralera, 9:00etatik 14:00ra.

Ondorioak
Salbuespenak eskaera egiten den dataren hurrengo zergalditik aurrera i
dute eragina.

Eskaera aurkezteko epea
Ez dago eperik.

Izapidetzeko eta ebazpena emateko epea
Zenbatetsitako epea3 hilabete
Administrazioaren isiltasunaren ondoriod&urkakoa.

Jardunbidearen izapideak

1.- Eskaerata beharrezko dokumentn aurkezpena.
2.- ldazkarikontuhartzailetzaren txosten teknikoa.
3.- Alkatetzaren Ebazpena eta jakinarazpena.

Inprimaki etaagiri lagungarriak

1.- Eskaereorria eredu zehatzean. {2erg4.1-17 Eredua)

2.4.- Solicitud deexenciones y:Bajas de:Traficode-ejercic
anteriores.

¢ Qué es? ¢En qué consiste?

Solicitud de lagxenciones y Bajas de Trafico de ejercicios anteriores pre
en la normativa especifica de cada tributo: Vehiculos.

¢Quién lo puede solicitar?
Toda persona interesada o su representante legal.

Condiciones para la exencion

Impuesto sobre vehiculos pamdiscapacitados:
1.- Vehiculos matriculados a nombre dbscapacitdosas para su usg
exclusivo. Grado de minusvalia:

a) Tener reconocido un grado diéscapacidadgual o superior al 65%.
b) Tenereconocido un grado de discapacidad igual cesiop al 33% e inferior]
al 65% y encontrarse en estado carencial de movilidad reducida, est]
calificacion A, B o C del baremo que figura en el Anexo del R.D. 1971/19
23 de diciembre, o tener 7 0 mas puntos en las letras D, E, F, G o H del
baremo.

2.- Que el vehiculo tenga menos de 14 caballos fiscales, 6 méas siempi|
el vehiculo se encuentre adaptado para su uso con silla de ruedas.
3.- Estar empadronado en Mendaro.

4.-La exencion soélo se aplicara a un vehiculo

Impuestos sobrevehiculos para uso agricala
1.- Vehiculos provistos de cartilla de Inscripcion de maquinaria agricola.
2.- Estar empadronado en Mendaro.

Documentacion a aportar

1.- Instanciasolicitud en modelo espeficigMod. 2zerg4.1-17)

2.- DNI de lgpersona solicitante.

Impuesto sobre Vehiculos para discapacitados

3.- Certificado de minusvalia expedido por 6rgano competente

4.- Permiso de Circulacion a nombre de minusvalido/a.

5.- Ficha Técnica del vehiculo.

6.- Declaracion Jurada de uso exsivo del vehiculo(Mod. 2zerg-4.2-17)

Impuesto sobre Vehiculos para uso agricola
7.- Permiso de circulacion del vehiculo

8.- Ficha técnica del vehiculo

9.- Cartilla de Inscripcion de maquinaria agléco

¢,Cémo se puede solicitar?
V  Presencialmente en el Servicio de Atencion a la Ciudadania. (C
Consistorial pta. baja) de lunes a viernes, de 9:00 a 14:00 hs.

Efectos
Las exenciones surtirdn efecto desde el periodo impositivo siguiente al
solicitud.

Plazo de presentacion de la solicitud
No hay plazo.

Plazo de tramitacién y resolucion
Plazo estimado3 meses.
Efectos del silencio administrativiNegativo.

Tramites del procedimiento

1.- Presentacion de la solicitud y resto de documentacién requerida.
2.- Informe técnico de Secretariatervencion.

3.- Resolucion de Alcaldia y notificacion.

Documentos auxiliares
1.- Instanciasolicitud en modelo espeficio. (Mod.z2rg4.1-17)
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2.- Zinpeko adierazpena, ibilgailuaren erabilera esklusiboa(@zarg4.2-17

2.- Declaracién Jurada de uso exclusivo del vehiculo. (Madrd4.2-17)

eredua)

Lansail arduraduna
KontuhartzailetzaErrentaketa Ordainarazpenaknformazio gehiago:

943 033282 edbilketa@mendaro.eus

Araudia

- Uztailaren 5eko 14/1989 Foru Araudia, abenduar8ko24/2009ko Forul
Arauak aldatuay Ordenantza Fiskalak.

- 1247/1995 E.D., uztailaren 14koa, lbilgailu historikoen erregelamer
onartzen dena.

Unidad responsable

Intervencion: Rentas y Exacciones Mésmacion en 943 033282 o en
bilketa@mendaro.eus

Marco legal
- Norma Foral 14/1989 de 5 de julio, modificada por la Norma Foral 4/2
de B de diciembrey Ordenanzagiscales

- R.D. 1247/1995, de 14 de julio, por el que se aprueba el Reglamen
Vehiculos Histéricos.
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2.5.- Ibilgailuen zergentitzulketa bajagatik

Zer da?

Ibilgailuari behirbetiko baja edo behibehineko bajdapurketagatikematen
zaion hurrengo hilabetetikabenduaren 31ra arte Ibilgailuen gainel
zergarengatik ordaindutako kopuruari dagokion ehunekoa atzera hartj
eskubidea izango du ibilgailuaren jabeak.

Urteko zerga x Falta diren hilabete kop.
12 hilabete

Izapidetze hau egin aurretik baja eman belzaio ibilgailuari zentro baimend|
batean (ibilgailuak desegiteko lantegi baimenduak) eta haiek Probintziako Tr
Buruzagitzari jakinaraziko diote baja. Trafiko Buruzagitzak, bere aldetik, Ud
jakinaraziko dizkio izapidetutako baja guztiak, hilabebegatutakoan. Baita ere
Trafikoko aitorpena behibehineko Bajaren kasuan ibilgailuaren lapurketagatik

Nork eska dezake?

Ibilgailuaren titularrak edo honen ordezkariek.
Baita ere ofizioz egingo da.

Itzulpen eskaera aurkezteko epea
4 urte. Epe horigarota eskubideak preskribitu egiten du.

Salbuespenerako baldintzak
Eskaera eredu zehatzed@-zerg5.1-17 Eredua)

Nola eska daiteke?

V Aurrez aurre astelehenetik ostiralera, 9:00etatik 14:00ra.

V Telefonoz:ezin da telefonoz eskatu.

Dena den informazio gehiago eska dezakezu edo inprimakia eta jardunb)
orria etxera bidaltze®43 033282kra. deituz.

V Internet bidez: Mendaroko Udalarerwww.mendaro.eusweb-orriko
Zerbitzu Telematikoa&rabiliz ée eskatu daiteke.

Izapidetzeko eta ebazpena emateko epea
Zenbatetsitako epea3 hilabete..
Administrazioaren isiltasunaren ondoriogurkakoa.

Jardunbidearen izapideak

1.- Eskaereorriaren eta gainontzeko agirien aurkezpena.
2.- Datuak egiaztatu eta txosterknikoa.
3.- Alkatetzaren ebazpena eta jakinarazpena.

Inprimaki eta agiri lagungarriak
- Eskaera eredu zehatzean-4@rg5.1-17 Eredua)

Lansail arduraduna

Kontuhatzailetza:DiruzaintzaZergabilketa.
Informazio gehiago: 943 033282 ebitketa@mendaro.eus

Araudia
Martxoaren 8ko 2/200%5ipuzkoako Lurrralde Historikoko Zergei buruzko

Foru Arau Orokorrata Ordenantza Fiskalak.

2.5.- Devoluciéndel impuesto dewehiculos porbaja

¢ Qué es? ¢En quénsiste?

El/La propietario/a de un vehiculo dado de bdginitiva o baja temporal po
sustracion o robdiene derecho a la devolucion proporcional (ver férmula)
importe abonado por el impuesto sobre vehiculiesde el mes siguiente al d
la bajay hasta el 31 de diciembre.

Importe anual x N° de meses que restan
12 meses

Para hacer este tramite es necesario dar previamente de baja el vehiculo
Centros Autorizados de Tratamiento de Vehiculos (desguaces autorizado
cuales comunican la bagla Jefatura Provincial de Tréafico que, a su vez, info
al Ayuntamiento de todas las bajas tramitadas a mes vencilambién la
declaracion en la Jefatura de Trafico en los supuestos de Baja tempor.
sustraccion o robo del vehiculo

¢ Quién lo puedesolicitar?

El o la titular del vehiculo o su representante.

También se realizara de oficio.

Plazo de solicitud de la devolucién
4 afios produciéndose la prescripcion una vez transcurrido ese plazo.

Documentacion a aportar
Solicitud en modelo especificddgd. 2zerg5.1-17)

¢,Cémo se puede solicitar?

V  Presencialmentede lunes a viernes, de 9:00 a 14:00 hs.
V Telefénicamente:se puede solicitar mas informacién o el envio
impreso y las instrucciones llamando al teléf@#3 033282.

V Telematicamentetambién puede ser solicitada a través de &&vicios
Telemaéticosle la web municipabww.mendaro.eus

Plazo de tramitacién y resolucién

Plazo estimada 3 meses

Efectos del silencio administrativd¥egativo.

Tramitesdel procedimiento

1.- Presentacion de la solicitud y resto de documentacién requerida.
2.- Comprobacion de los dat@sinforme técnico.
3.- Resolucion de Alcaldia y Notificacion

Documentos auxiliares
- Solicitud en modelo especifico. (Modz&rg5.1-17)

Unidad responsable

Intervencion: Tesoreri&ecaudacion.
Mas informacion en 943 033282 o letketa@mendaro.eus

Marco legal
Norma Foral 2/2005, de 8 de marzo, General Tributaria del dorklistérico
de Gipuzkoay Ordenanzas Fiscales
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2.6.- Ibilgailuen Zergan alta: etautolikidazioa egitea

Zer da?

Zerga honen alta etautolikidazioa. Zergak trakzio mekanikokoak diren ¢
bide publikoetatik ibiltzeko gai diren edozein mota eta kategoriats
ibilgailuen titulartasuna zergapetzen du.

Nork eska dezake?

Interesa duten edozein pertsonak edo horien ordezkariek.

Aurkeztubeharreko agiria

1.- Eskaeraorria eredu zehatzear(2-zerg6.1-17 Eredua)

2.- Subjektu pasibo gisa aritzen den erakundearen edo pertsonaren
edo IFZ.

3.- Ibilgailuaren fitxa teknikoaren fotokopia.

Nola eska daiteke?
- Aurrez aurre astelehenetik ostiralered:00etatik 14:00ra.

Tarifak: Ikusi Arau fiskalak

Izapidetzeko edo ebazpena emateko epea
Berehala.

Jardunbidearen izapidea

1.- Zergaren likidazioa egin.
2.- Erreziboa inprimatu eta eskatzaileari eman ingresoa egin dezan.

Inprimaki eta agiri lagungarriak
- Eskaeraorria eredu zehatzean. {2erg6.1-17 Eredua

Lansail arduraduna

Kontuhartzailetza: DiruzaintZéergabilketa.
Informazio gehiago: 943 033282 ediketa@mendaro.eus

Araudia

- Uztailaren 5eko 14/1989 Foru Araudia, abenduaren 23ko 4/2009ko
Arauak aldatuaeta Ordenantza Fiskalak.

2.6.- Alta y autoliquidacion del lmpuestsobre Vehicules.

¢ Quées? ¢ En qué consiste?

Alta yautoliquidacién de este Impuesto, que grava la titularidad de vehic
de traccion mecénica aptos para circular por las vias publicas, cuales
gue sean su clase y categoria.

¢ Quién lo puede solicitar?
Cualquier personinteresada o su representante.

Documentacion a aportar

1.- Instanciasolicitud en modelo especifictMod. 2zerg6.1-17)

2 .-Fotocopia del DNI o NIF de la persona o entidad que ejerce como g
pasivo.

3.-Fotocopia de la ficha técnica del vehiculo.

¢, Cémase puede solicitar?

- Presencialmentede lunes a viernes, de 9:00 a 14:00 hs.

Tarifas: Ver Ordenanzas fiscales

Plazo de tramitacién o resolucion
Inmediato.

Tramites del procedimiento

1.- Realizar la liquidacion del Impuesto.
2.- Emitir el recibo y darsell/a la solicitante para que haga el ingreso.

Documentos auxiliares
- Instanciasolicitud en modelo especifico. (Modz8rg6.1-17)

Unidad responsable

Intervencion: Tesoreri&ecaudacion.

Mas informacion en 943 033282 o kitketa@mendaro.eus
Marco legal

- Norma Foral 14/1989 de 5 de julio, modificada por la Norma H
4/2009 de 23 de diciembneOrdenanzas Fiscales.
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2.7.- Bidegabeko-dirusarrereitzulketa.

Zer da?
Zergak edo tasak ordaintzerakoan bidegabekoak dirensdirterak itzultzeko|
eskaera.

Nork eska dezake?
Okerreko dirusarrerak itzultzeko eskubidea Interesa duten pertsona fig
edojuridikoak, edo horien ordezkariek.

Zenbatekoa

Zor ez den zenbatekoa jasotzeko eskubidea du eskatzaileak. Horrez g4
diru-sarrera premiamendu prozedura garaian egin badu, errekargua, kog
eta interesak, eta hala balegokio, atzerapen interesakaasbizango ditu.

Itzulpen eskaera aurkezteko epea
4 urte. Epe hori igarota eskubideak preskribitu egiten du.

Aurkeztu beharreko agiriak
1.- Eskaereaorria eredu zehatzear(2-zerg7.1-17 Eredua)
2.- Dirua itzultzeko eskubidea egiaztatzen duten agiriak.

Nola eskadaiteke?

V Aurrez aurreastelehenetik ostiralera, 9:00etatik 14:00ra.

V Telefonoz: Informazio gehiago eska dezakezu edo inprimakia
jardunbideen orria etxera bidaltzes43 033282kra. deituz.

V Internet bidez: Mendaroko Udalarenwww.mendaro.eusweb-orriko
Zerbitzu Telematikoalerabiliz ere eskatu daiteke edo-neail bat bidaliz
bilketa@mendaro.eubkelbidera.

Izapidetzeko eta ebazpena emateko epea
Zenbatetsitako epea3 hilabete.
Administrazioaren isiltasunaren ondoriogiurkakoa.

Jardunbidearen izapideak

1.- Eskaereorriaren eta gainontzeko agirien aurkezpena.

2.- Datuak egiaztatu eta eskaera aztertu eta txosten teknikoa
3.- Alkatetzaren ebazpengta jakinarazpena.

Beste zenbait ohar interesgarri

V Errekurtsoa: itzulpen eskaera atzera botatzen bada, erabakiaren a
Berraztertze Errekurtsoa aurkez dezake eskatzaileak Ebazpena emar
organoaren aurrean, Gipuzkoako Foru Auzitegi Ekonomiko Adratitiseiren
aurrean Erreklamazio Ekonomiko Administratiboa jarri aurretik, edo zuze|
Administrazioarekiko Auzietarako Donostiako Epaitegira jo de]
administrazioarekiko auzi errekurtsoa aurkezteko.

Inprimaki eta agiri lagungarriak
- Eskaeraprria eredu zehatzear{2zerg7.1-17 Eredua)

Lansail arduraduna

KontuhartzailetzabDiruzaintzaZergabilketa.
Informazio gehiago: 94333282edobilketa@mendaro.eus

Araudia
Martxoaren 8ko 2/2005 Gipuzkoako Lurrraltiéstorikoko Zergei buruzk
Foru Arau Orokorrata Ordenantza Fiskalak.

2.7.- Devolucionde ingresos indebidas

¢ Qué es? ¢En qué consiste?
Devolucion del importe de impséos y/o tasas, que han sido cobrados {
error material, duplicidad, etc.

¢Quién lo puede solicitar?
Las personas fisicas o juridicas que tengan derecho a la devolucién de in
indebidamente efectuados, o sus representantes.

Importe

Se tendra derecha la devolucion del importe indebidamente ingresado,
recargo, costas e intereses (si se hizo durante el procedimiento de aprg
y, en su caso, al interés de demora estipulado.

Plazo de solicitud de la devolucion
4 afos produciéndose la prescripci@ma vez transcurrido ese plazo.

Documentacion a aportar
1- Instanciasolicitud en modelo especifcMod. 2zerg7.1-17)
2.- Documentacion que justifique el derecho a la devolucion.

¢,Cémo se puede solicitar?

V Presencialmentede lunes a viernes, de 9:00 a 14:@80 h

V Telefénicamente:se puede solicitar mas informaciéon o el envio
impreso y las instrucciones llamando al teléf@#3 033282.

V Telematicamentetambién puede ser solicitada a través de &esvicios
Telematicosde la web municipal o a través de uramail en la direccion
bilketa@mendaro.eus

Plazo de tramitacién y resolucién
Plazo estimado3 meses.
Efectos del silencio administrativdNegativo.

Tramites delprocedimiento

1.- Presentacion de la solicitud y resto de documentacion requerida.
2.- Comprobacion de los datos e informe técnico.

3.- Resolucion de Alcaldia y Notificacion.

Otros aspectos de interés

V RecursoContra la resolucién denegatoria de la salidide devolucién de
ingresos se podra interponer Recurso de Reposicionedidtigano que lo dictd
previo a la Reclamacion Econémisdministrativa ante el Tribunal Econémic
Administrativo Foral de Gipuzkoa, o directamente Recurso Contend
Administratvo, ante el Juzgado de lo Contencidstministrativo de Donostia
San Sebastian.

Documentos auxiliares
- Instanciasolicitud en modelo especifco. (Modz@rg7.1-17)

Unidad responsable
Intervencién:TesoreriaRecaudacion
Mas informacion en 943 033282 o letketa@mendaro.eus

Marco legal

-Norma_Foral 2/2005, de 8 de marzGeneral Tributaria del Territori
Histérico de Gipuzkog Ordenanzas Fiscales
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2.8.- Kobrantza -agiriaren -edo«ordaketa frogagiriaren
kopia

Zer da?

Agiri honek honetarako balio du:
1- Ordainketaren egiaztagiria da, jatorrizkoa galdu denean.
2.- Kopia eskatujatorrizko agiria galdu deneargmakordaintzeko

Nork eska dezake?
Interesa duten edozein pertsonak, edo horren ordezkariek.

Aurkeztu beharreko agiriak
1.- Eskaereorria eredu orokorrean. (@rok-1.0-17 Eredua)

Nola eska daiteke?
V Aurrez aurre astelehenetik ostiralered:00etatik 1400ra.

V Internet bidez: Mendaroko Udalarenwww.mendaro.eusweb-orriko
Zerbitzu Telematikoa&rabiliz ere eskatu daiteke.

Izapidetzeko epea

V 24 ordutan. Segurtasun arrazoiengatik, agiria eskatzaileak adieraz
helbidera igoriko da, baldin eta helbide hori Udalak bere datu basee|
duenaren berdina bada. Bestela ez da bidaliko.

Jardunbidearen izapideak
Ez dagokio.

Inprimaki eta agiri lagungarriak
- Eskaereorria eredu orokorrean(0-orok-1.1-17)

Lansail arduraduna
Kontuhartzailetza: Diruzaintzéergabilketa.

Informazio gehiago: 943 0382 edobilketa@mendaro.eus

2.8.- Duplicadode‘documenta cobratorio o:de justificante:d
pago

¢ Qué es? ¢En qué consiste?

Documento que sirve par
1.- Acreditar el pago cuando se ha perdido el original.
2.- Solicitar copi@uando séhaextraviado el origina) para realizar el abono|

¢ Quién lo puede solicitar?
Cualquier persona interesada o su representante.

Documentacién a aportar
1.- Instanciasolicitud enmodelo general. (Mod.-0rok-1.0-17)

¢ Cémo se puede solicitar?
V Presencialmentede lunes a viernes, 00 a 1400 hs.

V Telematicamentetambién puede ser solicitada a través de &svicios
Telemaéticosle la web municipabww.mendaro.eus

Plazo de tramitacion

V En 24 horas. Por razones de seguridad, el documento sera remitid
direccion sefialada por el/la solicitante en su solicitud, sélo si ésta coir
con la existente en las basde datos del Ayuntamiento.

Tramites del procedimiento
No procede.

Documentos auxiliares
- Instanciasolicitud en modelo generéMod. O0-orok-1.1-17)

Unidad responsable

Intervencion: Tesoreri&ecaudacion.
Mas informacion en 943 033282 o kitketa@mendaro.eus
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2.9.- Ondasunen: ziurtagiria

Zer da?

Udaleko erregistroetan jasotzen diren eta eskatzaileak dituen ondasi
adierazten ditue ziurtagiria. Hain zuzen ere, honako erroldetan azalt]
diren ondasunak:

\ Hiri 1zaerako Ondasun Higiezinen Erroldan.

\ Landa Izaerako Ondasun Higiezinen Erroldan.

\Y, Jarduera Ekonomikoen gaineko Lizentzia Fiskalaren Erroldan.

\ Ibilgailuen Erroldan.

Nork eskadezake?
Interesa duen edozein pertsonak edo horren ordezkariak.

Aurkeztu beharreko agiriak
- Eskaereorria ereduorokorrean. (Gorok-1.0-17 Eredua)

Nola eska daiteke?
V Aurrez aurre astelehenetik ostiralera, 9:00etatik 14:00ra.

V Internet bidez Mendarolo Udalaren www.mendaro.eusweb-orriko
Zerbitzu Telematikoa&rabiliz ere eskatu daiteke.

Izapidetzeko epea
V 24 ordutan.

V Eskabidea aurrez aurre eta zuzenean aurkezten ez g, Erroldan
dugun helbidera bidaliko daiurtagiria, ez beste batera

Beste zenbait ohar interesgarri

VV Beste pertsona batek ere jaso ahal izango du ziurtagiria. Horretal
interesdunaren baimena eta honen NANaren fotokopia aurkeztu beharko|
baimendutako pertsonak.

Inprimaki eta agiriagungarriak

- Eskaeraorria eredu orokorrean. (@rok-1.1-17)

Lansail arduraduna
Kontuhartzailetza: Errentak eta Ordainarazpenak.

Informazio gehiago: 943 033282 ebitketa@mendaro.eus

2.9.- Certificado dellienes o«de:sighosexternos

¢ Qué es? ¢En qué consiste?

Certificado en el que se indican los bienes que tiene el solicitante y
constan en los registros administrativos del Ayuntamiento, esto es, e
padrones de:

\% Bienes Inmuebles de Naturaleza Urbana.

\% Bienes Inmuebles de Naturaleza Rustica.

Y Licencia Fisd sobre Actividades Econémicas.

\% Padrén de Vehiculos.

¢Quién lo puede solicitar?
Cualquier persona interesada o su representante.

Documentacion a aportar
- Instanciasolicitud en modelo general. (Mod-dyok-1.0-17)

¢,Cémo se puede solicitar?
V Presencialmentede lunes a viernes, de 9:00 a 14:00 hs.

V Telematicamentetambién puede ser solicitada a través de &&vicios
Telemaéticosle la web municipabww.mendaro.eus

Plazo de tramitacion
V En 24 horas.

V En caso de solicitud no presencial, remitirlo por coada direccién que
conste en el padrén, no a otta

Otros aspectos de interés

V Puede ser retirado por persona diferente al/a la interesado/a. Para
se deberé&adjuntar autorizacion jotocopia delDNI del/de la interesado/a.

Documentos auxiliares
- Instanciasolicitud en modelo general (Mod-dyok-1.1-17)

Unidad responsable

Intervencion: Rentas y Exacciones.
Mas informacion en 943 033282 o keitketa@mendaro.eus
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2.10.- FidantzenEraketaetaKitapena/(Abalak etardirutan).

Zer da?

ERAKETA:

Administrazioari bermatzen diote enpresariak administrazioaren aurrean |
beharrenbat ez betetzearen arriskua.

KITAPENA:
Obra, zerbitzu edo horniketaren exekuzioa bermatzeko, dirutan edo berme |
udaleko dirukutxan eginiko gordailuaren kopuruaren itzulketa da.

Nork eska dezake?
ERAKETA: Udalak eskatuta.
KITAPENA: Interesatuak eoere ordezkariak.

Aurkeztu beharreko agiriak

ERAKETAirutan edo berme agiriaren bideZ.P.K. legearen 9&rt. Arabera
(2001/1098 E.D.ren V eranskina eredigntratuen Legearen Erregelameng
Orokorra).

KITAPEA Eskaereaorria eredu orokorrean(0-orok-1.0-17 Eredua)

Nola eska daiteke?

V Aurrez aurre astelehenetik ostiralera, 9:00etatik 14:00ra, zerbitzua, obra {
horniketa eskatu zen sailean.

V Internet bidez: internet bidez ere erregistratu daitezke idatzi bat eta ho
atxikitako agiriakwww.mendaro.eusudal web orriko Zerbitzu Telematikoak
erabiliz.

Eskaera egiteko epea
V Behin betiko bermeabaldintza administratiboen agirian ezartzen den beri
epea igarota Udalak, ofizioz, itzuliko du bermea.

Izapidetzeko edo ebazpena emateko epea

Eraketa interesatuakdirutan edo abalaren bitartezsarrera egiten duen
momentuanizargo da

Kitapena Legezko gehieneko epe2:hilabete.

Jardunbidearen izapideak

1- Txosten teknikoa, ziurtatuz ez dagoela erreklamaki@z Udalaren aldetik|
ez partikularren aldetik.

2- Alkatearen ebazpena fidantza osoaren edo zati baten itzulketa ona
Interesdunari jakinarazi.

Inprimaki eta agiri lagungarriak

Eskaeraorria eredu orokorrean. (@rok-1.1-17)

Lansail arduraduna
Kontuhartzailetza.
Informazio gehiago: 943 033282 edazkaria@mendaro.eus

Araudia

1 Tokiko erregimenaren oinarriak arautzen dituen 7/85 Legea, apirilek 2K
1 Azaroaren 14ko 3/2011 Legea, Sektore Publikoko Kontratu Legearen
Bateratua.

1 Sektore PublikokoKontratuen Legea eta 2001/1098 E.D.Garay
Erregelamendua

2.10.- ConstitucionycCancet@on de fianzagAvalesy-en
metalico)

¢ Qué es? ¢En qué consiste?
CONSTITUCION:

Aseguran a la administracion contra el riesgo de que el empre
incumpla alguna de las obligaciones que asume ante la administraci

CANCELACION:

Es la devolucion de la cantidad depositada en metélico o mediante
en las arcas municipales pajarantizar la ejecucion de una obra, servi
0 suministro.

¢ Quién lo puede solicitar?
LA CONSTITUCION: A peticion del Ayuntamiento.
LA CANCELACION: El interesado o su representante.

Documentacion a aportar

LA CONSTITUCI@@¥: metalico o documento de gartéa, s/ art. 96 de la|
Ley de C.S.P. (Mod. Anexo V del R.D. 1098/2001, Reglamento Gra
Ley de Contratos).

CANCELACIONstanciasoliitud en mod. general. (Mod-@rok-1.0-17)

¢ Cémo se puede solicitar?

V Presencialmentede lunes a viernes, de 9:00L4:00 hs., a peticion de
Area donde se solicit6 el servicio, obra o suministro.

V Telematicamentetambién pueden registrar un escrito, y anexar ot
documentos, por medio de I&ervicios Telematicate la web municipal
www.mendaro.eus

Plazo de solicitud
V Garantia definitiva transcurrido el plazo de garantia fijado en
pliegou orden de ejecucion.

Plazo de tramitacién o resolucion

La Constituciéon se hara en el momento quengtresado deposite e
ingreso en la Recaudacion o Aval Bancario.

La CancelacigrPlazo méaximo lega meses.

Tramites del procedimiento

1.- Informe técnico en que se constate que no hay derecho exigible
el Ayuntamiento o reclamacion particular.

2.- Resolucia de Alcaldia aprobando la devolucién total o parcial d¢
fianza. Notificacion al interesado.

Documentos auxiliares
Instanciasolicituden modelo general (Mod.-6rok-1.1-17)

Unidad responsable
Intervencion.
Mas informacion en 943 033282 oidazkaria@mendaro.eus

Marco legal

T Ley 7/1985 de 2 de abril Reguladora de las Bases de Ré
Local.

T Ley 3/2011 de 14 de noviembre, Texto Refundido de la L€

Contratos del Sector Publico.
1 Ley de Contratos del Sector Publico y Reglamento de Desg
R.D. 1098/2001.
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3.1.- Euskarailikasteka dirulaguntzak

Zer da?

Ikasturtean zehar(irailetik abuztura biak barne) herrian edo kanpoan
euskara ikasteko ematen diren diru laguntzak.

Nork eska dezake?
Mendaron erroldatuta egotea gutxienez urtebeteskaera egin aurretik.

Bete beharreko berariazko baldintzak

- Udaleko betebehar fiskalak egunean izatea.

- Gutxenez eskolen %80ekasistentzia edota &éharreko ebaluaziprobak
egin, gutxienez urrats bat gaindituz.

- Matrikula dagozkion epeetan ordaintzea.

Dirulaguntzaren zenbatekoa

Matrikula kostuaren %80arte ordainduko da.

Laguntzatik kanpo gelditzen dira, material, garraio efstatu gastuak.
Eskatzaile bakoitzari gehienez ere 300 euroko laguntza emango
ikasturteko.

Diru laguntzen ordainketak, zuriketak aurkezteko epea bukatu ond(
bideratuko dira.

Dirulaguntza moetakonkurrentzia lehiakorra

Aurkeztu beharreko agiriak

1. Eskaerarria behar bezala beteta.

2. Euskaltegiak, ikastaroa amaitutakoan, egindako ziurtagiria. Ziurtagiri h
jaso behar du ikaslearen asistentpartzentajea eta ikaslearen ikastar
hasierako eta bukaerako maila.

3. Ikastaroaren ordainagiria.

* Udalen dagoen dokumentazioa ez da beharrezkoa aurkeztea..

Nola eska daiteke?

V Aurrez aurre: Herritarrentzako Arreta Zerbitzua (Udaletxeko behe
solairuan) astelehenetik ostiralera, 9:00etatik 14:00ra.

V Internet bidez: www.mendaro.eus orriaren bitartez baimendutakg
sinadura digitalarekin.

Izapidetzeko eta ebazpena emateko epea

Zenbatetsitako epeaHilabete.
Legezko gehieneko eped:hilabete.
Administrazioaren isiltasunaren ondoriogurkakoa.

Jardunbidearen izapideak

1.- Eskaera eta gainontzeko agiriak jaso eta egiaztatu.
2.- Euskara Zerbitzuaren Txostena
3.- Alkatetzaren Ebazpena eta jakinarazpena interesatuari.

Beste zenbait ohar irdresgarri

Deialdia urterokoa izango da eta diru laguntza eskatzeko epglaren letik
157 bitartekoa, itxiera data izanik, dirulaguntzak eskarien artean banat
direlarik

Lansail arduraduna

Kultura, Euskara, Hezkuntza, Gazteria eta Kirola.
Informazio gehiago: 943 033282 ekldtura@mendaro.eus

Lotutakoagiriak
- Dirulaguntza eskaeraren inprimak{&-diru-1.1-17 eredua)

- Euskaltegiak betetzeko Ziurtagiri Ered@adiru-1.2-17 eredua)

3.1.- Ayudasipara:aprender euskera

¢ Qué es? ¢En qué consiste?
Subvenciones para aprender euskadarante elcurso (de septiembre g
agosto ambos inclusivegn el propio municipio o fuera de él.

¢Quién lo puede solicitar?
Las personas empadronadas en Mendaro, minimo un afio antes
solicitud.

Requisitos especificos

- Estar al corriente de las obligaciorfessales municipales.

- Acreditar una astencia minima al curso del 80%ealizar las pruebas d
evaluacion correspondientegeniendo que superar ahenos un nivel.

- Pagar la matricula en los plazos acordados.

Importe de la subvencion

Se abonaré hasta el 80% del coste de la matricula.

No seran objeto de ayuda los gastos de materiales, transporte, alojamie
manutencion. Cada solicitante recibira una ayuda maxima de 300 euro
Ccurso.

Las subvenciones se abonaran tras finalizapleko para presentar lo
justificantes.

Modalidad de la ayuda: Concurrencia competitiva.

Documentacion a aportar

1. Instancia debidamente cumplimentada

2. Certificado del Euskaltegi en la que conste el porcentaje de asistenc
alumno asi como el nivednto al inicio como al finalizar el curso

3. El justificante de pago del curso.

*No hara falta aportar la documentacién obrante en el Ayuntamiento.

¢,Cémo se puede solicitar?

V Presencialmenteen el Servicio de Atencién a la Ciudadania (Casa Consi
pta. baja) de lunes a viernes, de 9:00 a 14:00 hs.

V Telematicamente:Desde la paginavww.mendaro.eus mediante firma
digital autorizada.

Plazode tramitaciéno resolucién

Plazo estimadol mes.
Plazo maximo legaB meses.
Efectos del silencio administrativd¥egativo.

Tramites del procedimiento

1- Recogery comprobar la solicitud y el resto de la documentacion.
2- Informe del Servicio de Euskara.
3.- Resolucion de Alcaldia y Notificacion al interesado.

Otros aspectos dinterés

La convocatoria sera anual y el plazo para presentar solicitudes del 1 al
septiembre, fecha de cierre, en la que se otorgaran las ayudas de f
concurrente.

Unidad responsable

Cultura, Euskara, Educacion, Juventud y Deportes.
Mas informacion en 94303328altura@mendaro.eus

Documentos auxiliares

- Impreso de solicitud de subvenciémodelo 3diru-1.1-17)
- Modelo de Certificado del Euskaltégiodelo 3diru-1.2-17)
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3.2.- Aisialdirako ibegirale-eta zuzendariikastaroakiegiteko

Zer da?

Diru laguntza hauen helburua da Mendaroko bizilagunek aisialdiko E
Jaurlaritzak homologatutakiHaur eta Gazteen Aisiateko Begirale edo/eta
Zuzendas titulua lortzekoikastaroakegin ditzaten bultzatzea.

Onuradunak eta Bete beharreko berariazko baldintzak

1- Mendaron erroldatuta egotea, urtebetez.
2.- Eusko Jaurlaritzak homologaturiko ikastaroa izatea.
3.- Ikastaroaren aldéeorikoa gainditzea

Dirulaguntzaren zenbatekoa
V Matrikularen%b0, gehienez ere@ n. €

Aurkeztu beharreko agiriak

Irailaren letik 15era, itxiera data, dirulaguntzskaeraren inprimakia
honako agiriekin batera:

\ Titulua edo Ikastegiaren ziurtagiria.

Y, Matrikula ordainagiria.

\ Erakunde publikoei egindako diru laguntza eskaera, zein jadanik jasi
diru laguntzen gaineko zinpeko aitorpena.

Nola eska daiteke?

V Aurrez aurre: Herritarrentzako Arreta Zerbitzua (Udaletxeko behe|
solairuan) astelehenetitistiralera, 9:00etatik 14:00ra.

V Internet bidez: www.mendaro.eus orritik baimendutako sinadurg
digitalarekin.

Izapidetzeko eta ebazpena emateko epea
Zenbatetsitako epeaHilabete.

Legezko gehieneko epea:hilabete.
Administrazioaren isiltasunaren ondoriogurkakoa.

Jardunbidearen izapideak

1- 94811 SNIKSBiiz @IS @NINNB] 2
2.- Kultura Zerbitzuko Txostena.

3.- Alkatetzaren ebazpena eta jakinarazpena.

FIANRE | &

Lansail arduraduna

Kultura, Euskara, Hezkuntza, Gazteriakdtala.
Informazio gehiago: 943 033282 ekldtura@mendaro.eus

Lotutako agiriak
- Dirulaguntza eskaeraren inprimaKigdiru-2.1-17 eredug

3.2.- Cursos pararmonitor y director detiempo-libre

¢ Qué es? ¢En qué consiste?

Subvenciones destinadas a las personas dedd que realicen algun curs|
y homologado por el Gobierno Vasgara la obtencion del titulo oficial d
monitor y/o directorde tiempo libre.

¢ Quién lopuede solicitar? Condiciones

1- Estar empadronado en Mendaro, con una antigiiedad de 1 afio.
2- Que el curs@sté homologado por el Gobierno Vasco.
3- Documento que acredite haber superado la parte tedrica del curso.

Importe de la subvencién
V EI50%de la matricula, con un maximo dep n € ®

Documentacion a aportar

Del 1 al 15 de septiembre, fecha de ciese,debera presental impreso de
solicitudjunto con el resto de la documentacion.

\Y Titulo o Certificado del centro de estudios.

\Y Acreditacion del pago de la matricula.

\% Declaracién de las ayudas econdémicas recibidas de alguna
Administracion por el mismconcepto.

¢,Cémo se puede solicitar?
V Presencialmenteen el Servicio de Atencién a la Ciudadania (Casa Consi
pta. baja) de lunes a viernes, de 9:00 a 14:00 hs.

V' Teleméaticamente:Desde lapaginawww.mendaro.eus mediante firma
digital autorizada.

Plazo de tramitacién y resolucién

Plazo estimadol mes.
Plazo maximo legaB meses.
Efectos del silencio administrativdNegativo.

Tramites del procedimiento

1- {2f A0AGdR & a520dzvSyil OAsy |
2- Informe delServicio de Cultura.
3- Resolucion de Alcaldia y Notificacion.

Unidad responsable

Cultura, Euskara, Educacion, Juventud y Deportes.
Mas informacion en 94303328altura@mendaro.eus

Documentos auxiliares
- Impreso de solicitud de subvencidimodelo 3diru-2.1-17)
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3.3 Irabazi gabeko Elkarteei Dirulaguntzak

Zer da?

Urtean zehar kirol, kultura, hezkuntza, aisialdi eta antzerako ekin
antolatzeko herriko talde eta elkarteei zuzendutako dirulaguntzak

Nork eska dezake?

Bere egoitza Mendaron duten eta Irabazi asmorik gabeko izaera duten el
eta entitateak.

Aurkeztu beharreko agiriak

- Dirnrlaguntza eskari normalizatua behar bezala beteta, aktibitatea azg
eta gastu eta sarreren aurrekontua.

Edozein kasutanaurreikusitako ekimenari dagokion dokumentazioaz g
entitate eskatzaileei behar besteko informazio osagarria eskatu ahal iz
zaio aurkeztutako ekimena behar bezala baloratu ahal izateko.

Nola eska daiteke?

V' Aurrez aurre Herritarrentzako Arreta Zerbitzua (Udaletxeko behe
solairuan) astelehenetik ostiralera, 9:00etatik 14:00ra

V Internet bidez: Eskaereorria eta fitxa, Udaleko Erregistroan eg
www.mendaro.eusveb orrian eskuratu daitezke.

Dirulaguntza eta ordainketa

Ordainketa bi zatitan egingo da:
- %60 dirulaguntza ematean
- Gainerakoa aurkezten den zuriketa kontuaren arabera.

Eskaerak aurkeztekepea eta zuriketa

Eskaerak:
Udaletxean aurkeztu beharko dinartearen hasieratik, martxoaren 30a arte
edota aktibitate puntualen kasuan, ekintza hasi baino hilabete lehenago.

Zuriketa:

T Urte osoan zehar garatzen den aktibitateetarako, azaroaren 15a bali
lehen.

T Ekintza jakinetarako, burutu ondorengo hilabeteatmarruan.

Izapidetzeko edo ebazpena emateko epea
Zenbatetsitako epea3 hilabete.
Administrazioaren isiltasunaren ondoriadAurkakoa

Jardunbidearen izapideak

1- Kulturako Teknikariaren txostena.

2.- Alkatetzaren Ebazpena eta Jakinarazpena.

3.- Onartutako dirulaguntzaref50renaurrerapena.

4- Garatutako jardueren memoria eta likidazioaren egiaztagiriak aurkez|
dira.

5- Txosterteknikoak.

6.- Alkatetzaren Ebazpena eta jakinarapen aurkeztutako zuriketa kontua

eta dirulaguntzaren likidazioa.

Gastuara Zuriketa

Dirulaguntza justifikatzeko, entitate edo pertsona onuradunak jarral
zehazten den dokumentazioa aurkeztu beharko du: (Zuriketa Ki
Sinplifikatua, DOl-&ren 75 artikulua)

1) Diruz lagundutako jardueraren Memoria. Dokumentazio grafifezgazki
edo/eta ikusentzunezkoak) udaleko web orrira igotzeko baimenarekin.

3.3- Ayudas dirigidas a Entidades sin fin de lucro

¢Qué es? ¢En qué consiste?

Subvenciones que se otorgan a las asociaciones y entidades locale
organizar durante el afio actividadeeportivas, culturales, educativas, ¢
tiempo libre y similares.

¢ Quién lo puede solicitar?
Asociaciones y Entidades constituidas sin &nimo de lucro, que tengan
su domicilio social en Mendaro.

Documentacion a aportar

- Impreso de solicitudnormalizado, debidamente cumplimentado cq
descripcion de la actividad y Presupuesto de gastos e ingresos

En cualquier caso, ademas de la documentacién referida a la inicl
prevista, se podra requerir a la entidad solicitante que facilite la infoiina
complementaria que se estime oportuna para valorar adecuadament]
iniciativa en cuestion.

¢,Cémo se puede solicitar?

V Presencialmente:en el Servicio de Atencién a la Ciudadania. ((
Consistorial pta. baja) de lunes a viernes, de 9:00 a 14:00.

V Teleméicamente: La instancia y la ficha se podran obtener del Regi
del Ayuntamiento o en la pagina webvw.mendaro.eus

La subvencién y su pago

El pago se realizara en dos partes:
- 50% al otorgarse la subvencion.
- Elresto se abonara segln la cuenta justificativa aportada.

Plazo de presentacion de solicitudegusticacion

Solicitudes:
Se presentaran en el Ayuntamiento desde primero de afio, hasta el 30 de n
0 un mes antes de su inicio, en el caso de actividpdetiales.

Justificacion:

T Tratandose de actividades que discurren durante todo el ejercicio, ante|
15 de noviembre.

T En el caso de actividades puntuales, en el mes siguiente al de la reali
de la actividad.

Plazo de tramitacién o resolucion
Plazo estimado3 meses.
Efectos del silencio administrativdNegativo.

Tramites del procedimiento

1- Informe de la Técnico de Cultura.

2.- Resolucién de Alcaldia y Notificacion.

3.- Anticipo del50%de la ayuda aprobada.

4- BEntrega dela memoria con las actividadedesarrolladas y de lo

justificantes de la liquidacion.

5.- Informes técnicos.

6.- Resolucion de Alcaldia y Notificacién con la aprobacién de la cy
justificativa presentada y liquidacion de la subvencion.

Justificacion del Gasto

Para la justificacion de la sedncion concedida, la entidad o perso
beneficiaria debera presentar la documentacion que se indica a continua|
(art.75 del RLGS Cuenta justificativa simplificada)

1) Memoria de la actividad subvencionada. Documentacién gréafica (foto
audiovisuads) con autorizacién para subirla a la web municipal.

34


http://www.mendaro.net/
http://www.mendaro.eus/

PROZEDWRN ESKULIBURU @

g MANUAL DPROCEDIMIENTOS

2)Sarrera eta gastuen zerrenda sailkatua, elkarteko hiru ordezkarik sinaf

3)Emaniko dirulaguntza gainditu arteko aktibitatearen gastuaren fakty
kopia. Egiaztagitiauek, ezinbestez, diflaguntza eman zeneko helburu e
ekintzei dagozkien gastuei buruzkoak beharko dira izan. Jai Batzg
betebehar hau salbuetsita dute.

Ez dira onartuko administrazioko, antolamenduko eta abarreko barr
kostuak ez eta bazkarifai edo ostalaritzari dagozkion beste kosteak, €l
laguntza jaso duen ekintzako parte hartzaileek sortutako gastuak izan
ekintza horren antolatzaileak kenduta.

Ez dira onartuko diruz lagundu ez diren ekintzen gastuen egiaztagiriak.

Dirulaguntaren bidez egiten den jarduera antolatzeagatik ez da dirusg
jasoko.

Fakturetan hauxe agertuko da:

T Erakunde edota elkartearen identifikazioa.

T Hornitzailearen identifikazioa eta IFK.

T Fakturaren data, zerbitzuaren deskripzioa eta diru kopurua

Bestezenbait ohar interesgarri

Erakundeak ez du zorrik izango Udalarekin, eta honi dagokionez, f
egiaztagiririk aurkeztu behar.

Lansail arduraduna

Kultura, Euskara, Hezkuntza, Gazteria eta Kirola.
Informazio gehiago: 943 033282 ekldtura@mendaro.eus

Lotutako agiriak:

- Eskaera inprimaki normalizatuaf®-diru-3.1-17 eredua)
- Dirulaguntzaren zuriketa. (3-diru-3.2-17 eredua)

Zuriketarako

- Diruz lagundutako Aktibitatearen Memoria
- Sarrera eta Gastuen Zerrenda Sailkatua

- Fakturen Zerrenda

- Dirulaguntzen aitorpena

2) Relacion clasificada de los gastos e ingresos de la actividad, firmada p|
representantes de la entidad.

3) Copia de las facturas de la actividad, hasta superar la subvencion oto
Los justificantes deberan corresponder necesaria y exclusivamente
gastos ocasionados con el cumplimiento de los fines y actividades para Iq
se concedio la subvenciorBe exceptia de este apartado a las Comisione|
Fiestas.

No se admitirdn los gastos internos tales como los administrativos|
organizacion, etc., ni los originados por comidas, cenas, o alojamiento,
los gastos correspondientes a los particifganen la actividad, exceptuand
en todo caso los organizadores de la misma.

No se admitiran justificantes de gastos realizados con actividade
subvencionadas.

No se admitird la renumeracion econémica por la labor de organizacién
actividad.

Enlas facturas se indicara lo siguiente:

1 Identificacion de la entidad o asociacion.

T Identificacion y NIF del proveedor.

T Fecha, descripcion del servicio prestado e importe.

Otros aspectos de interés

La entidad no debera tener ninguna deuda pendiente cdkyahtamiento; y
en lo que a esto ser refiere, no habra de presentar ninguna documentac

Unidad responsable

Cultura, Euskara, Educacion, Juventud y Deportes.
Mas informacién en 94303328%altura@mendaro.eus

Documentos Auxiliares

- Solicitud en modelo normalizad@modelo 3diru-3.1-17)
- lustificacién de la subvencién (modelo 3-diru-3.2-17)

Para la justificacion:

- Memoria de la Actividad Subvencionada

- Relacion Clasificada de Ingresos y Gastos
- Relacion de facturas

- Declaracion de otras subvenciones
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4.1.- Obra txikirako lizentzia

Zer da?

Obra txikiak izango dira, horrenbestez, etxebizitztakalen eta eraikinen
barruko banaketa aldatzea, horiek edonolako erabilera dutelarik ere, baldit
egiturazko elementuetan edo kanpoko itxituran aldaketari eragiten ez bad
finkak, orubeak eta lursailak ixtea; obretan babes hesiak, aldami
eskoranenduak eta gainerako eraikuntzako elementu osagarriak jartj
estalkiak, zabaltzak, fatxadaren akaberak edo hirigieteenentu jakinak
(zerbitzuen hartuneak egitea, zoladurak berritzea eta abar); errotuluak
markesinak jartzea; etxebizitzen eta lokalearrua eraberritzea eta antzekoak|

Nork eska dezake?
Interesa duten guztiek edo horien ordezkariek.

Aurkeztu beharreko agiriak

Kasu guztietan:

1.- Obren aurrekomunikazioa

2.- Obrarenaurrekontua.

3.- Arriskuen Evaluaketa Espezifikoa, behar denean.

Honakokasuetan:

1.- Barruko obrak barruko antolamendua aldatuko balitz, egun nola dagq
jasotzen duen plano bat eta berrikuntzarekin bestea.

2.- Kanpoko obrak Arriskuen Ebaluaketa Espezipikoa.

3.- Errotuluakjartzeko:

- Kartelarenezaugarri eta neurriak azaltzen dituen agiria.

4.- Gas naturalaren instalazioa instalazioaz arduratuko den enpresarq
proposamen teknikoa, gasa hornitzen duen enpresaren oniritziarekin.

5.- Obraren ondoriozbide publikoa okupatu beharrean izanez gereragileak
dagokion lizentzia eskatu beharko du, eta horretarako honako agiriak aurkg
\% Aldamioak edo antzekoak jartzeko:

a) 7 _metroko altura baino gutxiagoEgiturak bere kokalekuan izang
dituen oinplanoko eta ebakidurako planoak, hartuko duen azalera eta ze|
denboraz egongo den jarrita azalduz.

b) 7 _metroko altura baino gehiagoAldamioak ezartzeko proiektug
eskudun den teknikariak idatzitakoa, eta dagokion elkargo profesion
onetsitakoa, hartuko duen azalera eta zenbat denboraz egongo den jq
azalduz.

\% Edukbntziak jartzeko nahikoa da jakinaraztea hori handia edo txil
izango den eta zenbat egunetarako jarriko den.

Nola eska daiteke?
V Aurrez aurre Astelehenetik ostiralera, 9:00etatik 14:00etara.

V Internet bidez: Mendaroko Udalaren www.mendaro.eus web-orriko
Zerbitzu Telematikoa&rabiliz.

Kostua

V  Eraikuntza, Instalazio eta Obren gaineko Zer@@rdenantza Fiskala ikusi
V  Ondoko tasak, bide publikoa okupatzen den kasuetan (Ordenantza Fisl|
ikusi)

Izapidetzeko edo ebazpena emateko epea

Zenbatetsitako epeaHilabete.

Legezko gehieneko epea:hilabete.

Administrazioaren isiltasunaren ondorioaAldekoa, betiere, hirigintzako ed|
lurraldeko antolamenduarekin bat badator.

Jardunbidearen izapideak

4.1.- Licencia de Obras Menor
¢ Qué es? ¢En qué consiste?

Se consideraran obras menores, la modificacion de la distribucion interi
viviendas, locales y edificios, cualquiera que sea su uso, siempre g
suponga cambios en los elementos estructurales o en el cerrami
exterior; los cerramientos de fincasplares y terrenos; la colocacion (
cercas o vallas de protecciéon, andamios, apuntalamientos y dg
elementos auxiliares de construccion en las obras; la reparacion de cubi
azoteas, terminaciones de fachadalementos puntuales de urbanizacig
(acometidas de servicios, repoiines de pavimentacion, etc.) la colocaci
de rétulos o marquesinas, las reformas interiores en las viviendas y loc
otros similares.

¢ Quién lo puede solicitar?
Cualquier persona interesada o su representante.

Documentacion a aportar

En todos los casos:

1- Comunicacién Previa de obras.

2.- Presupuesto de la obra.

3.- Evaluacion de Riesgos especifica, en su caso.

En caso de:

1.- Obras interiores si éstas suponen cambios en la distribucién interior,
plano que refleje ekstado actual y otro con la reforma solicitada.

2.- Obras exterioresEvaluacion de Riesgos especifica.

3.- Colocaciorde rétulos

- Documento con las caracteristicas del letrero y sus medidas.

4.- Instalacioncomunitaria de gas naturapropuesta técnica de la empreg
instaladora, con el visto bueno de la empresa suministradora.

5.- Ocupaciorde via publicaSi como consecuencia de las obras se preci
ocupar la via publica se debe solicitar la correspondiente licencia, para |
debera presentar:

\% Para Instalacién dé&ndamios y similares:

a) Con una altura inferior a 7 metroBlanos de plantas y secciones
la estructura en su emplazamiento, indicando la superficie que se p
ocuparda y la duracion de la instalacion.

b) Con una altura superior a 7 metroBroyecto de instlacion de
andamios redactado por un técnico competente y visado por el col
profesional correspondiente, indicando la superficie que se prevé ocup
la duracion de su instalacion.

Y Para Colocacion de Contenedoasta con comunicar si el container
utilizar sera grande o pequefio y el nimero de dias.

¢ Como se puede solicitar?
\% Presencialmentede lunes a viernes, de 9:00 a 14:00 hs.
\% TelematicamenteAtravés de loServicios Telematicate la web

municipalwww.mendaro.eus
Coste

V Impuesto de Construcciones, Instalaciones y Obras (ICI®er
Ordenanza Fiscal)

V Tasa por Ocupacioén de vfgiblica, en su caso. (Ver Ordenanza Fiscg

Plazo de tramitacién o resoluciéon
Plazo estimadol mes.

Plazo maximo legaB meses.

Efectos del silenciadministrativo: Positivo, salvo que sea disconforme ¢
la ordenacion urbanistica o con la legalidad vigente.

Tramites del procedimiento
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1.- Aurrekomunikaziaren aurkezpena
2.- UdalZerbitzuen O.l. edo txostena.
3.- Udal zerga eta, hala balegokio, tadiadazioa.

Beste zenbait ohar interesgarri

VvV Etxe edo lokalen barruko lanak 08:00etatik 20:00etara egin behar dira
edozein kasutan, jaiegunetazin da egin, zaratak edota bibrazioak direla €
bizilagunak gogaitu ditzakeen lanik.

VvV Obra motaren arabera, Udaletxeak, obra hasteko gehienezko epea
justifikatutako etenerako eta obra bukaerako gehienezko epeak ezarriko di

Lansail arduraduna

Hirigntza, Obra, Ingurumen eta Landaguneko lansaila.
Informazio gehiago: 943 033282 eduegistroa@mendaro.eus

Lotutako agiriak

Obren aurrekomunikaziog@-hiri-1.1-17 eredua
Bide publikoa okupatzeko lizentzia eskaé#ahiri-1.2-17 eredua)

Araudia
Aurkibidea ikusi

1.- Presentacion de la comunicacion previa
2.- V° B° o Informe técnico di®s serviciosnunicipales.
3.- Liquidacion del ICIO y, en su caso, tasas municipales.

Otros aspectos de interés

V Los trabajos en el interior de viviendas o locales se deberan realizar|
periodo comprendido de 08:0020:00horas y, en cualquier caso, en di
festivos no se podran ejecutar trabajos que sean susceptibles de ocag
molestias por trasmisién de ruido y/o vibracién al vecindario.

Vv En funcién del tipo de la obra el Ayuntamiento fijara los plazos maxi
para elinicio de la obra, interrupcion no justificada y finalizacion de la mis

Unidad responsable

Departamento de Urbanismo, Obras, Medio Ambiente y Zona Rural.
Mas informacién en 943 033282 ¢ emegistroa@mendaro.eus

Documentos auxiliares

Comunicacién previa de obrgmod 4hiri-1.1-17)
Solicitud de licencia de ocupacién de via publicend 4hiri-1.2-17)

Marco legal
Ver indice
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4.2.- Obra Handirako liz.: eraikuntza berriahanditze obrak
birgaitze edo berritze obrak eraikinak eraisteko obrak
igogailua instalatzeko, etab

Zer da?Zertan datza?

Lur eta hirigintza 2/2006 Legearen 207 artikuluan definitutako egint]
hirigintza baimena behar dute, aplikagarri diren sekttgeak adierazten
dituzten beste baimenen kalterik gabe.

Nork eska dezake?
Interesa duen edozein pertsona fisikoidikoakedo bee ordezkariek

Aurkeztu beharreko agiriak

Kasu guztietan:

1.- Obra handirako lizentziarako eskaaaia.

2.- Oinarrizko proiektua eskudun teknikariak sinatua (ez da beharre]
bisatzea).

3.- Lizentzia eskatzeko burutzapen proiektua aurkezten bada eski
teknikariaksinatuta egon beharko du eta dagokion elkargo ofizialak bisat
4.- Osasun eta Segurtasun lkerketa.

5.- Hondakinen jasoketarako, Hondakinen Kudeaketa lkerketa aurkez
da, indarrean dagoen legediaren arabera.

6.- Obraren ondorioz bide publikoa okupatu beharrearanez gero,
eragileak dagokion lizentzia eskatu beharko du, eta horretarako hor
agiriak aurkeztu:

\ Aldamioak edo antzekoak jartzeko:

c) 7 metroko altura baino gutxiagdegiturak bere kokalekuan izang
dituen oinplanoko eta ebakidurako planoak, hartuko dagalera eta zenba
denboraz egongo den jarrita azalduz.

d) 7 metroko altura baino gehiagdildamioak ezartzeko proiektus
eskudun den teknikariak idatzitakoa, eta dagokion elkargo profesion
onetsitakoa, hartuko duen azalera eta zenbat denboraz egonggateia
azalduz.

Nola eska daiteke?
V Aurrez aurre Astelehenetik ostiralera, 9:00etatik 14:00etara.

V Internet bidez: Mendaroko Udalarenwww.mendaro.eusweb-orriko
Zerbitzu Telematikoa&rabiliz.

Kostua

V  Eraikuntza, Inglazio eta Obren gaineko ZergdOrdenantza Fiskalg
ikusi)

V Ondoko tasak, bide publikoa okupatzen den kasuetan (Ordenan
Fiskala ikusi)

Izapidetzeko edo ebazpena emateko epea
Legezko gehieneko eped hilabete.

Administrazioaren isiltasunaren ondorioaldekoa, betiere, hirigintzako ed;
lurraldeko antolamenduarekin bat badator.

Jardunbidearen izapideak

1.- Lizentzia eskaera aurkeztea, proiektu teknikoarekin batera.

2.- Txosten Teknikoa

3.- Txosten juridikoa beharrezkoa denean.

4.- Alkatetzaren ebazpena behbehineko ed behin betiko izaeraz onartul
(Jakinarazpenarekin bate@bra Handiko Lizentziaren Baldintza Orokori
jasotzen dituen orria bidaliko da).

5.- Eraikuntza, Instalazio eta Obren gaineko zergaren Heéliineko
likidazioa. Obren azken aurrekontua hasierako proiektuan jasotakoarekil
ez badator, likidazio berri bat egingo da Lehenengo Okupazio lize
onartzen duen akordioan.

6.- Zuinketa eskaera, atxikitako orrian jasotzen diren agiriekin baj
(Zuinketarako dokumentazioa).

7.- Txosterteknikoa.

8.- Alkatetzaren ebazpena Burutzapen Proiektua onartuz eta, hala baleg
Zuinketa egin dela jakinaraziz eta obren hasiera baimenduz.

4.2.- Licencia Obra Mayor: Por nueva edificacion; ampliaciq
rehabilitacion o reforma; derribade edificios instalacion de
ascensorgtc

¢ Qué es? ¢En qué consiste?

Estan sujetos a licencia urbanistica, sin perjuicio de las demas autoriza
gue searprocedentes con arreglo a la legislacion sectorial aplicables los
definidos en el art. 207 de la Ley 2/2006 de suelo y urbanismo.

¢ Quién lo puede solicitar?
Cualquier persona fisica o juridica interesada o sus representantes.

Documentacion a aportar

En todos los casos:

1.- Solicitud de licencia de obra mayor

2.- Proyecto bésico suscrito por facultativo competente (no se pre
visado).

3.- Si para solicitar licencia se presenta proyecto de ejecucion debera
suscrito por facultativo competente y visado pal colegio oficial
correspondiente.

4.- Estudio de Seguridad y Salud.

5.- Parael caso de retirada de escombros, se presentara: Estudio de G
de Residuos, conforme a la legislacion vigente.

6.- Ocupaciérde via publicaSi como consecuencia de las obras seipata
ocupar la via publica se debe solicitar la correspondiente licencia, para |
debera presentar:

\Y Para Instalacién de Andamios y similares:

c) Con una altura inferior a 7 metroBlanos de plantas y secciones
la estructura en su emplazamientmdicando la superficie que se pre
ocupard y la duracién de la instalacion.

d) Con una altura superior a 7 metroBroyecto de instalacién d
andamios redactado por un técnico competente y visado por el col
profesional correspondiente, indicando la suijige que se prevé ocupara
la duracion de su instalacion.

¢,Cémo se puede solicitar?
\% Presencialmentede lunes a viernes, de 9:00 a 14:00 hs.
\% TelematicamenteA través de losServicios Teleméaticade la web

municipalwww.mendaro.eus
Coste

V Impuesto de Construcciones,
Ordenanza Fiscal)

Instalaciones y Obras (ICIMer

V  Tasa por Ocupacion de viblica, en su caso. (Ver Ordenanza Fiscal

Plazo de tramitacién o resolucion
Plazo maximo legaB meses.

Efectos dekilencio administrativo:Positivo, salvo que sea disconforme ¢
la ordenacion urbanistica o con la legalidad vigente.

Tramites del procedimiento

1. Presentar solicitud de licencia acompafada de proyecto técnico.
2. Informe técnico.
3. Informe juridico cuando se@ecesario.

4. Rew®luciéon de Alcaldia con la concesion provisional o definitiva d
licencia (junto cora notificacion se entregardl Condicionado General de |
Licencia de Obra Mayor).

5. Liguidacion provisional del Impuesto de Construcciones, Instalacio
Obras (ICIO). Si el presupuesto final de las obras fuera distinto al conten]
en el proyecto inicial se practigauna nueva liquidacién al conceder la licen
de Primera Ocupacion.

6. Solicitud de Replanteo o Tira de Cuerdas, acompafiada de la documen|
gue se detalla en hoja adjuam(Documentacion para Tira de Cuerdas).

7. Informe técnico.

8. Resolucion de Alcaldia con la aprobacion del Proyecto de Ejecueidn
su caso, haciendo constar el enterado del Replanteo y autorizando el ini
las obras.

Beste zenbait ohar interesgarri

Otros aspectos de interés
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Lan ordutegia08:00 eta 20:00artekoa izango da. Ezingo da lanik et
jaiegunetan egun 0soz, udalaren berariazko baimenarekin izan ezik.

Lansail arduraduna

Hirigintza, Obra, Ingurumen eta Landaguneko lansaila.
Informazio gehiago: 943 0332&2loerregistroa@mendaro.eus

Lotutako agiriak

- Obra handirako lizentziarako eskaamaia. (4-hiri-2.1-17 eredua
- Obra Handiko Lizentziaren Baldintza Orokorrak

- Zuinketa eskaer@4-hiri-2.2-17 eredua)

Araudia
Aurkibidea ikusi

Las obras se realizaran entes 08:00 y 20:00 horaso pudiendo ejecutarse
los dias festivos en su totalidad salvo autorizacion expdes Ayuntamiento.

Unidad responsable

Departamento de Urbanismo, Obras, Medio Ambiente y Zona Rural.
Mas informacién en 943 033282 ¢ emegistroa@mendaro.eus

Documentos auxiliares

- Solicitud de licencia de obra mayémod 4hiri-2.1-17)

- Condicionado General de la Licencia de Obra Mayor.

- Solicitud de Replanteo de obra o Tira de Cuefdasd 4hiri-2.2-17)

Marco legal
Ver indice
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4.3.- Lehenengo okupazio lizentzia

Zer da?

Eraikuntza berri edota handitu edo berritutako eraikuntzak (azken ha
kasuan, beti ere, eraikuntza berriak aurretik zegoenaren egitidatzen
badu).

Lizentzia onartzeko beharrezkoa da eraikuntza berria edota handitze edo bg
lanak proiektu teknikoan eta emandako obra handiko lizéan jasotako
baldintzen arabera burutu direla egiaztatzea eta eraikinak betetzen dit
segurtasunko eta osasuenko baldintza tekniko guztiak.

Nork eska dezake?
Interesa duen edozein pertsona fisiko edo juridikoak, edo horien ordezkarif

Aurkeztu beharrekaagiriak
A.-  Etxebizitzak

1.- 1° Okupaziorako Lizentzia eskaera inprimaki normalizatuan

2.- Obrazuzendaritzaren amaierako ziurtagiria.

3.- Obraren amaierako likidazioa.

4.- Obra amaierako planoak (Gipuzkoako Uretarako barne).

5.- Eraikinaren fatxada guztien argazkia.

6.- Hondakinen kudeaketaren amaierako txostena.

7 .- Kalitate Kontrolaren Ziurtapena.

8.- Eraikitako obra berriaren eta banaketa horizontalaren eskritura.
9.- Gas, berogailu, klimatizazio instalazioak, ur zerbitzua, e.a., jarri
egiaztatzen duen agiria.

(E. Jaurlaritzako Industria, Merkataritza eta Turismo saila).
10-Behetentsioko instalazi@lektrikoaren ziurtagiria.

(E.Jaurlaritzako Industria, Merkataritza eta Turismo saila)
11-Telekomunikazioen azpiegitura komunaren obra amaierako bolef
telekomunikazioen esparruan eskuduna den eta proiektua zuzendu (
teknikariak igorritakoa.

12 - lgogailuazerbitzuan jarri izanaren agiria.

13-Hiri-kontribuzioan altar adierazpena U4.

B.- Jarduera ekonomikoak.

1.- 1° Okupaziorako Lizentzia eskaera inprimaki normalizatuan.
2.- Obrazuzendaritzaren amaierako ziurtagiria.

3.- Obraren amaierako likidazioa.

4.- Eraikinaren fatxada guen argazkia.

5.- Eraikitako obra berriaren eskritura.

6.- Hiri kontribuzioan alta aitorpena U4.

C.- Bietan, eta Hirikontribuzioan alta emateko

1.- Ondasun Higiezinen Zergaren azken ordainagiria.

2.- Obraamaierako ziurtapena, edo okupaziata jasotzen duen uda
ziurtagiria.

3.- Obra Berriaren Aitorpenaren eskritura.

4.- Eraikinaren fatxaden bi argazki.

5.- Egoeraplanoa, kokapesplanoa eta hiritartzeplanoa.
6.- Obra amaierako planoa, ez proiektuarena,
desberdinen azalerekin, 1:50 edo 1:100 eskalan.

7.- Ebakiduraplanoak.

eraikinaren

Nola eska daiteke?
V Aurrez aurre Astelehenetik ostiralera, 9:00etatik 14:00etara.

V Internet bidez: Mendaroko Udalarenwww.mendaro.eusweb-orriko
Zerbitzu Telematikoa&rabiliz.

Kostua

1.- Eraikuntza,
likidazioa.
Obra lizentzia onartu ondoren hasierako proiektua aldatuko bal
aurrekontua berria aurkeztu beharko litzateke behin betiko likidazioa ¢
ahal izateko.

Instalazio etaObren gaineko zergaren behin betiki

4.3.- Licencia de primeracupacion

¢ Qué es? ¢ En qué consiste?

Licencia autorizando la ocupacion de un edificio de nueva planta o edi
objeto de ampliacion o reforma (éstos Ultimos siempre quedéicio resultante
tenga una configuracion distinta a la preexistente).

La licencia se concede una vez comprobado que el edificio ha sido cons
ampliado o reformado con arreglo al proyecto técnico y la licencia de

mayor aprobada y que relne laondiciones técnicas de seguridad
salubridad.

¢ Quién lo puede solicitar?
Cualquier persona fisica o juridica interesada o su representante.

Documentacion a aportar

A.- Viviendas

1.- Solicitud de Licencia de 12 Ocupacién en modelo normalizado.
2.- Certificado final de la direccién de obra.

3.- Liquidacion final de obra.

4.- PlanosFin de Obrdincluidos para Gipuzkoako Urak)

5.- Fotografia de cada una de las fachadas del edificio.

6.- Informe final de la gestién de residuos.

7.- Certificado Control de Calidad.

8.- Escritura de declaracion de obra nueva y de division horizontal.
9.- Documento de acreditacién de puesta en servicio de la instalad

de gasgalefaccion, climatizaciéagua etc

(Departamento de Industria Comercio y Turismo Gobierno Vasco).
10- Certificado dénstalacion eléctrica de baja tension.
(Departamento de Industria Comercio y Turismo Gobierno Vasco).
11- Boletin de instalacion de la infraestructura coman de
telecomunicaciones expedido por técnico competente y que haya
dirigido la ejecucién del proyecto.

12- Documento de puesta en servicio de ascensor.
13:-Declaracion U4 de Alta en Contribucién Urbana.

B.- Actividades econémicas

1.- Solicitud de Licencia de 12 Ocupacion en modelo normalizado.
2.- Certificado final de la direccién de obra.

3.- Liquidacion final de obra.

4 .- Fotografia de cada una de las fachadas del edificio.

5.- Escritura de Declaracion de Obra Nueva.

6.- Declaracion U4 de Alta en Contribucion Urbana.

C.- Enambogasosy para la Declaracion de Alta en Contribucién Urbar
1.- Ultimo recibo del Impuesto de Bienksnuebles:

2.- Certificado de fin de obra, o certificado municipal con fecha
ocupacion.

3.- Escritura de declaracion de obra nueva.

4.- Dos fotografias de diferentes fachadas del edificio.

5.- Planos de situacion, de emplazamiento y de urbanizacion.

6.- Plano de fin de olar, no de proyecto, con las superficies de
diferentes plantas del edificio a escala 1:50 o 1:100.

7.- Planos de seccién.

¢ Como se puede solicitar?
V Presencialmentede lunes a viernes, de 9:00 a 14:00 hs.

V Telematicamente: A través de losServiciosTelematicosde la web
municipalwww.mendaro.eus

Coste

1.- Liguidacion definitiva del Impuesto de Construcciones, Instalacione|
Obras (ICIO)

Si concedida la licencia de obra se modificara el proyecto inicial, se d
presentar nuevo presupuesto al objeto de practicar la liquidacion definiti
Liquidacion definitiva diferencia entre la liquidacion provisional y

resultado del presupuesto final.
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Behin betiko likidazioa: behinbehineko likidazioa eta amaierak
aurrekontuaren aldea.

Izapidetzeko edo ebazpena emateko epea
Legezko gehieneko eped hilabete.

Administrazioaren isiltasunaren ondorioaldekoa, betiere, hirigintzako ed|
lurraldeko antolamenduarekin bat badator.

Jardunbidearen izapideak

1.- Lehenengo Okupaziorako lizentzia eskaera, behin obrak amaituta.
2.- Zerbitzu teknikoen txostena egiaztatuz eraikitze, handitze edo berritZ
obrak proiektu teknikoan jasotakoaren eta lizentzian agindutakoaren aral
burutu direla, eta eraikinak betetzen dituela segurtasunari eta osasur
dagozkien baldintzak.

3.- Alkatetzaren Ebazpena Lehenengo Okupaziorako lizentzia onartuz.
4.- Lehengo Okupaziorako Lizentzia tasen likidazioa eta, azke
aurrekontua eta hasierako proiektuan jasotakoa ba badatoz, Eraikuntzg
Instalazio eta Obra Zergaren behin betiko likidazioa

5.- Hala balegokio, gordailatutako bermeak itzultzea.

Beste zenbait ohar interesgarri

VvV Hasierako proiektuak aldaketa garrantzitsuak izan baditu obrak bu|
diren garaian, Lehenendgdkupazio lizentzia eskatu aurretik, aldaketa hor|
egiaztatzen dituen dokumentazio teknikoa aurkeztu beharko da, alda|
horiek onartuak izan daitezen eraikina okupatzeko baimena eman aurrel
V  Obrak hasi aurretik eskudun den teknikari batek idatzitadgu&asun eta
Osasuneko planaren bi ale aurkeztu beharko dira.

Lansail arduraduna
Hirigintza, Obra, Ingurumen eta Landaguneko lansaila.
Informazio gehiago: 943 033282 edoegistroa@mendaro.eus

Lotutako agirak
1° Okupaziorako Lizentzia eskadihiri-3.1-17 eredua)

Araudia
Aurkibidea ikusi

Plazo de tramitacién o resoluciéon
Plazo maximo legaB meses.

Efectosdel silencio administrativoPositivo, salvo que sea disconforme ¢
la ordenacion urbanistica o con la legalidad vigente.

Tramitesdel procedimiento

1.- Solicitud la Licencia de 12 Ocupacion (finalizadas las obras).

2.- Informede los servicios técnicanunicipalescertificando que las obra
de nueva edificacién, ampliacién o reforma se han ejecutado con arreg
proyecto técnico y la licencia urbanistica y que relne las condiciong
seguridad y salubridad.

3.- Resolucion de Alcaldia con la concesioredeéncia de 12 Ocupacion.

4.- Liquidacién de las tasas por Licencia de 12 Ocupacién y, en caso de
presupuesto final sea distinto al contemplado en el proyecto ini
liquidacion definitiva del ICIO.

5.- Devolucién, si procede, de las fianzas correspamtds.

Otros aspectos de interés

Vv En caso de que el proyecto inicial haya sufrido alteraciones de import:
durante su ejecucion, se debera presentar con caracter previo a la solicit
licencia de 12 Ocupacion la documentacion técnica acreditativa ade
maodificaciones, con objeto de que éstas sean admitidas antes de concedg
ocupacion del inmueble.

V Launidad tramitadora se reserva el derecho de recabar cualquier
documentacion complementaria.

Unidad responsable
Departamento de Urbanism@bras, Medio Ambiente y Zona Rural.
Mas informacién en 943 033282 6 emegistroa@mendaro.eus

Documentos auxiliares
Solicitud de Licencia de Primera Ocupadidodelo 4hiri-3.1-17)

Marco legal
Ver indice
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4.4.- Lursail edo eraikinak zatikatzeko/banantzeko liz.

Zer da?
Lursail, eraikin edo lokal bat zatikatu edo banantzeko lizentzia eskurat

Nork eska dezake?
Interesa duen edozein pertsona fisiko gdndikoak, edo horien ordezkariek.

Aurkeztu beharreko agiriak

1.- Eskaera orokorra

2.- Proposaturiko lursail bereiztea eta oinarri duen planeamendy
zehaztapenei behar bezala egokitzea zuritzen duen eta, era bel
jatorrizkoa izandako finkaren eta bereiandoren gertatu diren lursailer
azalpena egingo duen txostena.

3.- Jabetza agiria edo, halakorik ez balitz, Jabetza Erregistroaren ziurtg
zeinean aditzera eman behar diren ukituriko finken gaineko eskupekotasi
buruzko inguruabar guztiak, zamen egoeeta horien idazpematu
oinarrizkoen azalpena.

4.- Gaur egungo egoeraren planoa, zeinean marraztuko baitira lursail
mugak eta, hala badagokio, horren gainean eraginik izan dezaketen hirig
zehaztapenak, era berean aditzera emanez mugakide direnlengabeak
nortzuk diren.

5.- Eskala berean egindako lur zatikatze planoa eta gaur egungo pla
dagozkion baldintza orokorrak.

Nola eska daiteke?
V Aurrez aurre Astelehenetik ostiralera, 9:00etatik 14:00etara.

V Internet bidez: Mendaroko Udalarenwww.mendaro.eusweb-orriko
Zerbitzu Telematikoa&rabiliz.

Kostua
Ordenantza fiskala ikus: Zaiketa,banaketak

Izapidetzeko edo ebazpena emateko epea
Legezko gehieneko epea hilabete.

Administrazioaren isiltasunareondorioa: Aldekoa, betiere, hirigintzako ed|
lurraldeko antolamenduarekin bat badator.

Jardunbidearen izapideak

1- Eskaeraren aurkezpena.

2.- Udal zerbitzu teknikoen txostenak.

3.- Alkatetzaren Ebazpena banaketa lizentzia onartuz edo ezetsiz.

Beste zenbait ohamteresgarri

\% Hirilurra ez den lursailean banatzen diren finken gutxieng
azzalera, laborantzarako gutxieneko unitatatea den Ha 1 baino txiki
ezingo dira izan, Gipuzkoarako ezarria, Euskal Herriko Elkarte Autonom
Lehentasunezko Nekazal Ustiapenadrregulatzen dituen 168/1997
Dekretuaren 7.artikuluaren arabera.

\% Partzela baten banaketa baimena, beste bati edo batzuei gehit;
bada, emakida hau etenda gelditzeko baldintzara lotua dago, eskatzs
ekarri arte, elkartzea benetan gauzatu denarerguruko eskrituraren
baimendutako kopia eta Ondasunen Erregistroan aurkeztu izan den
agiria, bere inskripziorako. Baldintza hau ematean ez den bitart
eskaturiko banaketa eraginik gabe geratuko da. (HAR®@ arau orokorren
26 artikuluaren 1.go punt).

Lansail arduraduna
Hirigintza, Obra, Ingurumen eta Landaguneko lansaila.
Informazio gehiago: 943 033282 edoegistroa@mendaro.eus

Lotutako agiriak
EskaeraDrokorra.(Qorok-1.1-17 eredua)

Araudia
Aurkibidea ikusi

4.4.- Lic. de parcelacién/segregacion terrenos y/o edificios

¢ Qué es? ¢En qué consiste?
Obtener licencia para la parcelacién o segregacion (division) de un ter
edificio o local.

¢ Quién lo puede solicitar?
Cualquier persona fisica o juridica interesada o su representante.

Documentacion a aportar
1. Solicitud general.

2. Memoria en la que sgistifique la segregacion propuesta y su adecuad
a las determinaciones del planeamiento en el que se fundamenta
describa la finca original existente y las parcelas resultantes.

3. Titulo de propiedad o, en su defecto, Certificado del Registro d
Propiedad en el que consten las circunstancias de dominio de las f
afectadas, el estado de cargos y la descripcion de los datos fundamenta
inscripcion de las mismas.
4. Plano del estado actual en el que se grafiaran los linderos de la pard
en g1 caso, las determinaciones urbanisticas quidinsobre la misma y s¢
sefialaran los propietarios de las parcelas colindantes.

5. Plano de parcelacion a la misma escala y condiciones generales
plano de estado actual.

¢,Cémo se puede solicitar?
V Presencialmentede lunes a viernes, de 9:00 a 14:00 hs.

V Telematicamente: A través de losServicios Telematicode la web
municipalwww.mendaro.eus

Coste
Ver Ordenanza fiscal: Parcelaciones

Plazo de tramitacion @esolucion
Plazo maximo legal3 meses.

Efectos del silencio administrativd?ositivo, salvo que sea disconforme co
la ordenacion urbanistica o con la legalidad vigente.

Tramites del procedimiento

1. Presentacion de la solicitud.

2. Informes de los servicidécnicos municiales.

3. Resolucion de Alcaldia concediendo o denegando la licencia de
segregacion.

Otros aspectos de interés

Y En suelo no urbanizable la superficie minima de las fiy
resultantes de segregaciones no seran inferiores a la de la unidad nuair|
cultivo, 1 Ha, determinada para Gipuzkoa por el articulo 7 del De
168/1997 por el que se regulan las Explotaciones Agrarias Prioritarias
Comunidad Auténoma del Pais Vasco.

Y Cuando se otorgue licencia de segregacion de una parcela ¢
objeto de su agregacion a otra u otras, dicha concesion quedara somef
la condicién suspensiva de que el peticionario presente copia autorizada,
escritura en que se haya formalizado efectivamente la agrupacid
justificante de presentacién de la misnen el Registro de la Propiedad,
efectos de su inscripcién. En tanto no se cumpla tal condicion, la parcel
solicitada quedara sin efecto. (Punto 1 del articulo 26 de las normas gené
del PGOU)

Unidad responsable
Departamento de Urbanismo, Ols;aMedio Ambiente y Zona Rural.
Mas informacion en 943 033282 ¢ emegistroa@mendaro.eus

Documentos Auxiliares
Solicitud generafmodelo Gorok-1.1-17)

Marco legal
Ver indice
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4.5.- Hondakin adierazpena

Zer da?
Eraikin bat aurri egoeran deklaratzeko prozedura hastea.

Nork eska dezake?
Interesa duen pertsona fisiko edo juridikoak, edo horien ordezkariek.

Aurkeztubeharrekoagiriak
1.- Eskaereorri orokorra.

a)- Eraikinaren identifikazio datuak.

b)-  Aurri egoera ziurtatzekarrazoia.

c)- Bizilagunen zerrenda, jabettitulua edozein izanik

d).- Eraikinaren gainean eskubide erreala duten titularrak.

2.- Zerbitzu teknikuen txostena non:

a)- Eraikinaren egoera fisikoaren deskribapena.

b)- Aurri deklarazioa eskatzearen arrazoiak azal@8Eko Lurzoru et;
Hirigintza 2/2006 Legeko 201 artikulug®006.07.20EHAGK.0. 138 orria)
xedatzen denari jarraiki.

c)- Akordio bat hartu bitartean bizilagunak bertan bizitzgarraitu

dezaten, bere iritziz, eraikinak segurtasun eta bizigarritasun baldi
nahikoak betetzen dituen egiaztatu beharko du eskaeraren unean.

3.- Titularitatearen ziurtagiria, aurri deklarazioa eskatzen duen eraiking
jabea baldin bada.

Nola eska daitek?
V Aurrez aurre Astelehenetik ostiralera, 9:00etatik 14:00etara.

V Internet bidez: Mendaroko Udalarenwww.mendaro.eusweb-orriko
Zerbitzu Telematikoa&rabiliz.

Kostua
Honako udal tasa ordaindu behar da: Ordenantiskala ikusi.

Izapidetzeko edo ebazpenematekoepea

Legezko gehieneko epea hilabete.

Administrazioaren isiltasunaren ondorioa:

Aldekoa: Interesdunak eskatuta hasi diren espedienteethatiere,
hirigintzako edo lurraldeko antolamenduarekin bat badatofizioz hasitako
espedienteetan iraungitzea edo kaduzitatea.

Jardunbidearerizapideak

1.- Udal zerbitzu teknikoen txostena.

2.- Txostena, eraikina hutsik dagoela egiaztatuz.

3.- Alkatetzaren ebazpena espedienteari hasiera emanez.

4.- Ebazpena jakinarazi interesdunei, emdiziz 20 egun dituztela alegazioi
aurkezteko.

5.- Alegaziorik balego, txosten teknikoa eta, alegazioak onartuz ¢
hondakin adierapen txostenaren aldaketa.

6.- Udal zerbitzu tekniko eta juridikoaren txostenak.

7.- Alkatetzaren ebazpena hondakin adierazpenarekin.

8.- K.l.O.Iren likidazioa.

Lansail arduraduna
Hirigintza, Obra, Ingurumen eta Landaguneko lansaila.
Informazio gehiago: 943 033282 edoegistroa@mendaro.eus

Lotutako agiriak
Eskaera Orokorra.{0rok-1.1-17 eredua)

Araudia
Aurkibidea ikusi

4.5.- Declaracion de ruina
¢ Qué es? ¢ Equé consiste?
Iniciar la tramitacién para declarar en ruina un inmueble

¢ Quién lo puede solicitar?
Cualquier persona fisica o juridica interesada o su representante.

Documentacion a aportar
1.- Instanciasolicitud general, indicando:

a)- Datos de identificaciérelativos al inmueble.

b).- Motivo en que se basa el estado de ruina.

c)- Moradores inmueble, cualquiera que sea el titulo de posesion.
d).- Los titulares de derechos reales sobre el inmueble.

2.- Informe de los servicios técnicos municipales en que:

a)- Describa estado fisiael inmueble.

b).- Justifique la causa de instar la declaracion de ruina, conforme
establecido en ehrt. 201 de la Ley 2/2006 de Suelo del Pais VdBPV
20.07.2®@6, pag 138)

c)- Se acredite asimismo si en el momento de la peticion el edificio re
a su juicio, condiciones de seguridad y habitabilidad suficientes que perm
sus ocupantes la permanencia en él hasta que se adopte el acuerd
proceda.

3.- Acreditacién dda titularidad, en caso de que quien solicite la declarag
de ruina sea el/la propietario/a.

¢,Cémo se puede solicitar?
\% Presencialmentede lunes a viernes, de 9:00 a 14:00 hs.

\% TelematicamenteA través de losServicios Telematicade la web
municipalwww.mendaro.eus

Coste
Abono de la siguiente tasa municipal: Ver ordenanza fiscal.

Plazo de tramitacién o resolucion
Plazo méaximo legaB meses.

Efectos del silencio administrativoPositivo, en expedientes iniciados
instancia de parte salvo que sea disconforme con la ordenacion urbanis
con la legalidad vigente. Caducidad del expediente en los iniciados de o

Tramitesdel procedimiento

1.- Informe de los servicios técnicos municipales.

2.- Informe certificando quel edificio esta vacio.

3.- Resolucion de Alcaldia aprobando la incoacion del expediente.

4.- Notificacién a los interesados y apertura de un plazo de 20 dias p4g
presentacion de alegaciones.

5.- Si las hubiere informe técnico. Y, en caso de estimaaliEzaciones,
modificacén del informe de declaracién de ruina.

6.- Informes del servicio técnico y juridico municipal.

7.- Resolucion de Alcaldia con la declaracion de ruina.

8.- Liquicacion del I.C.I.O.

Unidad responsable
Departamento de Urbanismo, Obras, Medio Ambéapn Zona Rural.
Mas informacion en 943 033282 ¢ emegistroa@mendaro.eus

Documentos auxiliares
Solicitud general.(modelo-6rok-1.1-17)

Marco legal
Ver indice
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4.6.- Hirigintzako kontsultak

Zer da?

Ondasun higiezin bati, lursail bati... dagokion hirigintza eraentzari buri
informazioa eskuratzekprozedura.

Nork eska dezake?
Interesa duten guztiek edo horien ordezkariek.

Aurkeztu beharreko agiriak

1.- Eskaera orokorra
2.- Lursaila, burutzapen unitatea edo sektorea behar bezala kokatzen {
partzelaplanoa.

Nola eska daiteke?
V Aurrez aurre Astelehenetilostiralera, 9:00etatik 14:00etara.

V Internet bidez: Mendaroko Udalarenwww.mendaro.eusweb-orriko
Zerbitzu Telematikoa&rabiliz.

Kostua
Ordenantza Fiskala ikusi

Izapidetzeko emateko epea

Zenbatetsitako epeas3 hilabete.
Administrazioaren isiltasunaren ondoriogurkakoa.

Jardunbidearen izapideak

1.- Eskaeraren aurkezpena
2.- Udal zerbitzu teknikoen txostena.
3.- Eskatutako informazioaren jakinarazpena Interesatuaridatziz.

Lansail arduraduna

Hirigintza, Obra, Ingurumen etandaguneko lansaila.
Informazio gehiago: 943 033282 eduegistroa@mendaro.eus

Lotutako agiriak
- Eskaera Orokorra.f0rok-1.1-17 eredua)

Araudia
Aurkibidea ikusi

4.6.- Consulta urbanistica

¢ Qué es? ¢ Equé consiste?
Procedimiento para obtener informacion del régimen urbanistico aplical]
un bien inmueble, finca, etc.

¢ Quién lo puede solicitar?
Cualquier persona interesada o su representante.

Documentacion a aportar

1.- Solicitud general
2.- Plano ddocalizacion sobre base parcelaria a escala que permita la
correcta identificacién de la finca, unidad de ejecucién o sector.

¢,Cémo se puede solicitar?
V Presencialmentede lunes a viernes, de 9:00 a 14:00 hs.

V Telematicamente: A través de losServiciosTelematicosde la web
municipalwww.mendaro.eus

Coste
Ver Ordenanza fiscal

Plazo de tramitacion

Plazo estimado3 meses.
Efectos del silencio administrativdNegativo.

Tramites del procedimiento

1.- Presentacion de Isolicitud.

2.- Informe de los servicios técnicos municipales.

3.- Comunicacion al interesado, pescrito, de la informacién solicitada.

Unidad responsable
Departamento de Urbanismo, Obras, Medio Ambiente y Zona Rural.
Mas informacion en 943 033282 ¢ emegistroa@mendaro.eus

Documentos Auxiliares
Solicitud general.(modelo-6rok-1.1-17)

Marco legal
Ver indice
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4.7.- Jarduera sailkatualizentziaren baitan dagoena et
jarduera hasieraren aurrekomunikazioa

Zer da?

Pertsonengan edo ondasunengan sortu edo ingurumenarengan el
handiagoaduten jarduerentzat edo instalazio publiko zein pribatuent;
lizentzia(Euskal Herriko ingurumenaren babes orokorraren otsailaren 2
3/1998 Legekadl |A. Eranskina).

*

Lokala egokitzeko obrak beharrezkdzddira obratarakoobra _handko
lizentziaedotxikiaren Aurrekomunikazioeskatu beharko da. Nolanahi ere, lizentz
beharrezkoa duten jarduera sailkatuentzat ezin izango da obra lizentzia eman at
jarduera lizentzia ez badute.

Nork eska dezake?

Industria edo zerbitzu establezimendu bat ireki nahi duen edozein perts
fisiko edo juridikok ireki dezake.

Aurkeztu beharreko agiriak

1.- Sailkatutakalrdueretarako baimena eskaera

2.- Proiektu teknikoa eta deskribapenemoria, eskudun teknikariak sinatui
ondorengo datuekin:

a)- Jardueraren ezaugarriak; ingurunea; bere eraginak etbiltzeko
proposatzen diren neurri zuzentzaileak, beren eraginkortasun maila
segurtasun bermea adieraziz, zehaztuko dira.

b)-  Planoak

\ Instalazioaren kokapenat:500eskala.

\ Instalazioen oinplanaal:100 eskala edo antzekoa.
c)- Obrenaurrekontua.

d).-  Laneko sgurtasun eta osasuneko txostena.

e)- Hondakinen Kudeaketa txostena.

3.- ingurumeneraginaren ebaluazioaren mende dauden proiektuetarako|
aipatu dokumentazioari ingurumesraginari dagokion txosten bat gehitu
beharko zaio.

Nola eska daiteke?
V Aurrez aurre Astelehenetik ostiralered:00etatik 14:00etara.

V Internet bidez: Mendaroko Udalarenwww.mendaro.eusweb-orriko
Zerbitzu Telematikoa&rabiliz.

Kostua
Ordenantza fiskala ikusi

Izapidetzeko edo ebazpena emateko epea
Legezko gehieneko epedb hilabete.(59bis art.)

Administrazioaren isiltasunaren ondorioafldekoa, betiere, ingurumen
teknikariak aurkako txostenik egiten ez bad60.art)

Jardunbidearen izapideak

1.- Jarduerarako eta obrak egiteko lizentzia eskaerak aurkg2easkuratzeko|
beharrezkoa izango da aurretik lehena izatea).

2.- Teknikariaren txostena proiektua hirigintza araudiari egokitzen (
egiaztatuz.

3.- Alkatetzaren ebazpena izapidetua izan dadin onartuz.

4.- Jendaurrean erakusteko epea: GAOn argitaratu eta auzok@dkasarazi. 15
egun alegazioak aurkezteko.

5.- Jardueraren izaera kontuan hartuz beharrezkoa den Udal teknikari
txostena eta sanitatéxostena: jendaurrean erakusteko epea behin amaity
15 egun dauzkate.

6.- Aldundiaren txostena (Hiri lurzorurako) edo Jarittarena (industri edg
urbanizaezin lurzorurako). Hala badagokio, neurri zuzentzaileak ezarriko di
(15 egun)

7.- Alkatetzaren Ebazpena jarduera lizentzia ematea onartuz.

8.- Lizentziei dagozkien tasak ordaintzea.(Ordenantza Fiskala ikusi)

9.- Sailkatutako aktiitate baimenean ezarritako neurri zuzentzaileak ezar
(Obra Handi edo txikiaren baimena lortuaz) aktibitatearen hasera, Jarg
sailkatuen aurrekomunikazioa beharko du.

4.7.- Actividad Clasificada sujeta a Licencia y comunicac
previa del inicio de actividad.

¢ Qué es? ¢En qué consiste?

Licencia para aquellas actividades e instalaciones publicas o privadas q
su mayor afeccion al medio ambientelas personas o a sus bienes, deb|
sujetarse al régimen de licencia administrati¢@nexo Il A) del la Ley 3/199
de 27 de febrero, general de proteccion del medio ambiente del Pais Va|

*

Para el acondicionamiento del local se detsmiécitar Licencia de obrg
Mayor oComunicacion previa ddenor. En cualquier caso, no se podran conce
licencias de obras para actividades sujetas a licencia de actividad clasificg
tanto no se haya concedido la licencia de actividad.

¢ Quién lo puedesolicitar?
Cualquier persona fisica o juridica que quiera abrir un establecimi
comercial, industrial o de servicios.

Documentacion a aportar

1.- Solicitud licencia actividad clasificada

2.- Proyecto técnico y memoria descriptiva firmado por
competente. Debe incluir:

a)- Caracteristicas de la actividad; descripcién del medio en el qu
emplace; posible repercusion ambiental y medidas correctoras que se prop
utilizar, con expresion de su grado de eficacia y garantia de seguridad.

Técn

b).- Planos

Y Emplazamiento de la instalacion. Escala 1:500.
Y Planta de las instalacione&scala 1:100 o similar.
C)- Presupuestale las obras.

d)- Estudio de seguridad y salud laboral.

e)- Estudio de gestion de residuos.

3- En los supuestos de proyectos sometidos a evaluaciéringecto
ambiental, la documentacion citada debera incorporar un estudio de imp
ambiental.

¢,Cémo se puede solicitar?
\% Presencialmentede lunes a viernes, de 9:00 a 14:00 hs.

\% TelematicamenteA través de losServicios Teleméaticade la web
municipalwww.mendaro.eus

Coste
Ver ordenanza fiscal

Plazo de tramitacién o resolucion
Plazo maximo legab mesegart. 59 bis)

Efectos del silencio administrativoPositivo, salvo informe desfavorabl
del técnico ambiental(art.60)

Tramites del procedimiento

1.- Solicitud de licencia de actividad y, en su caso, licencia de obras. (H
22 es preciso haber obtenido antes la 12).

2.- Informes técnico y juridico confirmando dalecuaciondel proyecto a la
normativa urbanistica gila solicitud se ajusta a lo establecido en la ley.
3.- Resolucién de Alcaldia admitiendo la solicitud a tramite.

4 -Informacién publica: publicacién en el BO@ofificacidna los/as vecinos/ag
con plazo de 15 dias para alegaciones.

5-Informe del/de la tecnico/a mmicipal que resulte necesario seguin
naturaleza de la actividad e informe sanitario: en 15 dias, una vez agotg
plazo de informacién publica.

6.-Informetécnico de la Diputacion (suelo urbano) y del Gobierno Vasco (§
industrial o no urbanizable) imponiendo, en su caso, medidas correctorag
dias)

7.- Resoluciéon de Alcaldia aprobando la concesion de la licencia de acti
8.- Abono de las correspondierggasas. (Ver ordenanza fiscal).

9.- Implantadas las medidas correctoras impuestas en la licencia de acti
clasificada (mediante la obtencion de Licencia de obras Mayor o Meng

10-Jakinarazpenarekin batera, lokalauskatzea ziurtatzeko instalazioa b
datorrela proiektuarekin eta ezarritako neurri zuzentzailak bete dir

inicio de la actividad se sujetara a un régimen de comunicacion previa.
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adierazten duen eskumena duen pertsona teknikoak luzaturiko zertifikg
erantsiko da. Jakinarazpenak aktibitatea hasteko baimena ematen
sustatzaileari.

11-Lokalaren ikuskapena, proiektuari eta ezarritako neurri zuzentzaileak
direla ikusteko.

Beste zenbait ohar interesgarri

V Lokalak jarduera garatzeko beharrezkoak diren baldintza guztiak
beharko ditu abian jarri aurretikObrak egitea Bharrezkoa balitz, obra
lizentzia aldez aurreko jakinarazpena baino lehenago aurkeztu beha
litzateke.

V Jarduera sailkatuen aurretiazko komunikazioari, ingurwimg@aktuaren
ebaluazioari eta era guztietako ingurumbaimen etaglizentziak emateari
eransten zaion edo haiekin batera aurkezten den dokumentazioan exijituf
datuak ezkutatzea edo faltsutzea.

Lansail arduraduna

Hirigintza, Obra, Ingurumen eta Landaguneko lansaila.
Informazio gehiago: 943 033282 edoegistroa@mendaro.eus

Lotutako agiriak

Sailkatwako jardueraren baimen eskaergdhiri-7.1-17 eredud

Sailkatutako Jarduetaasteko aurrekomunikazio#4-hiri-7.2-17 eredua)
Teknikoaren ziurtagiria neurri zuzeaileak bete direla esaten(4hiri-7.3-17
eredua)

Obra txikirako aurrekomunikazidé:hiri-1.1-17)

Obra handirako lizentziarako eskaaraia. (4hiri-2.1-17 eredua

Bide publikoa okupatzeko lizentzia eskag#ahiri-1.2-17 eredua)

Araudi espezifikoa.

Euskal Herriko ingurugiroa babesteko 3/1998 Lege Orokorra, otsail
27koa, abenduaren 12ko 2006/123/CE Europako zuzendaritza ar|
xedatutakoari egokzeko hainbat lege aldatzen dituen apirilaren 23ko 7/2(Q
Legeak aldatua.

10-La comunicacién vendra acompafiada de certificacion expedida
persona técnica competente que acredite que la actividad y/o instalaci
se adecuan al proyecto constructivo y a la documentacién técnica prese
y que se han cumidlo las medidas correctas impuestas. La comunicacid
habilita al promotor de la actividad para iniciar la misma.
11-Inspecciéndel local para constatar ajuste de la instalacion al proyecto y
medidas correctoras impuestas.

Otros aspectos de interés

V Ellocal deberéa reunir todas las condiciones para el ejercicio de la acti
antes del inicio de la mism&i el local precisara obras debera solicit
licencia de obra previa presentacién de la comunicacién previa.

V La inexactitud, falsedad u omisién, caracter esencial, en cualquier dat
manifestacion o documento que acompafie a una comunicacion previa o
presentacion de la misma, determinara la imposibilidad de continuar ejercig
la actividad, sin perjuicio de las responsabilidades penalesiesciv

administrativa a que haya lugar.

Unidad responsable
Departamento de Urbanismo, Obras, Medio Ambiente y Zona Rural.
Mas informacion en 943 033282 ¢ emegistroa@mendaro.eus

Documentos auxiliares

Solicitud licencia de actividad clasificd#aod 4hiri-7.1-17

Comunicacion previa de inicio de actividad clasificiaeod 4hiri-7.2-17)
Certificado técnico de cumplimiento de medidas correct¢raod 4hiri-7.3-17)
Comunicacién previa de obra menémod 4hiri-1.1-17)

- Solicitud de licencia de obra mayor. (mo#if-2.1-17)

Solicitud de licencia de ocupacién de via publica. (mbili4.2-17)

Marco legal especifico:

La Ley 3/1998, de 27 de febrero, General de Proteccién del N
Ambiente del Pais Vasco, modificada por la Ley 7/2012, de 23 de ab
modificacién de diversas leyes para su adaptaciérbarkctiva 2006/123/CE
de 12 de diciembre.
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4.8.- Aktibitatea hasteko aurrekomunikazioa lizentzia
beharrezkoa ez duten jarduera sailkatuentzat

Zer da?

Erakusketa eta salmentarako 306 baino azalera erabilgarri txikiagoa dute
establezimendu iraunkorretan txikizkako saltokiak edo zerbitzu jardug
emateko lokaletan egokitze obrak hasiko dituela Udalari jakinarazi
sustatzaileak aurkeztu beharreko agifiauskal Herriko ingurumenaren babi

4.8.- Comunicacioén previgor inicio de actividadclasificada
no sujeta a licencia

¢ Qué es? ¢En qué consiste?

Es el documento mediante el cual se ponecenocimiento del Ayuntamientg
el inicio de actividades e instalaciones incluidazkfAnexo |l B) del laey
3/1998, de 27 de febrero, general de protecciéon del medio ambiente del
Vasco)y cuya superficie destinada a la produccién no supere los 308l hotal

orokorraren otsailaren 27ko 3/1998 Legeko IIl.A. Eranjkinakalak
aktibitatea hasi baino lehen, beharrezko baldintza guztiak bete beharko
Lokalean obrak egitea behar bada, aurrez obra lizentzia eskatu beharko
aurrekomunikazioa aurkeztuz.

Nork eska dezake?

Merkataritza edo zerbitzu establezimendu bat ireki nahi duen edoj
pertsona fisiko edo juridikok.

Aurkeztu beharreko agiriak

Iharduera hasteko aurekomunikazioa, dokumentazio teknikkiare
1.- Proiektu teknikoa eskudun teknikari batek sinatua, honako edukiekir

a)- Jardueraren memoria

b)- Planoak (DIM4 neurrira tolestuak)

c)- Obren aurrekontua.

d)- Laneko segurtasun eta osasuneko txostena.
e)- Hond&inen kudeaketa txostena.

2.- Proiektuaren idazlearen prestakuntza teknikoa edo gaikuntza
profesionala egiaztatzea, baldin eta proiektua bisatua ez badago.

Iharduera hasteko aurekomunikazioa, dokumentazio tekiki@abe

1.- Eredu normalizatuaren araberakiurtagiria, teknikari eskudunak egina.
2.- Obralitzentzian (halakorik balego) eskatutako dokumentazioa.

3.- Oinplanoa

Nola eska daiteke?
V Aurrez aurre Astelehenetik ostiralera, 9:00etatik 14:00etara.

V Internet bidez: Mendaroko Udalarenwww.mendaro.eusweb-orriko
Zerbitzu Telematikoa&rabiliz..

Kostua
V Jarduaren Baimenaren Tasa.
V  Eraikuntza, Instalazio eta Obren gaineko Zerga

V  Ondoko tasak, bide publikoa okupatzen den kasuetan

Izapidetzeko edo ebazpenamateko epea

Ez dago ez izapidetzeko ez ebazteko eperik. Aurrekomunikazioa, eta
beharreko agiriak, aurkeztea nahikoa da eta horiek aurkezten dituen egu
bertatik obrak hasteko baimena izango du sustatzaileak.

Jardunbidearen izapideak

1.- Aurrekomunikazioaren aurkezpena

2.- Udalteknikariak lokala bisitatuko du lokala ikuskatzeko.

3.- Eraikuntza Instalazio eta Obren gaineko Zergaren eta, hala baleg(
bide publikoa okupatzeagatiko tasaren likidazioa ordaintzea.

Beste zenbait ohar interesgarri

V Aurrekomunikazioan eman beharreko datu guztiak ez emateak edo (
adierazpennahizeransten den agirietakoren bat okerra edo faltsua izat¢
edo udal administrazioaren aurrean aurrekomunikazioa ez aurkezteak ¢
geldiaraztea erakar lezake, eska daitsak erantzukizun penal, zibil ed|
administratiboak gorabehera.

Lansail arduraduna

Hirigintza, Obra, Ingurumen eta Landaguneko lansaila.
Informazio gehiago: 943 033282 edoegistroa@mendaro.eus

Lotutako agirak

debera reunir todas las condiciones para el ejercicio deti@idad antes del
inicio de la mism&Si el local precisara obras debera solicitar licencia de o
previa presentacion de la comunicacién previa.

¢ Quién lo puede solicitar?
Cualquier persona fisica o juridica que quiera abrir un establecimi
comercial o de servicios.

Documentacion a aportar

Comunicacioén previa de iniaite actividadcondocumentacion técnica:
1.- Proyecto técnico firmado por técnico competente. Debe incluir:

a)- Memoria descriptiva de la actividad

b).- Planos (doblados a la medi@dN-A4)

C)- Presupuesto de las obras.

d).- Estudio de Seguridad y Salud Laboral.
e)- Estudio de Gestion de Residuos.

2.- Acreditacién de la cualificacién técnica o habilitacion profesional del
redactor del Proyecto si éste no esta visado.

Comunicacién previa de iniaite actividadsin documentacion técnica:
1.- Certificado, segiin modelmmmalizado, expedida por técnico
competente.

2.- Documentacioén requerida en la licencia de obra (en su caso).
3.- Plano de planta.

¢ Cémo se puede solicitar?
V  Presencialmentede lunes a viernes, de 9:00 a 14:00 hs.

V  Telematicamente:A través de losServicios Telematicode la web
municipalwww.mendaro.eus

Coste
V  Tasa por Licencia de Actividad
V Impuesto de Construcciones, Instalacione®pras (ICIO), en su caso

V  Tasa por Ocupacién de via publica, en su caso

Plazo de tramitacién o resolucion

No hay plazo de tramitacion ni resolucion. La presentacion de la comunic
previa acompafiada de la documentacién requerida autoriza al promotor,
inicio de la actividad desde el mismo dia de su presentacion.

Tramites del procedimiento

1.- Presentacién del documento de comunicacion previa.

2.- Visita al local del técnico municipal para la inspeccion del local.

3.- Liquidacion del Impuesto de Construccionestdiasiones y Obras y, e
su caso, tasa por ocupacion de via publica.

Otros aspectos de interés

V Lainexactitud, falsedad u omision, de caracter esencial, en cualquier
manifestacién o documento que acomparfie a una comunicacién previa o
presentacién de la misma, determinara la imposibilidad de contin
ejerciendo la actividad, sin perjuicio de las responsabilidades penales,
0 administrativa a que haya lugar.

Unidad responsable

Departamento de Urbanismo, Obras, Medio Ambiente y Zona Rural.
Mas informacién en 943 033282 ¢ emegistroa@mendaro.eus

Documentos auxiliares
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.
- Lizentziari lotu gabeko jarduera sailkatuemurrekomunikazioa, - Comunicacién previa para el ejercicio de actividad clasificada
dokumentazio teknikoarekirg4-hiri-8.1-17 eredua) documentacion técnicémod 4hiri-8.1-17)
- Lizentziari lotu gabeko jarduera sailkatuen aurrekomunikaz| - Comunicacién previa para el ejercicio de actividad clasificada
dokumentazio teknikorik gabé-hiri-8.2-17 eredua) documentacion técnicalmod 4hiri-8.2-17)
- Ziurtagi teknikoa neurri zuzentzaileak betetzen dituelBaimen | - Certificado técnico de cumplimiento de medidas correctdraed 4hiri-
sanitarioaren eskabide@-hiri-7.3-17 eredua) 7.317)
- Baimen sanitarioaren eskabidgahiri-8.3-17 eredua) - Solicitud de autorizacién sanitarignod 4hiri-8.3-17)
Araudia Marco legal
Aurkibidea ikusi Ver indice
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http://www.mendaro.eus/documents/112814/2424242/4-hiri-8.1-17+JARDUERA+SAILKATUEN+AURRETIAZKO+KOMUNIKAZIOA.+dokumentazio+teknikoarekin.pdf/188238b3-caca-1946-7871-7559dfdb287c
http://www.mendaro.eus/documents/112814/2424242/4-hiri-8.1-17+JARDUERA+SAILKATUEN+AURRETIAZKO+KOMUNIKAZIOA.+dokumentazio+teknikoarekin.pdf/188238b3-caca-1946-7871-7559dfdb287c
http://www.mendaro.eus/documents/112814/2424242/4-hiri-8.2-17+Comunicaci%C3%B3n+previa+actividades+sin+documentacion+t%C3%A9cnica.pdf/d75be78b-b45c-4966-6b70-643fa9d8283e
http://www.mendaro.eus/documents/112814/2424242/4-hiri-8.2-17+Comunicaci%C3%B3n+previa+actividades+sin+documentacion+t%C3%A9cnica.pdf/d75be78b-b45c-4966-6b70-643fa9d8283e
http://www.mendaro.eus/documents/112814/2424242/4-hiri-7.3-17+CERTIFICADO+TECNICO+DE+CUMPLIMIENTO+DE+NORMATIVA.pdf/0e35fefd-8b3d-ce9d-dec3-56102dac610c
http://www.mendaro.eus/documents/112814/2424242/4-hiri-7.3-17+CERTIFICADO+TECNICO+DE+CUMPLIMIENTO+DE+NORMATIVA.pdf/0e35fefd-8b3d-ce9d-dec3-56102dac610c
http://www.mendaro.eus/documents/112814/2424242/4-hiri-8.3-17+Solicitud+Y98+sanidad.pdf/f9b3ec4f-53e1-50ee-a822-cdb3a8d4c595
http://www.mendaro.eus/documents/112814/2424242/4-hiri-8.1-17+JARDUERA+SAILKATUEN+AURRETIAZKO+KOMUNIKAZIOA.+dokumentazio+teknikoarekin.pdf/188238b3-caca-1946-7871-7559dfdb287c
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4.9.- Ihardueralizentzia: lur betelanak.

Zer da?
Lur betelanak burutzeko lizentzia.

Nork eska dezake?
Interesa duen edozein pertsona fisikoidikoakedo bere ordezkariek

Aurkeztu beharreko agiriak

Jarduera Klasifikatuen baimen eskaera edorekomunikazioa

Hondakinak hondakindegietan biltegiratuta eta betelanak eginda ezabg
arautzen duerDtsailaren 24ko 49/2009 Dekretuk®009ko martxoaren 18kq
54 zenbakiko EHAA) Il Ataleko 26 eta ondoren artikuluetan adiera]
direnak.

Nola eska daiteke?
V Aurrez aurre Astelehenetik ostiralera, 9:00etatik 14:00etara.

V Internet bidez: Mendaroko Udalarenwww.mendaro.eusweb-orriko
Zerbitzu Telematikoa&rabiliz.

Kostua

V Eraikuntza, Instalazio eta Obren gaineko Zer@fardenantza Fiskala ikusi

Izapidetzeko edo ebazpena emateko epea
Legezko gehieneko epead hilabete.

Administrazioaren isiltasunaren ondoria@Ildekoabetiere, hirigintzako edg
lurraldeko antolamenduarekin bat badator.

Jardunbidearen izapideak

Iharduera lizentziaren baitasiagoena(lkusi 47).
Iharduera aurrekomunikazioaren baitan dagoe(tiausi 48)

Beste zenbait ohar interesgarri
Lan ordutegia 08:0Gta 20:00 artekoa izango da. Ezingo da lanik €
jaiegunetan egun osoz, udalaren berariazko baimenarekin izan ezik.

Lansail arduraduna

Hirigintza, Obra, Ingurumen eta Landaguneko lansaila.
Informazio gehiago: 943 033282 eduegistroa@mendaro.eus

Loturiko Agiriak

- lharduera lizentziarakeskaeraorria. (4-hiri-7.1-17 eredua)
-Edo aurrekomunikazioa.(4-hiri-8.1-17 eredua)

Araudia
Aurkibidea ikusi

4.9.- Licenciade Actividad paraelleno de tierras.

¢ Qué es? ¢En qué consiste?
Licencia para el relleno de tierras.

¢ Quién lo puede solicitar?
Cualquier persona fisicagjaridica interesada o su representante.

Documentacion a aportar

Solicitudde licencia de actividad clasificada o comunicacién previa

La que se sefiala en@écreto 49/2009 de 24 de febrerpor el que se regula
la eliminacion de residuos mediante depdsito en vertedero y la ejecucio|
los rellenos. (BOPV n° 54 de 18 de marzo de 2009). Titulo Ill. Art. 26 y S|

¢ Cémo se puede solicitar?

\% Presencialmentede lunes a viernes, de 9:00 a 14:00 hs.
Y, TelematicamenteA través de loServicios Teleméaticate la web
municipalwww.mendaro.eus

Coste

Impuesto de Construcciones, Instalaciones y Obras (IQU8) Ordenanza
Fiscal)

Plazo de tramitacién o resolucion
Plazo méaximo legaB meses.

Efectos del silenciadministrativo: Positivo, salvo que sea disconforme ¢
la ordenacion urbanistica o con la legalidad vigente.

Tramites del procedimiento

Actividad sujeta dicencia Ver 47).
Actividad sujeta a comunicacién preyiger 48).

Otros aspectos de interés
Las obras se realizaran entre las 08:00 y 20:00 horas, no pudiendo ejec
los dias festivos en su totalidad salvo autorizacién exmiesAyuntamiento

Unidad responsable

Departamento de Urbanismo, Obras, Medio Ambiente y Zona Rural.
Mas informacion en 943 033282 ¢ emegistroa@mendaro.eus

Documentos auxiliares

- Solicitud de licencia de activida@nod 4hiri-7.1-17)
- O comunicacion previémod 4hiri-8.1-17)

Marco legal
Ver indice
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4.10.- Jardueraren titularitate aldaketa

Zer da?

Jarduera bat (ostalaritza, merkataritzeerbitzuak, industria...) eskuz aldatzea, h
da, aurreko titularraren ordez eskatzaile berriaren izenean jarri izana jakinarg

Nork eska dezake?

Lehenagotik irekita egon den edo irekita dagoen eta legeak agindutako bair]
dituen merkataritza, indusia edo zerbitzu jarduera bat ireki nahi duen edozé
pertsona fisiko edo juridikok.

Aurkeztu beharreko agiriak

1.- Jarduera sailkatu bat ireki aurreko kontsulta.

Gomendatzen dugu, titularitate aldaketarako eskatzen diren agiriak aurk
aurretik jarduen sailkatu bat ireki aurreko kontsulta egitea ezagutzeko local hd
beharrezkoak diren baimenak dituen eta irekitzeko beharrezkoak diren baldi
betetzen dituen.

2.- Titularitatea aldatzeko eskaera.
Jardueraren titularitate aldaketaren eskaera

1-  NArenfotokopia.

2~ Titular berriaren jarduera Ekonomikoen Gaineko Zergan alta.
3.-  Titular berriaren baimesektorialak:

\% Industriak emandako zerbitzua abian jartzeari buruzko agiria.
\% Osakidetzaren baimena.

Nola eska daiteke?
V Aurrez aurre Astelehenetik ostiralera9:00etatik 14:00etara.

V Internet bidez:Mendaroko Udalarenvww.mendaro.eusveb-orriko Zerbitzu
Telematikoalerabiliz..

Kostua
Ordenantza fiskalak ikusi

Izapidetzeko edo ebazpena emateko epea

Ez dago ez izapidetzeko ebazteko eperik. Aurrekomunikazioa, eta atx
beharreko agiriak aurkeztea nahikoa da eta horiek aurkezten dituen egu
aurrera jarduera irekitzeko baimena izanga du

Jardunbidearen izapideak
1.- Aurrekomunikazioaren aurkezpena.
2.- Dagokien tasaretikidazioarekin.

Lansail arduraduna
Hirigintza, Obra, Ingurumen eta Landaguneko lansaila.
Informazio gehiago: 943 033282 edoegistroa@mendaro.eus

Lotutako agiriak

- Jardueraren titularitate aldaketaren komunikazi@bhiri-10.1-17)

- Obrak egin behar badira, espediente hau ez dagokio 4fa edo 4.8
espedienteak izango dira

Araudia
Aurkibidea ikusi

4.10.- Cambio de titularidad de la actividad

¢Qué es? ¢ En qué consiste?
Comunicar el cambio de titularidad de la actividad (hosteleria, come
servicios, industria..del anterior titular en favor del/de la solicitante.

¢ Quién lo puede solicitar?
Cualquier persona fisica o juridica que quiera abrirestablecimiento
comercial, industrial o de servicios ya existente y que cuente cor
autorizaciones pertinentes.

Documentacioén a aportar

1.- Consulta previa al ejercicio de una actividad clasificada.
Recomendamos que previa presentacion de la documentacion para el cz
de titularidad se efetle consulta previa al ejercicio de una actividad clasifi
para conocer si dbcal cuenta con las debidas autorizaciones y relne
condiciones necesarias para su apertura.

2.- Solicitud cambio de titularidad.
Solicitud de cambio de titularidad de la actividad

1- Fotocopia del DNI

2- Altaen el Impuesto de Actividades Econémidelsnuevo titular

3-  Autorizaciones sectorialetel nuevo titular

\% Actas de puesta en servicio expedidas por Industria.

v Autorizaciond | YA GF NRAF o0FfAYSydl OA

¢ Coémo se puede solicitar?
V  Presencialmentede lunes a viernes, de 9:00 a 14:00 hs.

V  Telematicamente:A través de losServicios Telematicode la web
municipalwww.mendaro.eus

Coste
Ver ordenanzas fiscales

Plazo de tramitacién o resolucion

No hay plazo de tramitacién ni resolucion. La comunicgmigvia acompafiade
de la documentacién requerida autoriza al/a la promotor/a al inicio de
actividad desde el mismo dia de su presentacién

Tramites del procedimiento
1.- Presentacién del documento de solicitud de cambio de titularidad
2.- Liquidacion de la taseorrespondiente.

Unidad responsable
Departamento de Urbanismo, Obras, Medio Ambiente y Zona Rural.
Mas informacién en 943 033282 6 emegistroa@mendaro.eus

Documentos auxiliares
- Comunicacion de cambio de titularidad de la activ{daadelo 4hiri-

10.1-17)
- Caso de ser necesario reafiphras, no procede este expediente y debg
acogerse a los expedientésy 4.8.

Marco legal
Ver indice
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4.11.- EIT Ziurtagirien aurkezpena

Zer da? Zertan datza?

Dauden eraikinen segurtasun, bizi, erosotastmraldintzen ezagutzs
handitzeko oinarrizko laguntza beharrezko lanabesa.
Bere helburua da

- Eraikinen kontserbazio egoera kreditatu.

- Irisgarritasuna

- Energia eraginkortasuna

ITEak egitera behartuak?Nork eska dezake?

Personadfisko edo juridikoa edota EEA®eraikinak dituzten jabeak dire
administrazio publikoek:

a)Katalogatuak edo babestuak kontsideratzen direnak, beraien antzinata
eta babes erregimena, toki, foru edo autonomikoa, alde batera utzita.
b) 50 urte baino gehiago duten bizitzeko erabilereten eraikinak.
Interesa duen edozein pertsona edo bere ordezkariak.

Aurkezteko Epea

a)2018ko ekainaren 27arte, bizitzeko erabilera duten eraikin gu20dk’ko
ekainaren 27an 50 urte edo gehiago dutenak, salbu, data horretan, indal
dagoen ikuskapen teknikoa dutenak.

b) Indarrean dagoen arautegiaren barne dauden bizitzeko eraikinak, 50
beteko dituztenak 2017ko ekainaren 28tik aurrera, eta datadtatik aurrera
katalogatutako eraikinak, |¥& URTEBETEKO epean egin beharko d
eraikinak antzinatasun hori betetzen duenetik (bizitzeko erabilera) e
kalifikazi datatik (katalogatutako eraikina).

Aurkeztu beharreko agiriak

ERaikina dagoen herriarardalaren aurrean, ikuskatzen duten pertsonal
luzaturiko txosten eta irizpena, eduki, eta era eta epean, indarrean dag
Arautegian ezarritakoaren arabera.

Formato Archivo XMartxibo formatua, PDF formatu&Da.

Nola eska daiteke?
V Aurrez aurre Astelehenetik ostiralera, 9:00etatik 14:00etara.

V Internet bidez: Mendaroko Udalarenwww.mendaro.eusweb-orriko
Zerbitzu Telematikoa&rabiliz..

Kostua
Ez du kostorik.

Jardunbidearen izapideak

Udalak, Eusko Jaurlaritzako etxebizitza arloan eskumena duen sailera, j
aurkezturiko ITEren dokumentazioaren ale bat bidaliko du eskaturi
formatuan, eta IT#&n aurkitutako hutsak konpontzearen ziurtagiria €
euskarri berdinean IF&ren bateratut&o Erregistroan idazpena egiteko.

Beste zenbait ohar interesgarri

Ekintzak amaitzean, beraien exekuzio egokia egiaztatzeko, Udaleaam
aurkitutako hutsak zuzendu direnaren zirutagiria aurkeztu beharkg
eskaturiko formatuan.
Obra proiektua beharkez balitz, ziurtagiria, ikuskapena egin duen ardurag
teknikoak sinatuko du, edota eskumena duen Kolegioak bisatutako
amaiera sinatzen duen teknikoak, kasu honetan obra amaie
Ziurtagiriaren kopia aurkeztu behar delarik.

Lansail arduraduna
Hirigintza, Obra, Ingurumen eta Landaguneko lansaila.
Informazio gehiago: 943 033282 eduegistroa@mendaro.eus

Araudi espezifikoa.

- Euskal lIdrriko Elkarte Autonomoan eraikinen
erregulatzen duen, azaroaren 241/2012 dekretua.

Ikuskapen Tekni

4.11.- Presentacion de Certificado ddE’s

¢ Qué es? ¢ En qué consiste?
Herramienta necesaria e instrumento fundamental de ayuda para profung
en el conocimiento de las condiciones de seguridad, habitabilidad y co
de los edificios existentes.

Pretende:

- Acreditar el estado deonservacion de los edificios

- Accesibilidad

- Eficiencia energética.

¢ Obligados a realizar las ITEs? ¢Quién lo puede solicitar?

Personas fisicas o juridicas o administraciones publicas propietarias
edificaciones sitas en la CCAA que:

a) ostenten laconsideracion de catalogadas o protegidas con independe
de su antigiiedad y régimen de proteccion, local, foral o autonémico.

b) Edificaciones de uso residencial que tengan una antigiiedad superio
afos.

Cualquier persona interesada o su represetgan

Plazo de presentacion

a) Hasta el 27 de junio de 2018, todos los edificios de uso residencial
fecha 27 de junio de 2017 tuvieran una antigiiedad igual o superior a 50
salvo que ya, en esa fecha, contasen con una inspeccién técnica vigent
b) Los edificios de uso residencial que se encuentren dentro del ambif
aplicacién de la normativa en vigor, y cumplan 50 afios a partir del 28 de
de 2017 y los edificios catalogados a partir de esa fecha, deberan real
ITE en el plazo de UNN® desde que el edificio cumpla esa antigiiedad (|
residencial) o desde la fecha de la calificacion (edlifiatalogado).

Documentacién a aportar

Informe y Dictamen expedidos por el personal inspector ante
Ayuntamiento del término municipal en el quadique el inmueble, con €
contenido y, en la forma y plazo, que se establece en la Normativa viger

Formato Archivo XML, formato PDF en soporte CD

¢ Cémo se puede solicitar?
\ Presencialmentede lunes a viernes, de 9:00 a 14:00 hs.

\ TelematicamenteA través de losSServicios Telematicade la web
municipalwww.mendaro.eus

Coste
Ninguno.

Tramites del procedimiento

El Ayuntamiento remitira al Departamento competente en materia
vivienda del Gobierno vasco w@jemplar de la documentacion de la I7
presentada por el propietario en el formato requerido, asi como el certific|
de subsanacion de deficiencias detectadas en la ITE y en el mismo sop
objeto de su anotacion en el Registro integrado Unico de ITE.

Otrosaspectosde interés
Una vez finalizadas las actuaciones, al objeto de verificar la correcta ejed
de las mismas se presentara en el Ayuntamiento certificado de subsan
de deficiencias detectadas en la ITE, en el formato requerido.

El certifcado lo firma el técnico encargado de la elaboracion de la inspeq
en caso de no precisar proyecto de obras, o el técnico que firme el fin
obra visado por el Colegio profesional competente, debiéndose adjuntg
este caso una copia del Certificafinal de obra.

Unidad responsable
Departamento de Urbanismo, Obras, Medio Ambiente y Zona Rural.
Mas informacion en 943 033282 ¢ emegistroa@mendaro.eus

Marco legal especifico:
- Decreto 241/2012, de 21 de Noviembre, regulador de la Inspeccién Té
de edificios en la Comunidad Auténoma del Pais Vasco
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- Maiatzaren 20ko 80/2014, de 20 de Mayo dekretua, Euskal Heftkarte | - Decreto 80/2014, de 20 de Mayo, de modificacién del Decreto 241/2
Autonomoan_eraikinen lkuskapen Teknikoa erregulatzen duen Dekn por el gue se requla la Inspeccién Técnica de edificios en la CCAA.
aldatzen duena. - Ley 3/2015, de 18 de Junio, de Vivienda

- Ekainaren 18ko 3/2015 Legea, etxebizitzaren ingurukoa.
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5.1.- Mendekotasuna baloratzeko -eskaera((MBB):tae
baliabidetara ibideratzeko:RAl tresna.

Zer da?

Autonomia fisikoa, sentsoriala, psikikoa edo intelektuala falta dutelako
galdu dutelako mendekotasun egoeran dauden eta eguneroko jarduerak, |
ere bakoitzaren zaintzaegiteko laguntza behar duten pertsonek dute
mendekotasun mailaren balorazioa.

Mendekotasunaren balorazioa graduak daude:

|. gradua: Mendekotasun ertainePertsonak eguneroko ohiko jarduerak egite
laguntza behar duenean, gutxienez, egunean behin.

1. gradua: Mendekotasun larriaPertsonak eguneroko ohiko jarduerak egite
laguntza behar duenean egunean bi edo hiru aldiz, baina ez duenean etel
zaintzaile bat behar.

lll. gradua: Mendekotasun handiaPertsonak eguneroko ohiko jarduerg
egiteko lagunta behar duenean egunean behin baino gehiagotan, eta |
autonomia intelektualaren eta fisikoaren galera dela medio, pertsona b
laguntza behar duenean ezinbestean eta etengabe.

Mendekotasun gradu bakoitzean maila desberdinak ezarriko dira, perts(
autonomia eta beharrekoak duten zaintzaren intentsitatearen arabg
Balorazio honen arabera aitortuko zaizkio pertsona bakoitzari jaso ditza|
zerbitzu eta prestazioakpependentziari buruzko abenduaren 14ko 30/20
Legearen arabera.

Nork eska dezake?

Gpuzkoan erroldatuta dagoen eta Espainiako nazionalitatea 5 url
antzinakotasunarekin duen edonork. Azken horietatik 2 urte eskaera
aurrekoak izan behar dirdendaron tramitatzeko, Mendaron erroldatuta ego
behar du.

Aurkeztu beharreko agiriak

1. Eskaera.

2. Eskatzailearen NANaren fotokopia edota ordezkariarena dagokionean.
3. Eskatzaileadin txikikoa bada, familia liburuaren fotokopia

4. Ezintasunen bat izanez gero, pertsona horren izenean eskaera aurkezty
pertsonak esleitua duen legezko ordezkargzgaztatzen duen agiria.

5. Osasurxostena, (osasun zentroak telematikoki bidaliko deddo Foru
Aldundiak hau lortzeko baimena.

6. Osasurtxartela.

Izapidetzea eta Ebazpena

Gipuzkoako Foru Aldundiaren balorazio organoa da pertsona bakoitz
mendekotasun mailari buruzko irizpena ematen duena eta pertsona bako
behar dituen zaintzak zehazten dituena.

Nola eskatu daiteke?

V -Aurrezaurre; Mendaroko Udalaren Gizarte Zerbigtako sailean aurrez zit
eskatuz.

Kostea
Doan.

Izapidetzeko edo ebazpena emateko epea
Legezko gehieneko epeé:hilabete
Administrazioaren isiltasunaren ondoriodlontrakoa

Jardunbidearen izapideak
Eskaerak Gipuzkoako Foru Aldundiko Gizarte Politikalsailera igortzen dira
bertan izapidetuak izan daitezen.

Lansail arduraduna
Gizarte Zerbitzuak.

943 033282jizartekintza@mendaro.eus

5.1.- Valoracion de (dependenciédBVD)y HerramientarRAI
de Orientacion

¢ Qué es? ¢En qué consiste?
Valoracion del grado de dependencia de las personas que por falta o p¢
de autonomia fisica, sensorial, psiquicantelectual y tienen necesidad d
asistencia y/o ayudas importantes a fin de realizar los actos corrientes
vida diaria y de modo particular, los referentes al cuidado personal.

Hay grados en las valoraciones de dependencia:

Grado |.Dependencia mderada Cuando la persona necesita ayuda p
realizar varias actividades basicas de la vida diaria, al menos una vez
Grado |l Dependencia severaCuando la persona necesita ayuda p
realizar varias actividades bésicas de la vida diaria dassovérces al dia|
pero no requiere la presencia permanente de un cuidador.

Grado Il Gran dependencia Cuando la persona necesita ayuda p
realizar varias actividades basicas de la vida diaria varias veces al dig
su pérdida total de autonomia mealt o fisica, necesita la presend
indispensable y continua de otra persona.

En cada uno de los grados de dependencia se estableceran dos nive
funcién de la autonomia de las personas y de la intensidad del cuidad
requieran. De esa valoracion dependera el reconocimiento de los ser
y prestaciones a que tiene derechma persona de acuerdo con ley
39/2006 de Dependencia, de 14 de diciembre.

¢Quién lo puede solicitar?
Cualquier persona empadronada en Gipuzkoa y que tenga la naciong
espafiola con 5 afios de antigiiedad, de los cuales 2 hayan sido anteri
la sdicitud. Para tramitar en Mendarajebera estarempadronado erel
misma

Documentacion a aportar

1. Solicitud

2. Fotocopia del DNI de la persona solicitante y de su representante ¢
caso.

3. Encaso de menores, Libro de Familia.

4. En caso de incapacidad, la documentacion acreditativa de

representacion legal

5. Informe médico (aportara el centro de salud via telematicpgrmiso
para que lo consiga la DFG.

6. Tarjeta sanitaria

Tramitacién y Resolucién
El Organo de Valoracién de Iptacion Foral es quien emite el dictame
sobre el grado y nivel diependencia de cada personay a la vez espec|
los cuidados que pueda requerir.

¢, Como s puede solicitar?

V Presencialmente: En los Servicios Sociales del Ayuntamiento
Mendarosolicitando cita previa.

Coste
Ninguno.

Plazo de tramitacién o resolucion
Plazo maximo legab meses
Efectos del silencio administrativd¥egativo.

Tramites del procedimiento
Las solicitudes son remitidas al departamento de Politica Social
Diputacion Foral de Gipuzkoa, encargado de su resolucion.

Unidad responsable
Servicios Sociales.
943 033282 gizartekintza@mendaro.eus
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Araudia

- 39/2006 Legea, abenduaren 14koa, Autonomia Pertsonala sustatzeari
mendekotasun _egoeran dauden pertsonak zaintzeari buruzkoa (4
zenbakidurEstatukAldizkariOfiziala2006/12/15ekoa).

- 174/2011, Errege Dekretua, 2011ko otsailaren 11koa, 39/2(

Marco legal

- Ley 39/2006, de 14 de diciembre, de Promocién de la Autong
Personal y Atencién a las personas en situacion de dependencia (BOE
de 15.12.2006).

- Real Decreto Ley 174/2011, de 11 de Febrero, aprobando el baren|
valoracion de dependencia establecido por la Ley 39/2006 de 14.12.

Legean xedatutako mendekotasun egoera baloratzeko baremoa onest

(BOG 82 de 27.04.2007).

(2011ko otsailaren 11ko 174/11 Errege Dekretua).

- 320/2007 Foru Agindua, apirilaren 25ekoa, mendekotasuna balorat;
baremoa eta hura zehaztekarguera prozedura ezartzen duena (&hbakidun
Gipuzkoako Aldizkari Ofizia?®07/04/27koa)

- Orden Foral 320/2007, de 25 de abiril, por el gue se establece el bal
de la valoracién de la situaciéon de dependencia y el procedimient
actuacion para su determinacién (BOG numero 82, de 27/04/2007)
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5.2.- Degjaitasunbalorazioa

Zer da?

Murriztasun fisiko, psikiko edo sentsoriala duen edozein pertsong
elbarritasuna eta duen maila baloratzeko eskaera, eta maila hori berriky
hobera edo okerrera egin duelako edo diagnostiko okerra egin izateag
Balorazioaren ondorioz ematen den ezgaitasoailaren (portzentajeetan
adierazia) kalifikazio agiriaren arabera erabakiko dira pertsona batek
ditzakeen laguntzak.

Ezgaitasun gradua %33 edo gehiagokoa izatea beharrezedajtasuna
aitortzeko.

Nork eska dezake?

- Mendaron erroldatuta dagoend®zein pertsona degaituak.

- Urritasun edodesgaitasun iraunkorren bat izatea, oro hg
eskaera egin baino gutxienez 6 hilabete lehenago diagnostikatua
tratatua.

Aurkeztu beharreko agiriak

1- Eskaera.

2.- Eskatzailearen eta, hala balegokio, ordezkariaren NAN.

3.- Eskatzailea adin txikikoa bada, familia liburuaren fotokopia

4.- Ezintasunen bat izanez gero, pertsona horren izenean eskaera aur
duen pertsonak esleitua duen legezko ordezkaritza egiaztatzen duen g
5.- Atzerritarrek bizilekubaimena izan beharko duteta pasaportea
Europar Batasuneko atzerritarrek.

6.- Osasurtxostena, (osasun zentroak telematikoki bidaliko du)

Izapidetzea eta Ebazpena

Gipuzkoako Foru Aldundiaren Gizarte Politikarako saila da espedients
izapitzearen eta ebaztearen arduraduna.

Nolaeskatu daiteke?

V Aurrezaurre: Mendaroko Udalaren Gizarte Zerbitzuetako sailean aul
zita eskatuz.

Kostea
Doan.

Izapidetzeko edo ebazpena emateko epea

Legezko gehieneko eped:hilabeteGFAko erregistroan sarrera ematen
denetik.
Administrazioarenisiltasunaren ondorioaKontrakoa.

Jardunbidearen izapideak

Gipuzkoako Foru Aldundiak eskaera jaso ondoren, interesal
sendagilearentzat hitzordua emango dio esleitzen zaion Baloi
Unitatean

Beste zenbait ohar interesgarri

Hiru balorazio baremo rata hartzen dira kontuardesgaitasunata haren
maila baloratzeko orduan:

1. Desgaitasurmaila onartzea: ehunekoetan ematen da, fakto
sozialen baremoan lortutako puntuaketa (familia, ekonomia, lan, kultura|
ingurukoak)desgaitasnaren balorazioafortutako ehunekoari erantsita.

2. Eguneroko bizitzako funtsezko lanak egiteko beste perts
baten laguntza behar duela onartzea ( (HPL baremoa).
3. Garraio publiko kolektiboak erabiltzeko zailtasuna onartj

(Mugikortasun baremoa).

Desgaitasunanartzeak eskbidea eman dezake:

5.2.- Valoracionde ladiscapacidad

¢ Qué es? ¢En qué consiste?

Solicitud de valoracion de la discapacidad y su grado a cualquier pe|
con disminucion fisica, psiquica o sensorial, asi como la revision de
por la mejoria, agravamiento orer de diagnostico. Del certificado d
calificacion del grado de discapacidad (expresado en porcent;
dependera el tipo de ayudas a las que se puede acceder.

Para ser reconocida como persona con discapacidad es necesario |
discapacidad sea iguakaperior al 33%.

¢Quién lo puede solicitar?

- Cualquier persona de discapacitada empadronada

Mendaro.

- Presentar alguna deficiencia o discapacidad permanente,
caracter general,diagnosticada y tratada como minimo 6 meses ante
solicitud

Documentaodn a aportar

1.- Solicitud

2.- Fotocopia del DNI de la persona solicitante y de su representant
su caso.

3.- En caso de menores, Libro de Familia.

4.- En caso dencapacidad, la documentacién acreditativa de la
representacion legal

5.- Permiso de residencia o pasaporée, caso de extranjeros/as
comunitarios.

6.- Informe médico (aportara el centro de salud via telematica

Tramitacién y Resolucién

El departamento de Politica Social de la Diputacién Foral de Gipuzk
el responsable de la tramitacién y resolucion edgbediente

¢ Cémo se puede solicitar?

V Presencialmente:En los Servicios Sociales del Ayuntamiento
Mendaro solicitando cita previa.

Coste
Ninguno.

Plazo de tramitacién o resolucion

Plazo méaximo legal3 meses desde la fecha de entrada en el Registr(
DFG.

Efectos del silencio administrativddegativo.

Tramites del procedimiento

Después de recibialsolicitudla Diputacion citara al interesado para qt
acuda a la consulta médica en las dependencias de la Unida
Valoraciérnque se le asigne.

Otrosaspectos de interés

A la hora de valorar la discapacidad y su grado, se toman
consideracion tres tipos de baremos de valoracion:

1.- Reconocimiento del grado de discapacidad: se expresa en porcel
sumando la puntuaciéon obtenida en el baremo de factosesiales
(familiar, econédmico, laboral, cultural y entorno) al porcentaje obten
en la valoracién de la dicapacidad.

2.- Reconocimiento de la necesidad de asistencia de otra persona
realizar los actos esenciales de la vida diaria (baremo ATP).

3.- Reconocirento de la dificultad para utilizar transportes public
colectivos (Baremo de movilidad).

El reconocimiento de discapacidad puede dar derecho a:
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V -Zergak arintzeko (onartu den urtearen hurrengo urteko errel
adierazpenean). Eskaturiko gutxieneko elbarritasun maila: %33.

V Matrikulazio Zergatik salbuesteko. Eskaturiko gutxieneko elbarritg
maila: %33.

V Zirkulazio Zergatik salbuegte Gutxieneko elbarritasun maila: %33.
V Euskotrenen abantailak izateko (Gutxieneko maila %65).

V RENFEko urrezko txartela edukitzeko: %40ko deskontuak aldirig
ibilbideetan eta %25 eta %35 artean ibilbide luzeetan.

V Elbarriek Aparkatzeko txartela edo/etplaza lortzeko (3 urtetik
gorakoak eta mugikortasun baremoa 7 puntu edo gehiago).

V Elbarrientzako aparkaleku plaza izenduna izateko (elbarritasun
%90 edo handiagoa).

V Bonotaxia izateko (Mugikortasun baremoa 10 puntu edo gehiago).
V Babes ofizialeko etxétitza egokituak lortzeko (Mugikortasun barem
12 puntu edo gehiago).

V Elbarrientzako kotizazio gabeko pentsioa izateko (elbarritasun n
%65 edo handiagoa).

V PNC + osagarria: %75eko elbarritasun maila edo handiagoa + 15
edo gehiagoko HPL baremoa.

V Gizarte Ongizate Funtsa: %45eko elbarritasun funtzionala
handiagoa + 8 puntu edo gehiago enplegua lortzeko zailtasun baremos;
V Gizarte Segurantzaren familia prestazioa izateko semea/alaba
kargu izateagatik (maila desberdinak adinaren arabera).

V Minusbaliatuak Gizarteratzeko Legear@rdSMI) prestazioak lortzekg
(mugikortasun dirulaguntzarako, %33 gutxieneko maila eta 7 puntuko
eta osasun eta botika laguntzarako, %33ko elbarritasun maila gutxiene
Laguntza Teknikoak izateko (Gutxieneko elbastin maila: %33).
Enplegua lortzeko (Gutxieneko elbarritasun maila: %33).

Zentro okupazionala (Gutxieneko elbarritasun maila: %33).
Egunez Zaintzeko Zentroan sartzeko (Gutxieneko maila: %33).
Egoitza Zerbitzua izateko (Gutxieneko elbarritasun maila: %33).
V Hezkuntza: Eusko Jaurlaritzaren ikasketetarako bekak
estimulazio goiztiarra 3 urtetik beherakoentzako.

V Familia Ugariaren Txartela izateko (%33ko elbarritasun maila (¢
semea edo alaba bi balira bezala kontatzen da).

<

\Y
\Y
\Y
\Y
izal
Lansail arduraduna

Gizarte Zsbitzuak.
943 033282jizartekintza@mendaro.eus

Araudia

- -1971/1999 Errege Dekretua, abenduaren 23koa, ezintasaila
aintzatetsi, adierazieta kalifikatzeko prozedurari buruzkoa (Estatuko
AldizkariOfiziala 200001-26

- - 1856/2009 Errege Dekretua,abenduaren4koa, ezintasunmaila
aintzatetsi, adierazi eta kalifikatzeko prozedurari buruzkoa, ¢
abenduaren 23kd 971/1999 Errege Dekretua aldatzelmena(BOE 2009
12-26, 311ZK).

V Desgravaciones fiscales (en la declaracion de la renta del
siguiente al del reconocimiento). Miningmado requerido: 33%.

V Exencion del Impuesto de Matriculacion. Grado de minusy
minimo: 33%

V Exenciéon del Impuesto de Circulacion.Minimo grado de minus)
requerido: 33%.

V Ventajas en Euskotren (Grado minimo 65%).

V Tarjeta dorada RENFE: Descuentos dele®#écorridos de cercania
y largo recorrido entre el 25% y el 35%.

V Tarjeta y/o plaza de Estacionamiento de Minusvalidos (mayores
afios y baremo de movilidad mayor o igual que 7 puntos).

V Plaza de estacionamiento nominal para minusvalidos (grado
minusvalia igual o mayor que el 90%).

V Bonotaxi (Baremo de movilidad mayor o igual que 10 puntos).

V Acceso a viviendas de proteccion oficial adaptadas (baremc
movilidad igual o mayor a 12 puntos).

V Pensi6n no contributiva por invalidez.(grado de minusvalialig
mayor al 65%).

V PNC + complemento: grado de minusvalia igual o mayor al 7!
baremo ATP de 15 o mas puntos.

V Fondo de Bienestar Social: Discapacidad funcional igual o may
45% + baremo dificultad para la obtencion de empleo igual o mayor
puntos.

V Prestacion familiar por hijo a cargo de la Seguridad Social (difere
grados de minusvalia segin edad).

V Prestaciones de la LISMI:(para subsidio de movilidad, g
minusvalia minimo del 33% y BM de 7 puntos, y para asistencia sar
y farmacéuticagrado minusvalia minimo del 33%).

V Ayudas técnicas (Grado de minusvalia minimo del 33%).

Acceso a empleo (Grado de minusvalia minimo del 33%).
Centro ocupacional (Grado de minusvalia minimo del 33%).
Centro de Atencion Diurna (Grado de minusvalia minied@8%).
Servicio Residencial (Grado de minusvalia minimo del 33%).
Educacion: Becas para estudios de G.V., estimulaciéon precoz
menores de 3 afios.

V Carnet de Familia Numerosa (hijo con calificaciéon de graddg
minusvalia de 33% se computa como dosslijo

\%
\%
\%
\%

<

Unidad responsable

Departamendo de Servicios Sociales
943 033282 gizartekintza@mendaro.eus

Marco legal

- Real Decretd971/1999, de 23 de diciembre, de procedimiento ps
el reconocimiento, declaracién y calificacién del grado de minusvalia
n° 22 de 26 de enero)

- Real Decreto 1856/2008e 4 de diciembre, de procedimiento pal|
el reconocimiento, declaracion y calificacion del grado de discapac
y por el que se modifica el Real Decreto 1971/1999, de 23
diciembre.
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Zer da?

Beren kasa baliatzeko edo familiaren nukleoari osorik eusteko ara
dituztenenei zuzendutako zerbitzua da. Mendekotasuna duten pertsd
zainketan eta etxeko lanetan lagunduz, erabiltzaileak eretxean,
senditartean, bizitzen jarraitu ahal izatea du helburu.

* Eskatu aurretik Gipuzkoako Aldundiak emandako mendekotasun
balorazioa edo ezgaitasunaren kalifikazioa eskuratzea derrigorrezkog
Horretaako Udalaren Gizarte Zerbitzuekin kontakijarri behar da (ikusi 5.1
5.2)

Zerbitzuko jarduerak
1.- Etxeko laguntzako jarduerak:

a)- Elikadurarekin lotura dutenak:

b).- Jantziekin lotura dutenak:

c)- Etxebizitza mantentzearekin lotura dutenak:

2.- Laguntzgertsonaleko jarduerak:

a)- Garbiketa eta higiene pertsonaldbarruan sartzen da pertsonare|
jantziak eta oheko arropa aldatzea).

b)- Ohetik jaikitzeko, oheratzeko eta eserlekutik altxatzeko laguntza em
C)- Janzten eta jaten laguntzea.

d)- Medikuak adierazitako ahoz hartzeko botikak kontrolatzea eta boti
jarraipena egita.

e)- Etxean mugitzeko laguntza ematea.

f).- Izapide pertsonalak egiteko etxetik kanpo laguntzea: Bankuan, os
arloan, errekurtsoak izapidetzen, dokumentazioa eskatzen eta ematen.

9)- Etxe ingurunean egin beharreko jeaetorrietan laguntzea:

Haurtzaindegietara, #istetxeetara egin beharreko joatorrietan laguntzea,
gizarte zerbitzu espezializatuen garraioak hartzen laguntzea.

Zerbitzutik kanpo dauden jarduerak

1.- Lagun egiteko eta paseatzera joateko zerbitzua.

2- Etxe berean bizi diren familiako kideei edo adiskide®eta zuzena
ematea, baldin eta udal zerbitzu teknikoen aburuz zerbitzuaren erabiltzai
badira.

3.- Etxean bizi diren gainerako pertsonei zuzenean mesede egiten d
etxeko lanetan laguntzea.

4.- Osasun arloko jarduerak, jarduera horiek egiteko berariaz&stpkuntza
behar bada (txertoak ipintzea, tentsioa hartzea, zundak erabiltzea, ultZ
eta eskarak tratatzea, eta ezagutza espezializatuak eskatzen dituzten z
botika ematea).

5.- Etxean konponketa garrantzitsuak egitea (pintatu, papera ipini...)

6.- Lehen galean zehaztu ez diren garbiketa lanak egitea.

7.- Udaleko zerbitzu teknikoek prestatutako txostenean aurreikusten
diren zeregin guztiak.

Nork eska dezake?

Autonomia galtzearen ondorioz, beren etxean bizitzen jarraitu ahal izat
oinarrizko etxeko lanalegiten laguntza behar dutenak, bai aldi batera
laguntza bai laguntza iraunkorra. Zehazkiago:

V Beren kaguz moldatzeko zailtasunak dituzten ezgaitasunak
elbarritasunak dituzten pertsonak.

V Familiaren aldetik beharrezko zaintza jaso ezin ditzaketergabaak.

V Zama gehiegi dutefamilia talde edo pertsorig gizarteegoera ezegonkorrg
edo/eta gaixotasun fisiko edo psikikoen ondorioz arazoak dituztenak.

Aurkeztu beharreko agiriak

- EskaeraDrokorra (Gorok-1.1-17 eredua)
1.- Zerbitzuaren hartzailearen eta bizikidetanitateko gainerako kideer|
NAN.

5.3- Servicio de Ayuda a Domicilio

¢ Qué es? ¢ En qué consiste?

Es un servicio dirigido a personas con dificultades para valerse por si n
o familias con problemas para mantener el nudcleo familiar compl
Mediante laayuda en el cuidado de personas dependientes y/o e
realizacién de sus tareas domésticas, tiene por objeto la permanencia

usuarios en su domicilio para no desvincularla de su entorno socioafed

* Antes de solicitarlo es preciso haber obtenawaloracion de
la dependencia o la calificacion de la discapacidad de la Diputacion,
lo cual debera ponerse en contacto con los Servicios Sociales del

Ayto(ver puntos 5.1, 5.2)

Acciones incluidas en el servicio

1.- Actuaciones de apoyo doméstico:

a)- Relacionadas con la alimentacion.

b)-  Relacionadas con el vestido.

c)- Relacionadas con el mantenimiento de la vivienda.

2.- Actuacionesle apoyo personal en actividades basicas de la vida di
a)- El aseo e higiene personal, incluido el cambio de ropa perso

Ccama.

b)- Laayuda para levantarse, acostarse e incorporarse del asiento.,

c)- Ayuda en el vestiry en el comer.

d)-  Control y seguimiento de la administracion de la medicacion

sefialada por el médico.
e)-  Apoyo en la movilidad dentro del hogar.

f)-  El acompafiamiento fuera ddiogar en gestiones de caractq
personal: Bancarias, de salud, tramitacion de recursos, solicitud y en

de documentacion, etc.

g)- Acompafamiento en traslados fuera del hogar, pero siempre g
entorno domiciliario: Guarderias, centros escolares, trartspoentros de

servicios

Acciones excluidas del servicio
1.- Serviciode compafiia y paseos.

2.- Atencion directa a miembros de la familia o allegados que habite
el mismo domicilio y no se consideren personas usuarias del mismo

valoracion de los servicidécnicos municipales.

3.- Actuaciones de apoyo doméstico cuya realizacion favorg

directamente a las demas personas que habiten en el domicilio.

4.- Actuaciones de caracter sanitario, que precisen una forma
especifica del personal que lo realiza (pangecciones, tomar la tension
manejo de sondas, tratamientos de Ulceras y escaras y medicacio

implique conocimientos especificos).
5.- Realizacién de arreglos en el hogar (pintar, empapelar).
6.- Limpiezas no especificadas en el primer apartado

7.- Todas aquellatareas que no estén previstas en el informe elabor

por los servicios técnicos municipales.

¢, Quién lo puede solicitar?

Engeneral, personas y/o grupos familiares que requieran, por la pérdid
de su autonomia, la intervencién temporal o permanente dsemicio de

apoyo. Mas concretamente:

V Las personas con discapacidad o minusvalia con dificultades en sy

autonomia personal.

V Menores de edad que no puedan recibir el cuidado necesario por f

de la familia.
V La persona o grupo familiar que tenga demasizatga como

consecuencia de una situacion social inestableepfermedad fisica 'y /o

psiquica.

Documentacion a aportar
- Solicitud generalmodelo Qorok-1.1-17)

1.- Fotocopia del DNI de la persona solicitante y de su representan|

en su caso.
2.- Libro de familia, si procede.
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